
                                               สปส.  1-02 
 
 
  หนังสือนําสงแบบขึ้นทะเบียนผูประกันตน (สปส.  1-03) / (สปส. 1-03/1) 
 
ชื่อสถานประกอบการ……………………………………………….เลขที่บัญชี   
ชื่อสาขา……………………………………………………………..ลําดับที่สาขา  
ต้ังอยูเลขที…่…………………หมูที…่…………ตรอก/ซอย………………... ถนน…………………………………… 
ตําบล/แขวง……………………………………..อําเภอ/เขต…………….…...จังหวัด………………………………… 
รหัสไปรษณีย……………………………………โทรศัพท……………………….. 
นําสง สปส. 1-03/ สปส.1-03/1  จํานวน……………………แผน 
    
     ประทับตรา                      ลงชื่อ………………………………………………… 
      นิติบุคคล                                  (………………………………………………….)                 
                                  (ถามี)                               ตําแหนง……………………………………….. 
                                                                                                   วันที…่…………..เดือน…………….พ.ศ……… 

…………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

คําแนะนําในการกรอกแบบ 
 
 นายจางมีหนาที่รวบรวมแบบขึ้นทะเบียนผูประกันตน (สปส. 1-03) / (สปส. 1-03/1)  โดยใชแบบ สปส. 1-02  
เปนหนงัสือนาํสงในการยืน่ตอสํานักงานประกันสงัคมโดยใหดําเนินการดังนี ้

1.  ใหนายจางกรอกชื่อสถานประกอบการพรอมเลขที่บัญชีและลําดับที่สาขา  สถานที่ต้ังของสถานประกอบ   
      การลงในหนงัสือนาํสง (สปส. 1-02)  พรอมระบุจํานวน สปส. 1-03/สปส. 1-03/1  ที่นําสง    กรณีเปน  
      สถานประกอบการสาขาใหแยก สปส. 1-03/สปส. 1-03/1  ตามลําดับที่สาขาพรอมทั้งทําหนังสือนําสง   
      (สปส. 1-02)  เชนเดียวกัน 
2.   ผูลงชื่อในหนงัสือนาํสงแบบขึ้นทะเบยีนผูประกนัตน   เปนผูมีอํานาจกระทาํการผูกพันบริษทัหรือผูได 
      รับมอบอํานาจ 
3. โปรดตรวจสอบความถกูตองและสมบูรณของแบบ  สปส. 1-03/สปส. 1-03/1  พรอมเอกสารที่แนบ 
4. กรณีผูประกันตนที่มีเลขบัตรประกันสังคมแลว  นายจางตองยื่นแบบ สปส. 1-03/1 
5. ใหนายจางแจงขึ้นทะเบียนผูประกันตนตอสํานักงานประกันสังคมภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับลูกจาง เขา

ทํางานมิฉะนัน้จะมีความผดิตองระวางโทษจาํคุกไมเกนิ 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 20,000 บาท หรือ 
      ทั้งจาํทัง้ปรับ 

สํานักงานประกันสังคม  


