
แนวปฏิบัติในการด าเนินการเก่ียวกับ 
การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด  

ส าหรับข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาและผู้รับเบ้ียหวัดบ านาญ 
 

 ตามกระทรวงการคลัง ได้ก าหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด โดยออก
ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด เพ่ือให้ข้าราชการหรือผู้รับเบี้ยหวัด
บ านาญ ได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด โดยท าเป็นหนังสือยื่นไว้ต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดหรือต่อส่วน
ราชการเจ้าสังกัดผู้เบิกเบี้ยหวัดบ านาญ ตามแบบและวิธีการที่ก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงดังกล่าว นั้น 
 เพ่ือให้การด าเนินการเก่ียวกับการยื่นการแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด ส าหรับข้าราชการพล
เรือนในสถาบันอุดมศึกษาและผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญ เป็นไปด้วยความละเอียดรอบคอบถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมี
มาตรฐานเดียวกัน จึงขอแจ้งแนวปฏิบัติความเข้าใจในการด าเนินการเก่ียวกับ การยื่นการแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับ
บ าเหน็จตกทอดส าหรับข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาและผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญดังนี้ 

การย่ืนเรื่อง 
 - ให้ข้าราชการหรือผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญจัดท าหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดตาม(แบบ 1) 
จ านวน 2 ฉบับมีข้อความตรงกัน ยื่นต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดหรือต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดผู้ เบิกเบี้ยหวัดบ านาญ 
แล้วแต่กรณี หาไม่สามารถไปยื่นด้วยตนเองได้ให้ท าหนังสือมอบฉันฑะ เพ่ือให้ผู้รับมอบฉันฑะไปยื่นแทนได้ 
 - กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด ให้ข้าราชการหรือผู้รับเบี้ยหวัด
บ านาญจัดท าหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดตาม (แบบ 2) จ านวน 2 ฉบับมีข้อความตรงกัน ยื่นต่อ
ส่วนราชการเจา้สังกัดหรือต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดผู้เบิกเบี้ยหวัดบ านาญแล้วแต่กรณี หาไม่สามารถไปยื่นด้วยตนเองได้
ให้ท าหนังสือมอบฉันฑะ เพ่ือให้ผู้รับมอบฉันฑะไปยื่นแทนได้ 
 - แนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ที่ได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดไว้ 
 - แนบส าเนาทะเบียนของผู้ที่ได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดไว้ 

แบบฟอร์มท่ีเก่ียวข้อง 
 1. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด (แบบ 1) 
 2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด (แบบ 2) 
 3. ใบมอบฉันฑะ 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.2494 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่16)พ.ศ.2494 
 2. พระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.2539 
 3. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด พ.ศ.2554 


