
แนวปฏิบัติในการด าเนินการเก่ียวกับ 
การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด ของลูกจ้างประจ า 

 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบ าเหน็จลูกจ้าง (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2554 ข้อ 15/4 ก าหนดให้
ลูกจ้างประจ าที่รับบ าเหนจ็รายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือน เม่ือเสียชีวิต บุตร คู่สมรส หรือบิดามารดา จะมีสิทธิ
ได้รับบ าเหน็จตกทอด 15 เท่าของบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนแล้วแต่กรณีได้และในกรณีที่ผู้รับ
บ าเหน็จรายเดือนไม่มีบุตร คู่สมรส หรือบิดามารดา หรือมีแต่ได้ถึงแก่ความตายไปก่อน ให้จ่ายบ าเหน็จตกทอดให้แก่
บุคคลซ่ึงลูกจ้างประจ าที่ถึงแกความตายได้แสดงเจตนาไว้ต่อส่วนราชการเจ้าหน้ากัดตามแบบและวิธการที่
กระทรวงการคลังก าหนด 
 เพ่ือให้การด าเนินการเก่ียวกับการยื่นการแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด ของลูกจ้างประจ า เป็นไป
ด้วยความละเอียดรอบคอบถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีมาตรฐานเดียวกัน จึงขอแจ้งแนวปฏิบัติความเข้าใจในการ
ด าเนินการเก่ียวกับ การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด ของลูกจ้างประจ า ดังนี้ 

การย่ืนเรื่อง 
 - ให้ลูกจ้างประจ าที่รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือน จัดท าหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับ
บ าเหน็จตกทอด ของลูกจ้างประจ า (แบบ 1) จ านวน 2 ฉบับ มีข้อความตรงกัน ยื่นต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดหรือต่อ
ส่วนราชการเจ้าสังกัดผู้เบิกเบี้ยหวัดบ านาญ แล้วแต่กรณี หาไม่สามารถไปยื่นด้วยตนเองได้ให้ท าหนังสือมอบฉันฑะ 
เพ่ือให้ผู้รับมอบฉันฑะไปยื่นแทนได้ 
 - กรณีลูกจ้างประจ าที่รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือน ประสงค์จะเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไข
หนังสือแสดงเจตนาที่ได้ท าไว้แล้ว ให้ท าหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดของลูกจ้างประจ า (แบบ 2) 
จ านวน 2 ฉบับมีข้อความตรงกัน ยื่นต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดหรือต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดผู้ เบิกเบี้ยหวัดบ านาญ
แล้วแต่กรณี หาไม่สามารถไปยื่นด้วยตนเองได้ให้ท าหนังสือมอบฉันฑะ เพ่ือให้ผู้รับมอบฉันฑะไปยื่นแทนได้ 
 - แนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ที่ได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดไว้ 
 - แนบส าเนาทะเบียนของผู้ที่ได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอดไว้ 

แบบฟอร์มท่ีเก่ียวข้อง 
 1. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด ของลูกจ้างประจ า (แบบ 1) 
 2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ าเหน็จตกทอด ของลูกจ้างประจ า (แบบ 2) 
 3. ใบมอบฉันฑะ 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่ าด้วยบ าเหน็จลูกจ้าง พ.ศ.2519 และที่ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่9 )         
พ.ศ. 2554 
 2. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.5/ว 72 ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2554 
  


