
แนวปฏิบัติในการดําเนินการเก่ียวกับ 
การย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส ์(Pensions’ Electronic Filing)  

ผ่านระบบบําเหน็จบํานาญและสวสัดิการรกัษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) 
สําหรับข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา 

 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบําเหน็จบํานาญข้าราชการพ.ศ. ๒๕๒๗ และ
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0411.7/ว 14 ลงวันที่ 28 มกราคม พ.ศ.2565 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บําเหน็จบํานาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ผ่านระบบบําเหน็จบํานาญ
และสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) กําหนดให้ย่ืนคําขอรับบําเหน็จบํานาญต่อส่วนราชการเจ้าสังกัด
ล่วงหน้าได้เป็นเวลา 8 เดือนก่อนวันครบเกษียณอายุ ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด น้ัน 
 เพ่ือให้การดําเนินการเกี่ยวกับการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บําเหน็จบํานาญ และเงินอ่ืนในลักษณะ
เดี่ยวกัน สําหรับข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาเป็นไปด้วยความละเอียดรอบคอบถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
และมีมาตรฐานเดียวกัน จึงขอแจ้งแนวปฏิบัติความเข้าใจในการดําเนินการเก่ียวกับ การขอรับบําเหน็จบํานาญ
สําหรับข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ดังน้ี 
 
การย่ืนเร่ืองขอรับเงิน 
 ให้ผู้มีสิทธิยื่นคําขอรับเบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญ บําเหน็จดํารงชีพ และเงินอ่ืนในลักษณะเดี่ยวกัน สําหรับ
ข้าราชการต่อส่วนราชการ ย่ืนเรื่องขอรับเงินหรือคําร้อง ได้ 2 ช่องทาง คือ การยื่นด้วยตนเองผ่าน Web 
Application หรือ Application บนระบบ android หรือระบบ ios  โดยดําเนินการดังน้ี 
 1. การย่ืนเรื่องขอรับเงินหรือคําร้องด้วยตนเองผ่านระบบ ต่อส่วนราชการผู้ขอ โดยดําเนินการ ดังน้ี  

1.1 ลงทะเบียนขอรับรหัสผ่าน ผ่านระบบเข้าสู่เว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง https://www.cgd.go.th/ 
 1.2 ย่ืนเรื่องขอรับเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส์ การขอรับบําเหน็จ บํานาญ บําเหน็จดํารงชีพ ของ
ข้าราชการให้ใช้แบบ 5300 อิเล็กทรอนิกส์ และหนังสือรับรองการขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ (แบบ สรจ. 3) 
อิเล็กทรอนิกส์  
 1.3  กรณีแสดงความประสงค์ตามข้อ 1.2 แล้ว ระบบจะนําข้อมูลประวัติที่มีผลต่อการคํานวณบําเหน็จ
บํานาญ ของผู้มีสิทธิจากระบบจ่ายตรงเงินเดือนและค้าจ้างประจําของกรมบัญชีกลาง (e-Payroll) แสดงในแบบ
ขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ หากข้อมูลท่ีแสดงไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน ให้ผู้มีสิทธิกรอกรายการเพิ่มเติมหรือแจ้ง
แก้ไขผ่านระบบดังกล่าวและดําเนินการต่อไป 
 1.4 สําหรับผู้มีสิทธิที่เป็นสมาชิก กบข. หากประสงค์จะขอรับเงินจาก กบข. ผ่านระบบบําเหน็จบํานาญ
และสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) ให้ระบุในแบบขอรับด้วย 
 1.5 ผู้มีสิทธิสามารถตรวจสอบและติดตามสถานะ การดําเนินงาน พร้อมทั้งพิมพ์เอกสารทางด้านการเงิน
ที่เกี่ยวข้อง ดังน้ี 
  1.5.1 แบบ 5300 อิเล็กทรอนิกส์ 
  1.5.2 ประวัติการจ่ายเงิน รายเดือนและรายปี 
  1.5.3 หนังสือรับรองภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 
 1.6 หลักฐานที่ใช้แนบแบบคําขอรับเงิน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่าย
บําเหน็จบํานาญข้าราชการพ.ศ. ๒๕๒๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมย่ืนต่อส่วนราชการ ประกอบด้วย 



  1.6.1 สําเนาบัตรประชาชนหรือบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
  1.6.2 สําเนาทะเบียนบ้านหน้าที่มีชื่อและเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ 
  1.6.3 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ประเภทออมทรัพย์/สะสมทรัพย์/เผื่อเรียก/กระแสรายวัน) 
  1.6.4 แบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินได้สําหรับผู้รับเบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญปกติ      
(แบบ สรจ.1) พร้อมทั้งแนบสําเนาหลักฐานท่ีเก่ียวข้อง เช่น สําเนากรมธรรม์ประกันชีวิต สําเนาการจ่ายดอกเบ้ีย
เงินกู้ยืมเพ่ือซื้อ เช่าซื้อ หรือสร้างอาคารที่อยู่อาศัย 
 
แบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง 
 1. แบบคําขอรับเบ้ียหวัด บําเหน็จ บํานาญ บํานาญพิเศษ บําเหน็จดํารงชีพ หรือเงินทดแทนข้าราชการ
วิสามัญออกจากราชการ (แบบ 5300 อิเล็กทรอนิกส์) 
 2. หนังสือรับรองการขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ (แบบ สรจ. 3 อิเล็กทรอนิกส์) 
 3. แบบขอรับเงินจากกองทุน (กรณีสมาชิกเป็นผู้ขอรับเงิน) แบบ กบข.รง 008/1/2555  
 4. แบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินได้สําหรับผู้รับเบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญปกติ (แบบ สรจ.1) (ถ้ามี) 
 5. แบบรับรองประวัติการทํางานและเวลาทวีคูณระหว่างประจําปฏิบัติหน้าท่ีอยู่ในเขตที่ได้รับการ
ประกาศใช้กฎอัยการศึกของข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ.2494 
 2. กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ.2546 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 3. พระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ.2539 
 4. กฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 5. พระราชบัญญัติการกลับไปใช้สิทธิในบําเหน็จบํานาญ ตามพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข้าราชการ 
พ.ศ. 2494 พ.ศ. 2557 
 6. พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บําเหน็จ บํานาญและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันพ.ศ.2535 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 7. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบําเหน็จบํานาญข้าราชการ พ.ศ.2527 
 8. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0411.7/ว 14 ลงวันที่ 28 มกราคม 2565 หลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน ผ่านระบบบําเหน็จ
บํานาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) 
 8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0408.3/ว 527 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2561 ซ้อมความเข้าใจ
เก่ียวกับการขอรับบําเหน็จลูกจ้าง 
 10. พ้ืนที่ประกาศใช้กฎอัยการศึก และมีการนับเวลาราชการเป็นเวลาทวีคูณ 
 
 


