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เรื่อง   แจ้งซักซ้อมแนวปฏิบัติการพิมพ์หนังสือราชการในส่วนงานทะเบียนประวัติ กองบริหารงานบุคคล 

เรียน   หัวหน้าหน่วยงานในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 ด้วยกองบริหารงานบุคคล ได้จัดท าร่างบันทึกหนังสือต่าง ๆ และแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับ      
กองบริหารงานบุคคล เพ่ือให้การด าเนินการเกี่ยวกับการเสนอหนังสือและแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ       
กองบริหารงานบุคคล เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นแนวทางเดียวกัน 

 ในการนี้ กองบริหารงานบุคคล จึงขอแจ้งเวียนร่างบันทึกหนังสือต่าง ๆ และแบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง 
ตามรูปแบบแนวทางการปฏิบัติการพิมพ์หนังสือราชการ ต่อผู้บริหารของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก ในส่วนของงานทะเบียนประวัติ กองบริหารงานบุคคล รายละเอียดดังเอกสารแนบ และสามารถดาวน์
โหลดเอกสารร่างบันทึกหนังสือต่าง ๆ แบบฟอร์ม และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ที่เว็บไซต์ กองบริหารงานบุคคล URL : 
http://mysite.rmutto.ac.th/person   

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติต่อไป 
 
 
  (นางสาวสมัญญา  พิมพาลัย) 
      ผู้อ านวยการกองบริการงานบุคคล 
 


