
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  .......................................................................................................โทร. ...................................  
ที ่ ............................./................  วันที.่............................................................................  
เรื่อง  ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ลาสิกขาบทและขอกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ  

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 เรื่องเดิม 
 ตามหนังสือที่ .................................ลงวันที่.................... ไดอ้นุญาตให้นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่
............................................ ข้าราชการในสถาบันอุดมศึกษา ลาอุปสมบท ณ วัด........................................... 
เลขที่.............หมู่ที่.......ตำบล............................. อำเภอ....................... จังหวัด.................................... โดยมี
กำหนดอุปสมบทจำนวน........วัน ต้ังแต่วันที่....................................ถึงวันที่........................................... นั้น 

 ข้อกฎหมาย 
 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๕๕ ส่วนที่ ๖  
   ข้อ ๓๐ ข้าราชการที่ได้รับพระราชทานพระบรมราชาอนุญาตให้ลาอุปสมบทหรือไดร้ับอนุญาต
ให้ลาไปประกอบพิธีฮัจย์ตามข้อ ๒๙ แล้ว จะต้องอุปสมบทหรือออกเดินทางไปประกอบพิธีฮัจย์ภายใน ๑๐ วัน
นับแต่วันเริ่มลา และจะต้องกลับมารายงานตัวเข้าปฏิบัติงานภายใน ๕ วันนับแต่วันที่ลาสิกขาหรือวันที่เดินทาง
กลับถึงประเทศไทยหลังจากเดินทางไปประกอบพิธีฮัจย์ ทั้งนี้ จะต้องนับรวมอยู่ภายในระยะเวลาที่ได้รับ
อนุญาตการลา 

   ข้อเท็จจริง 
 นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่ .................................... .................. ได้ลาสิกขาบทแล้ว เมื่อวันที่
..................... ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการต่อคณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง.................................... 
เมื่อวันที่.......................... พร้อมทั้งไดแ้นบเอกสารดังน้ี  

๑. หนังสือรับรองการอุปสมบท 
๒. รายงานการศึกษาและปฏิบัติตามพระธรรมวินัยในระหว่างอุปสมบท 
๓. หนังสือรับรองการบรรพชาอุปสมบท 
๔. แบบใบกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ  

   ข้อพิจารณา 
 ในการนี้ คณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง............................................ จึงขอเสนอเพื่อโปรดทราบ
การลาสิกขาบทและขอกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ ราย นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่.............................................. 
และมอบกองบริหารงานบุคคลดำเนินการ 

 ข้อเสนอ 
 เห็นควรมอบกองบริหารงานบุคคลดำเนินการ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

  
   (..............................................) 

  คณบดี/ผู้อำนวยการ/ผู้ช่วยอธิการบดี/รองอธิการบดี 


