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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  .......................................................................................................โทร. ................................... 
ที่  ............................./................ 
วันที่............................................................................. 

เรื่อง
 พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ลาสิกขาบทและขอกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก

เรื่องเดิม

ตามหนังสือที่ .................................ลงวันที่.................... ได้อนุญาตให้นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่............................................ พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ลาอุปสมบท ณ วัด............................................. เลขที่.............หมู่ที่.......ตำบล............................. อำเภอ....................... จังหวัด.................................... โดยมีกำหนดอุปสมบทจำนวน........วัน ตั้งแต่วันที่....................................ถึงวันที่........................................... นั้น

ข้อกฎหมาย

ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ว่าด้วยวันเวลาทำงาน หลักเกณฑ์การลา และการจ่ายค่าตอบแทนระหว่างลาของพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ ส่วนที่ ๖ 



ข้อ
๓๐ พนักงานที่ไดรับอนุญาตให้ลาอุปสมบทหรือไดรับอนุญาตให้ลาไปประกอบพิธีฮัจย์ตามข้อ ๒๙ แล้ว จะต้องอุปสมบทหรือออกเดินทางไปประกอบพิธีฮัจย์ภายใน ๑๐ วันนับแต่วันเริ่มลา และจะต้องกลับมารายงานตัวเข้าปฏิบัติงานภายใน ๕ วัน นับแต่วันที่ลาสิกขาหรือวันที่เดินทางกลับถึงประเทศไทยหลังจากเดินทางไปประกอบพิธีฮัจย์แล้วแต่กรณี



ข้อเท็จจริง

นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่...................................................... ได้ลาสิกขาบทแล้ว เมื่อวันที่..................... ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการต่อคณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง.................................... เมื่อวันที่.......................... พร้อมทั้งได้แนบเอกสารดังนี้ 
1. หนังสือรับรองการอุปสมบท
2. รายงานการศึกษาและปฏิบัติตามพระธรรมวินัยในระหว่างอุปสมบท
3. หนังสือรับรองการบรรพชาอุปสมบท
4. แบบใบกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ 



ข้อพิจารณา

ในการนี้ คณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง............................................ จึงขอเสนอเพื่อโปรดทราบการลาสิกขาบทและขอกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ ราย นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่.............................................. และมอบกองบริหารงานบุคคลดำเนินการ

ข้อเสนอ

เห็นควรมอบกองบริหารงานบุคคลดำเนินการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  
(..............................................)

 คณบดี/ผู้อำนวยการ/ผู้ช่วยอธิการบดี/รองอธิการบดี
