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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ..............................................................................................................โทร. .............................................. 
ที่  ............................./................ 
วันที่...................................................................................... 

เรื่อง
  พนักงานราชการขออนุญาตลาอุปสมบท/ลาไปประกอบพิธีฮัจย์ 
เรียน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก

ต้นเรื่อง

ด้วย นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่....................................................... พนักงานราชการ ตำแหน่ง................................... ปฏิบัติหน้าที่ ณ คณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง.......................................................... มีความประสงค์ขอลาอุปสมบท ณ วัด..................................... เลขที่...............หมู่ที่.......ตำบล............................ อำเภอ......................... จังหวัด.......................... มีกำหนดอุปสมบท/มีกำหนดออกเดินทางไปประกอบพิธีฮัจย์ ในวันที่...................... จึงขออนุญาตลาอุปสมบท/ลาไปประกอบพิธีฮัจย์ มีกำหนด..........วัน ตั้งแต่วันที่ .........................ถึงวันที่.......................

ข้อกฎหมาย

ประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ เรื่องสิทธิประโยชน์ของพนักงานราชการ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

ข้อ ๔ (๖) การลาเพื่อไปอุปสมบท หรือประกอบพิธีฮัจญ์ พนักงานราชการที่ได้รับการจ้างต่อเนื่องไม่น้อยกว่า ๔ ปี มีสิทธิลาเพื่อไปอุปสมบท หรือประกอบพิธีฮัจญ์ได้จำนวน ๑ ครั้ง ตลอดช่วงเวลาของการมีสถานภาพเป็นพนักงานราชการ โดยการลาอุปสมบทมีสิทธิลาได้ไม่เกิน ๑๒๐ วัน และการลาไปประกอบพิธีฮัจญ์มีสิทธิลาได้ไม่เกิน ๑๒๐ วัน ตามระยะเวลาที่ใช้ในการประกอบศาสนกิจตามหลักการของศาสนาอิสลาม ทั้งนี้ ให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติการลาดังกล่าวตามความเหมาะสม เพื่อไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ราชการ

ข้อ ๕ (๖) การลาเพื่อไปอุปสมบท ให้ได้รับค่าตอบแทนระหว่างลาได้ไม่เกิน ๑๒๐ วัน และการลาไปประกอบพิธีฮัจญ์ ให้ได้รับค่าตอบแทนระหว่างลาได้ไม่เกิน ๑๒๐ วัน

ข้อเท็จจริง

การลาดังกล่าว คณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง............................................... พิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ส่งผลกระทบต่อการปฏิบัติงานในหน้าที่ และมีกำหนดการลาไม่เกินสิทธิการลาที่ได้รับ


ข้อพิจารณา

ในการนี้ คณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง............................................ จึงขอเสนอเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตให้ นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่...............................................................ลาอุปสมบท/ลาไปประกอบพิธีฮัจญ์รายละเอียดดังแบบใบลาอุปสมบท/แบบใบลาไปประกอบพิธีฮัจญ์ ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดีอาระเบีย      ที่แนบมาพร้อมนี้
ข้อเสนอ
เห็นควรอนุญาตให้ นาย/นาง/นางสาว/ว่าที่................................................. ลาอุปสมบท/ลาไปประกอบพิธีฮัจญ์ และมอบกองบริหารงานบุคคลดำเนินการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  
(..............................................)

 คณบดี/ผู้อำนวยการ/ผู้ช่วยอธิการบดี/รองอธิการบดี
