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Google classroom คืออะไร
Classroom เปนบริการสําหรับ Google Apps for Education ซ่ึงเปนชุดเคร่ืองมือท่ีมีประสิทธิภาพ ไดรับการ

ออกแบบมาเพ่ือชวยใหผูสอนสามารถสรางและเก็บงานไดโดยไมตองส้ินเปลืองกระดาษ มีคุณลักษณะท่ีชวยประหยัด

เวลาเชน สามารถทําสําเนาของ Google เอกสารสําหรับผูเรียนแตละคนไดโดยอัตโนมัติ โดยระบบจะสรางโฟลเดอร

ของไดรสําหรับแตละงานและผูเรียนแตละคนเพ่ือชวยจัดระเบียบใหผูเรียนสามารถติดตามวามีอะไรครบกําหนดบาง

ในหนางาน และเร่ิมทํางานไดดวยการคลิกเพียงคร้ังเดียว ผูสอนสามารถดูไดอยางรวดเร็ววาใครทํางานเสร็จหรือไม

ตลอดจนสามารถแสดงความคิดเห็นและใหคะแนนโดยตรงไดแบบเรียลไทมใน Google Classroom

1. ต้ังคาไดงายดาย ผูสอนสามารถเพิ่มผูเรียนไดโดยตรง หรือแชรรหัสเพ่ือใหผูเรียนเขาชั้นเรียนไดการตั้งคาใช

เวลาเพียงครูเดียว

2. ประหยัดเวลา กระบวนการของงานเรียบงาย ไมส้ินเปลืองกระดาษ ทําใหผูสอนสราง ตรวจ และใหคะแนน

งานไดอยางรวดเร็วในที่เด่ียวกัน

3. ชวยจัดระเบียบ ผูเรียนสามารถดูงานท้ังหมดของตนเองไดในหนางาน และเนื้อหาสําหรับชั้นเรียนท้ังหมด

จะถูกจัดเก็บในโฟลเดอรภายใน GOOGLE ไดรฟโดยอัตโนมัติ

4. ส่ือสารกันไดดีย่ิงข้ึน CLASSROOM ทําใหผูสอนสามารถสงประกาศและเริ่มการพูดคุยในชั้นเรียนได

ทันที ผูเรียนสามารถแชรแหลงขอมูลกันหรือตอบคําถามในสตรีมได

5. ประหยัดและปลอดภัย เชนเดียวกับบริการอื่นๆ ของ GOOGLE APPS FOR EDUCATION คือ 

CLASSROOM จะไมแสดงโฆษณา ไมใชเน้ือหาหรือขอมูลของผูเรียนในการโฆษณา และใหบริการฟรีสําหรับ

มหาวิทยาลัย

ประโยชนของการใชงาน Google classroom 



E-mail address
Password 
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การจัดการช้ันเรียน
ข้ันตอนการสรางช้ันเรียน

1. เขาสูระบบของ Google Classroom ท่ี https://classroom.google.com

2.ปรากฏหนาตางของ Google Classroom ดังภาพ

https://classroom.google.com/
https://classroom.google.com/
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การจัดการช้ันเรียน
ข้ันตอนการสรางช้ันเรียน

3.คลิกเคร่ืองหมาย + มุมบนดานขวา

4.คลิกเลือกสรางช้ันเรียน (Create Class)

5.กรอกขอมูลในการสรางช้ันเรียน และคลิกปุมสราง

รหัส และช่ือรายวิชา

หองเรียน ยกตัวอยางเชน ช้ันเรียน

ระดับช้ันป

กรอกหมายเลขหองท่ีใชสอน 

(กรอกหรือไมกรอกก็ได)

เร่ือง กรอกช่ือเร่ืองท่ีใชสอน (กรอก

หรือไมกรอกก็ได)
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การจัดการช้ันเรียน
6.จากน้ันปรากฏช้ันเรียนออนไลนท่ีไดสรางข้ึน ดังภาพ
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หมายเลข 1 : แถบเมนูกลับไปสูช้ันเรียนท้ังหมดของอาจารย

หมายเลข 2 : ช่ือรายวิชาและรายละเอียดของรายวิชาท่ีสอน

หมายเลข 3 : เมนูสตรีม (STREAM) แสดงหนาแรกของ CLASSROOM

หมายเลข 4 : เมนูงานของช้ันเรียน (CLASS WORK) เปนเมนูเพ่ิม ลบ แสดงงาน และตัวตรวจงานท่ีมอบหมายใหนักเรียน-นักศึกษาท้ังหมด

หมายเลข 5 : เมนูบุคคล (PEOPLE) แสดงรหัสเขาช้ันเรียนและรายช่ือนักเรียน-นักศึกษาในรายวิชาท้ังหมด

หมายเลข 6 : เมนูจัดการเก่ียวกับลักษณะหนาตาของช้ันเรียน

หมายเลข 7 : สวนสําหรับโพสตงาน โพสตเน้ือหาท่ีเก่ียวของกับรายวิชาใหกับนักเรียน-นักศึกษา

หมายเลข 8 : สวนแสดงประกาศ และแสดงงานท่ีมอบหมายใหกับนักเรียน-นักศึกษา

หมายเลข 9 : สวนแจงเตือนงานท่ีมอบหมายใหนักเรียน-นักศึกษาท่ีใกลหมดเวลา

หมายเลข 10 : เมนูการต้ังคาช้ันเรียน (CLASS SETTINGS) เปนเมนูท่ีใหครูผูสอนแกไขรายละเอียดของรายวิชา



การจัดการช้ันเรียน

ข้ันตอนการจัดการขอมูลท่ัวไปของช้ันเรียน 

เม่ือครูผูสอนไดสรางช้ันเรียนเรียบรอยแลว สามารถจะจัดการขอมูลท่ัวไปของช้ันเรียน สําหรับ นักเรียน-นักศึกษาไดท่ีหนา

ทรัพยากร (Resource page) 

1. เขาสูระบบของ Google Classroom ท่ี https://classroom.google.com

2. เลือกช้ันเรียนท่ีครูผูสอนตองการจะจัดสรรทรัพยากร 

3. ท่ีบริเวณสวนบนของหนาเว็บ คลิกเลือกท่ี การต้ังคาช้ันเรียน (Class settings) ครูผูสอนสามารถแกไข และเพ่ิมราย

ละเอียดสําหรับรายวิชาน้ันๆ 
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4.อาจารยสามารถเพ่ิมรายละเอียดสําหรับช้ันเรียน ตลอดจนแกไขช่ือช้ันเรียน คําอธิบายช้ันเรียน และช่ือหอง เปนตน

ช่ือรายวิชาท่ีสอน

ใสคําอธิบายรายวิชา

หองท่ีใชในการเรียนการสอน

 ระดับช้ันของนักเรียน-นักศึกษาท่ีทําการสอน

รายละเอียดอ่ืนๆ เชน ภาคเรียนหรือป

การศึกษาท่ีสอน

5.เม่ือกรอกขอมูลเสร็จ ใหคลิกเลือกท่ี บันทึก (RECORD)



การจัดการช้ันเรียน
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1.อาจารยสามารถเพ่ิมทรัพยากร ลงประกาศ หรือประชาสัมพันธ เขาไปในช้ันเรียนได โดยเลือกท่ี เมนูสตรีม (STREAM) แลว

ทําการใสรายละเอียดท่ีตองการจะนําเขาในช้ันเรียน

1

2 3 4 5

หมายเลข 1 : รายละเอียดช่ือของทรัพยากรท่ีตองการนําเขาช้ันเรียน ลงประกาศ หรือประชาสัมพันธ

หมายเลข 2 : นําเขาโดยการอัพโหลดไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร

หมายเลข 3 : นําเขาไฟลจากกูเกิลไดรฟ(GOOGLE DRIVE)

หมายเลข 4 : นําเขาไฟลจากบริการวิดีโอออนไลน (YOUTUBE)

หมายเลข 5 : นําเขาขอมูลจากเว็บไซต โดยระบุเปน URL 

เม่ือกรอกขอมูลเสร็จ ใหคลิกเลือกท่ี โพสต(RECORD)

ข้ันตอนการแสดงรายละเอียดของช้ันเรียน



การจัดการช้ันเรียน
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การเปล่ียนธีมของช้ันเรียน

2.เลือกแกลเลอรีและรูปแบบท่ีตองการใชงานแลวคลิกท่ี เลือกธีมของช้ันเรียน

ในการเลือกรูปภาพและธีม ใหทําดังน้ี

1. เปดช้ันเรียนและคลิกเมนูกําหนดเอง



เม่ือจบปการศึกษาหรือภาคเรียน อาจารยอาจจะตองการเก็บช้ันเรียน เพ่ือเก็บเน้ือหาท่ีใชในช้ันเรียน งานและการโพสตใน

สตรีมของช้ันเรียน ครูผูสอนยังสามารถเขาถึงไฟลของช้ันเรียนใน GOOGLE ไดรฟได แตช้ันเรียนท่ีเก็บจะถูกยายไปยังพ้ืนท่ี

แยกตางหาก เพ่ือชวยใหอาจารยเก็บช้ันเรียนไดอยางเปนระเบียบอาจารยและนักศึกษาในช้ันเรียนสามารถดูช้ันเรียนท่ีเก็บ

ได แตเม่ือเก็บช้ันเรียนแลว อาจารยจะไมสามารถแกไขหรือเพ่ิมขอมูลลงไปในช้ันเรียนไดอีก

1. ลงช่ือเขาใช CLASSROOM ท่ี HTTPS://CLASSROOM.GOOGLE.COM

2. เลือกท่ีไขปลา3จุด และเลือกเก็บ (ARCHIVE) เพ่ือเก็บขอมูลช้ันเรียน

การจัดการช้ันเรียน
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การจัดการในช้ันเรียน

3.คลิกเก็บ (ARCHIVE) เพ่ือยืนยันการเก็บช้ันเรียน



 การเรียกดูช้ันเรียนท่ีเก็บ 

1. คลิก หนาหลักท่ีอยูทางดานซายบนและเลือกช้ันเรียนท่ีเก็บ (ARCHIVED CLASSES)

การจัดการช้ันเรียน
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การจัดการในช้ันเรียน

2.เลือกช้ันเรียนท่ีตองการกูคืน   ช้ันเรียนใหคลิกไขปลา แลวเลือกกูคืน (RESTORE) เพ่ือกูคืนช้ันเรียน 

3. คลิกท่ี กูคืน (RESTORE) เพ่ือทําการยืนยันการกูคืน



การจัดการช้ันเรียน

โครงการจัดตั�งคณะวศิวกรรมศาสตร์บรูณาการและเทคโนโลย ีวทิยาเขตจันทบรีุ
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การเชิญอาจารยและนักศึกษาอ่ืนเขารวมช้ันเรียน

1.ลงช่ือเขาใช CLASSROOM ท่ี HTTPS://CLASSROOM.GOOGLE.COM

2.คลิกท่ีช้ันเรียนท่ีอาจารยตองการเพ่ิมอาจารย หรือนักศึกษา

3.คลิกเมนูบุคคล (PEOPLE) หมายเลขท่ี 1 ท่ีเมนูดานบนช้ันเรียน

4.คลิกท่ีสัญลักษณ         เพ่ือทําการเชิญอาจารย หรือ นักศึกษาเขามาน้ันช้ันเรียน

5.ทําการพิมพรายช่ือครูหรือ E-mail ครูผูสอนหรือนักศึกษาท่ีตองการเชิญ แลวคลิกท่ี เชิญ (Invite)



การจัดการช้ันเรียน

โครงการจัดตั�งคณะวศิวกรรมศาสตร์บรูณาการและเทคโนโลย ีวทิยาเขตจันทบรีุ
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การเชิญนักศึกษาใหเขารวมช้ันเรียน โดยการใหรหัสช้ันเรียน

1.คลิกท่ีสัญลักษณ      แสดงรหัสใหนักศึกษาทราบ เพ่ือนักศึกษาจะไดนํารหัสน้ีไปใชในการเขารวมในช้ันเรียน

2.เม่ือครูผูสอนคลิกท่ีสัญลักษณ Classroom จะแสดงรหัสในการกรอกเขาช้ันเรียน ดังตัวอยาง ตอไปน้ี



การจัดการช้ันเรียน

โครงการจัดตั�งคณะวศิวกรรมศาสตร์บรูณาการและเทคโนโลย ีวทิยาเขตจันทบรีุ
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 การนํานักเรียน-นักศึกษาออกจากช้ันเรียน

1.เปดช้ันเรียนและคลิกเมนูบุคคล (PEOPLE) ท่ีเมนูดานบนช้ันเรียน

2.หลังจากน้ันใหต๊ิกท่ีหนาช่ือของนักศึกษาและคลิกท่ีจุดไขปลา 3 จุด ท่ีตองการลบออกจากช้ันเรียน แลวคลิกนําออก

3.กดนําออก เพ่ือยืนยันการนํานักศึกษาออกจากช้ันเรียน



การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน

โครงการจัดตั�งคณะวศิวกรรมศาสตร์บรูณาการและเทคโนโลย ีวทิยาเขตจันทบรีุ
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การสรางงานของช้ันเรียน (Class Work) 

 การสรางงานของช้ันเรียน (CLASS WORK) อาจารยสามารถสรางงานในสตรีมของช้ันเรียน แนบเอกสารประกอบการ

สอน มอบหมายงาน ใหกับช้ันเรียนตลอดจนใหคะแนนและสงคืนใหกับนักเรียน-นักศึกษา หลังจากท่ีครูผูสอนสรางงาน

แลว นักเรียน-นักศึกษาทุกคนในช้ันเรียนจะไดรับการแจงเตือนทางอีเมล (ถานักศึกษาไมไดปดการแจงเตือนไว) และจะ

เห็นงานในสตรีมของช้ันเรียนข้ันตอนการสรางงานในช้ันเรียนมีดังตอไปน้ี 

1. ลงช่ือเขาใช CLASSROOM ท่ี HTTPS://CLASSROOM.GOOGLE.COM

2. เปดช้ันเรียนและคลิกเมนูงานของช้ันเรียน (CLASS WORK) หมายเลขท่ี 1 ท่ีเมนูดานบนช้ันเรียน

3. คลิกท่ี สราง (CREATE)

4. แลวคลิกเลือกงานท่ีตองการมอบหมายใหนักศึกษา

โดยงานท่ีสามารถมอบหมายใหนักศึกษา

1. งาน (WORK)

2. คําถาม (QUESTION)

3. เน้ือหา (CONTENT)

ในสวนเมนู ใชโพสตซ้ํา (USE DUPLICATE POSTS) คือ จะใชในกรณีงานท่ีจะมอบหมายใหนักศึกษาทํามีจํานวนหลายหอง

หรือหลายวิชาและเปนงานเดียวกัน ก็สามารถใชเมนูใชโพสตซ้ําได

ในสวนเมนู หัวขอ (TOPICS) คือ สวนท่ีครูผูสอนจะทําการกําหนดหัวขอไวใชในการกํากับงานท่ีจะมอบหมายใหนักศึกษา

วาจะอยูในหัวขอใด เพ่ือใชในการคนหา เชน ใบงาน การบาน สัปดาหท่ี 1 สัปดาหท่ี 2 ... สัปดาหท่ี 18 เปนตน



การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน

โครงการจัดตั�งคณะวศิวกรรมศาสตร์บรูณาการและเทคโนโลย ีวทิยาเขตจันทบรีุ

คูมือการใชงาน Google classroom 14

การสรางงานของช้ันเรียน โดยเลือกมอบหมายในประเภท งาน (Work)

1. เปดช้ันเรียนและคลิกเมนูงานของช้ันเรียน (CLASS WORK) หมายเลขท่ี 1 ท่ีเมนูดานบนช้ันเรียน

2. คลิกท่ี สราง (CREATE) 

3. แลวคลิกเลือก งาน (WORK) 

4.กรอกขอมูลรายละเอียดของงานท่ีจะมอบหมายใหนักศึกษา

5 6 7 8 9

1

2

3

4

หมายเลข 1 : กรอกช่ือเร่ืองหรือหัวขอของงาน

หมายเลข 2 : กรอกคะแนนของงาน ซ่ึงสามารถกรอกไดตามความตองการของครูผูสอน

หมายเลข 3 : การกําหนดระยะเวลาในการสงงาน สามารถเลือกวัน และเวลาในการสงได

หมายเลข 4 : กรอกหัวขอของงาน เชน การบาน ใบงาน สัปดาหท่ี ... เปนตน (มีหรือไมมีก็ได)

หมายเลข 5 : การแนบไฟลจาก GOOGLE DRIVE

หมายเลข 6 :  การแนบไฟลวีดีโอ จาก YOUTUBE

หมายเลข 7 : การแนบไฟลท่ีสรางจากGOOGLE

หมายเลข 8 : การแนบไฟลรูปภาพ หรือ ไฟลเอกสาร จากในเคร่ืองคอมพิวเตอร

หมายเลข 9 : การแนบลิงค (URL LINK)

เม่ือกรอกขอมูลเสร็จ ใหคลิกเลือกท่ี มอบหมาย



การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน
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การสรางงานของช้ันเรียน โดยเลือกมอบหมายในประเภท งาน (Work)

4.เม่ือครูผูสอนคลิกเลือกท่ี มอบหมาย เรียบรอยแลวจะไดงานไปปรากฏในหัวขอใบงาน ดังรูป

5.หากครูผูสอนตองการเปล่ียนช่ือหัวขอ ลบ หรือคัดลอกลิงก สามารถคลิกเลือกไดท่ีจุดไขปลา 3 จุด ดังรูปแลวดําเนิน

การแกไข เปล่ียนช่ือหัวขอ ลบ หรือคัดลอกลิงก



สําหรับหนางานอาจารยสามารถดูผลงานของนักศึกษา รวมถึงคะแนน และความคิดเห็นกอนหนาน้ีนอกจากน้ีอาจารยยัง

สามารถดูวาจะตองตรวจงานใดบาง และมีงานใดบางท่ีตรวจเสร็จแลว อาจารยสามารถจัดระเบียบงานแยกตามช้ันเรียน

หรือดูงานท้ังหมดท่ีอาจารยไดมอบหมายในช้ันเรียนท้ังหมด โดยมีข้ันตอนดังน้ี

1. เขาสูระบบของ GOOGLE CLASSROOM ท่ีเว็บไซตHTTPS://CLASSROOM.GOOGLE.COM

2. เลือกช้ันเรียนท่ีตองการตรวจหรือดูงานนักศึกษา

3. คลิก           ตรงบริเวณมุมขวาดานบน และเลือกงานท่ีตองการตรวจ

การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน
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การตรวจหรือดูงานของนักศึกษา การใหคะแนน การสงคืนนักศึกษา

หนางานจะมี 2 สวนดังน้ี

• รอการตรวจ หมายถึง งานของช้ันเรียนท่ีอาจารยยังไมไดตรวจ (หมายเลข 1)

• ตรวจแลว หมายถึง งานของช้ันเรียนท่ีไดตรวจแลว (หมายเลข 2)

4. คลิกเลือก ช่ืองาน ท่ีตองการตรวจใหคะแนน (หมายเลข 3)

21
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การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน
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 การใหคะแนน การสงคืนนักศึกษา

5. จากน้ันจะปรากฏหนางานของนักเรียน ซ่ึงมีรายละเอียดดังน้ี

หมายเลข 1 : สงแลว คือ สถานะแสดงบอกวานักศึกษาสงงานเสร็จแลวก่ีคน

หมายเลข 2 : มอบหมายแลว คือ สถานะแสดงบอกวานักศึกษาสงงานยังไมเสร็จก่ีคน

หมายเลข 3 : แสดงสถานะการสงงานรายบุคคล เสร็จภายในระยะเวลา / เสร็จลาชา / เลยก าหนด (ไมไดสงงาน)

หมายเลข 4 : สามารถปรับคะแนนไดวางานน้ีจะใหคะแนนเต็มเทาใด

หมายเลข 5 : สามารถใสคะแนนท่ีนักเรียนจะไดหลังจากตรวจงานแลว

หมายเลข 6 : ปุมสงคืน คือ การแจงคะแนนและขอเสนอแนะใหกับนักเรียน หลังจากใหคะแนนเรียบรอยแลว

6.เม่ือสงคืนคะแนนไปใหนักศึกษาแลว ระบบจะเปล่ียนสถานการณสงงานเปน “ใหคะแนนแลว”



การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน
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ข้ันตอนการทําเคร่ืองหมายวาตรวจสอบและใหคะแนนเรียบรอยแลว

4. คลิกเลือก รายวิชา หมายเลข 1 จากน้ันคลิก ของงานท่ีตองการทําเคร่ืองหมายวาตรวจสอบแลว จากน้ันคลิก เลือก 

ทําเคร่ืองหมายวาตรวจสอบแลว

1. เขาสูระบบของ GOOGLE CLASSROOM ท่ีเว็บไซตHTTPS://CLASSROOM.GOOGLE.COM

2. เลือกช้ันเรียนท่ีตองการทําเคร่ืองหมายวาตรวจสอบแลว

3. คลิก           ตรงบริเวณมุมขวาดานบน และเลือกงานท่ีตองการตรวจ



การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน
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การสงอีเมลลไปยังนักศึกษา

1.เปดช้ันเรียนและคลิกเมนูบุคคล (PEOPLE) หมายเลขท่ี 1 ท่ีเมนูดานบนช้ันเรียน

2. คลิกเลือกท่ีจุดไขปลา 3 จุด แลวคลิกเลือกสงอีเมลถึงนักเรียน GOOGLE CLASSROOM ก็จะดําเนินการเปดหนาตาง

GMAIL เพ่ือใหครูผูสอนสงอีเมลถึงนักศึกษาตอไป



1. เขาสูระบบของ GOOGLE CLASSROOM ท่ีเว็บไซตHTTPS://CLASSROOM.GOOGLE.COM/

2. เลือกช้ันเรียนท่ีตองการสงออกคะแนนเปนไฟล GOOGLE SHEET

3. คลิก            ตรงบริเวณมุมขวาดานบน และเลือกการสอน

4. คลิกเลือกรายวิชา หมายเลข 1 จากน้ันคลิกเลือกงานใดงานหน่ึง 

การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน
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ข้ันตอนการสงออกคะแนนเปนไฟล Google Sheet

5.คลิกเลือก ทางดานขวามือ และคลิกเลือก คัดลอกคะแนนท้ังหมดไปท่ี GOOGLE ชีต



6.จากน้ันระบบจะเปดหนาตาง GOOGLE SHEET พรอมท้ังดึงคะแนนของงานท้ังหมดออกมาจัดเก็บไวใน GOOGLE

DRIVE (แตถาตองการดาวนโหลดไฟลดังกลาวออกมาในรูปแบบ MS-EXCEL เพ่ือจัดเก็บไวในเคร่ืองคอมพิวเตอร ใหคลิก

เลือกเมนู ไฟล และเลือก ดาวนโหลดเปน จากน้ันคลิกเลือก MICROSOFT EXCEL (.XLSX)) 

การจัดการรายวิชาในช้ันเรียน
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ข้ันตอนการสงออกคะแนนเปนไฟล Google Sheet



วศิวกรรมศาสตร์บรูณาการและเทคโนโลย ีวทิยาเขตจันทบรีุ
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