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ประโยชน์ของการใช้ Google Drive
          Google Drive เปนบริการจาก Google ท่ีทําใหเราสามารถนําไฟลตางๆ ไมวาจะเปนไฟล

ขอมูล ไฟลรูปภาพ ฯลฯ ไปฝากไวไดกับผลิตภัณฑทาง Google Drive ไดโดยผานพ้ืนท่ีเก็บขอมูล

ระบบคลาวดและการสํารองขอมูลไฟลท่ีมีความปลอดภัย และทําใหเราสามารถเปดไฟลเหลาน้ัน

ท่ีไหน ตอนไหนก็ได โดยผานอิเตอรเน็ต ยังไมใชแคเพียงฝากไฟลไดเทาน้ัน คุณยังสามารถแบงปน

หรือแชร ขอมูลไฟลใหกับอีกคนท่ีตองการ และยังสามารถต้ังใหแกไขรวมกันไดจากอุปกรณหลาก

หลายประเภท เชน อุปกรณมือถือ อุปกรณแทปเลต หรือคอมพิวเตอร ซ่ึง Google Drive ใหเราใช

บริการฟรีแบบ Unlimited (สําหรับโครงการ Google for Education)

 



ขั�นตอนการใช้งาน Google Drive

 ให้เป�ดหน้าเว็ปไซต์ Google 1.
แล้วสังเกตุที�มุมบนขวามือ
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  2. เม่ือคลิกเปดข้ึนมา รายการของแตละบุคคลอาจไมเหมือนกัน 

 แตใหเราเลือกเลือกรูปแบบท่ีเขียนวา Drive
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3. หนาตาของรูปแบบ Google Drive 

จะสามารถแบงออกได ดังน้ี
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การสรางรูปแบบใหม

ไดรของฉัน คือ ไฟลท่ีเราไดทําการอัพโหลดไว

ไดรท่ีแชร คือ รูปไฟลท่ีเราทําการแชรไวใหกับผูอ่ืน สามารถ

เขามามีสวนรวมกับช้ินไฟลน้ัน

แชรกับฉัน คือ ช้ินไฟลท่ีผูอ่ืนน้ันทําการแชรใหกับเรา

สามารถเขาไปดูช้ินไฟลของตนฉบับได

พ้ืนท่ีจัดเก็บขอมูล คือ ความจําพ้ืนฐานท่ี google ใหเราไว

น้ันเอง และยังสามารถซ้ือความจุเน้ือท่ีเพ่ิมไดโดยเสียเงิน

1.

2.

3.

4.

5.
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4. เม่ือเรากด + ใหม หรือ + New จะเห็นช่ือชนิดรายการหลักๆได ดังน้ี 

โฟลเดอรใหม            2. อัปโหลดไฟล           3. อัปโหลดไฟลเดอร         4. Google เอกสาร1.

     5. Google ชีต             6. Google สไลด          7. Google ฟอรม



5. หลังจากท่ีทําการอัปโหลดไฟลหรือโฟลเดอรแลว

สามารถทําการแชรไฟลได ท้ัง 2 วิธี

    1. คลิกขวาที่ไฟลที่เราตองการ แลวสามารถ

กดเลิือกแชรไดเลย

    2. เขาท่ีไฟลขอมูล แลวเลือกแชรท่ีมุมขวาบน

หลังจากน้ันใหกรอก gmail ผูที่เราตองการที่จะแชร

ขอมูลดวยกัน
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6. เม่ือแชรไฟลท่ีเปนขอมูลสําเร็จ สามารถเลือกรูปแบบการแชรไดท้ังหมด 3 แบบ

    - ผูมีสิทธ์ิอาน (สามารถเขามาดูเน้ือหาไดอยางเดียว)

    - ผูแสดงความคิดเห็น (สามารถพิมพขอมูลเสนอแนะในไฟลช้ินน้ันได แตผูท่ีจะเห็นมีเพียงเจาของไฟลและเอดิเตอรเทาน้ัน)

    - เอดิเตอร (สามารถแกไขขอมูลและรูปแบบตางๆไดเหมือนเจาของไฟลตนฉบับ)

นอกจากน้ียังสามารถแชรแบบต้ังระยะเวลาท่ีกําหนดได เม่ือส้ินสุดตามระยะเวลาท่ีกําหนด ไฟลท่ีแชรจะหมดอายุการแชรสําหรับบุคคลน้ัน
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Google Drive 
การจัดเก็บ แกไข แชร ทํางานรวมกันทุกสถานการณ

เขาถึงเน้ือหาไดงายและปลอดภัย ตองนึกถึง Google Drive


