
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กองบริหารงานบุคคล งานพัฒนาบุคลากร แผนกศึกษาต่อ โทร. 1128  

ที ่อว 0651.104(4)/6286                             วนัที ่  17    พฤศจิกายน   2566 

เรื่อง  ซักซ้อมข้ันตอนการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนค่าเครื่องแบบราชการ (อินทรธนูอ่อน) ส าหรับชุดสีกากี  

เรียน  หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 

 ด้วยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก มีนโยบายส่งเสริมให้บุคลากรแต่งกายเข้าร่วมพิธี
ต่างๆ ของมหาวิทยาลัย และหน่วยงานภายนอก เพ่ือเป็นการเสริมสร้างภาพลักษณ์ที่ดีในด้านการแต่งกายที่มี
เอกลักษณ์เดียวกัน และเป็นไปตามกฎส านักนายกรัฐมนตรี ฉบับที่ 71 (พ.ศ. 2523) และฉบับที่ 94 (พ.ศ. 2553) 
ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการฝ่ายพลเรือนพุทธศักราช 2478 ข้อบังคับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ว่าด้วยเครื่องแบบของพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 และฉบับที่ 2   
พ.ศ. 2566 และระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยเครื่องแบบลูกจ้างประจ า พ.ศ. 2527 ประกอบกับ             
มติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯ ครั้งที่ 4/2566 เมื่อวันที่ 18 สิงหาคม 2566 วาระท่ี 6.1 เรื่องพิจารณา
ด าเนินงานตามนโยบายการบริหารของมหาวิทยาลัย ข้อ 9 ก าหนดให้บุคลากรสวมใส่ชุดกากีทุกวันจันทร์          และ
มติคณะอนุกรรมการกองทุนมหาวิทยาลัยฯ (กองทุนเพ่ือบุคลากร) ครั้งที่ 2/2566 เมื่อวันที่ 10 พฤศจิกายน 
2566 อนุมัติสนับสนุนค่าเครื่องแบบปฏิบัติราชการ (อินทรธนู) ส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย ดังนั้น เพ่ือให้การ
ด าเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความถูกต้องและเป็นแนวเดียวกัน  
 

 ในการนี้ กองบริหารงานบุคคล จึงขอซักซ้อมขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนค่าเครื่องแบบ
ราชการ (อินทรธนูอ่อน) ส าหรับชุดสีกากี ดังนี้ 
 ๑. การจัดซื้อเครื่องแบบราชการ (อินทรธนูอ่อน) ส าหรับชุดสีกากี 
  ๑.๑ ส าหรับข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา และลูกจ้างประจ า 
   (๑) ให้ด าเนินการซื้อเครื่องแบบราชการ (อินทรธนูอ่อน) ส าหรับชุดสีกากี  โดยหาซื้อได้
ตามร้านขายเครื่องแบบราชการ 
   (๒) ขอใบเสร็จรับเงินฉบับจริงที่ระบุรายละเอียดตามรูปแบบใบเสร็จหรือใบก ากับภาษี           
เพ่ือประกอบการเบิกจ่าย 
   (3) หากมหาวิทยาลัยฯ จ าหน่ายเครื่องแบบของข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ า ให้ช าระ
เงินผ่านการสแกน QR Code เข้าบัญชีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เพ่ือประกอบการเบิกจ่าย 
   (4) น าหลักฐานการช าระเงินประกอบการเบิกจ่าย 
  ๑.๒ ส าหรับพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา  
   (๑) ให้ด าเนินการซื้อเครื่องแบบราชการ (อินทรธนูอ่อน) ส าหรับชุดสีกากี โดยติดต่อขอซื้อ
ที่ส านักงานยุทธศาสตร์ ศูนย์บริหารทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์   
   (๒) ช าระเงินผ่านการสแกน QR Code เข้าบัญชีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก 
   (๓) น าหลักฐานการช าระเงินประกอบการเบิกจ่าย 
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 ๒. การขออนุมัติเบิก 
  ๒.๑ บุคลากรที่ประสงค์ขอเบิกค่าใช้จ่ายค่าเครื่องแบบราชการ (อินทรธนูอ่อน) ส าหรับ          
ชุดสีกากี ให้ใช้แบบใบเบิก/ใบส าคัญจ่าย ค่าเครื่องแบบราชการ (อินทรธนูอ่อน) ส าหรับชุดสีกากี ตามท่ีมหาวิทยาลัย
ก าหนด 
  ๒.๒ กรอกรายละเอียด แบบใบเบิกค่า/ใบส าคัญจ่าย ค่าเครื่องแบบราชการ (อินทรธนูอ่อน) 
ส าหรับชุดสีกาก ีให้ครบถ้วน และลงนามในช่องผู้ขอเบิก 
  ๒.๓ น าส่งแบบใบเบิกค่า/ใบส าคัญจ่าย ค่าเครื่องแบบราชการ (อินทรธนูอ่อน) ส าหรับชุดสีกากี 
มายังกองคลัง มหาวิทยาลัยฯ โดยแนบหลักฐานการช าระเงินประกอบการเบิกจ่าย  
  ๒.๔ กองคลัง จะท าการตรวจสอบ บันทึกข้อมูลและประวัติการขอเบิกค่าเครื่องแบบราชการ 
(อินทรธนูอ่อน) โดยกองคลังจะด าเนินการเบิกจ่ายเงินผ่านบัญชีทีผู่้ขอเบิกได้ประสงค์แจ้งไว้ ตามแบบท่ีมหาวิทยาลัย
ก าหนด รายละเอียดดังเอกสารแนบ สามารถศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติม และดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ได้ที่เว็บไซต์             
กองบริหารงานบุคคล https://person.rmutto.ac.th/ และเว็บไซต์กองคลัง https://finance.rmutto.ac.th/ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งบุคลากรในหน่วยงานทราบ และถือปฏิบัติต่อไป 
   

   
 
  (นางสาวสมัญญา  พิมพาลัย) 
                                         ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 
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