
ระบบกลไกการยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

 

ศึกษาตัวอย่างการเขียนร่างค าขอฯ ได้จาก https://www.ipthailand.go.th/th/patent-014.html 
 

ผู้ประดิษฐ ์

ตรวจสอบความใหม่และขั้นตอนการประดิษฐ์ที่สูงขึน้ 
ได้ที่ https://search.ipthailand.go.th/ 

ก าหนดหัวข้องานประดิษฐ์ที่ต้องการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

ไมผ่า่น 

ผ่าน 

เตรียมเอกสารร่างค าขอฯ ดังต่อไปนี ้
1. รายละเอียดการประดษิฐ์/บทสรุปการประดิษฐ/์ข้อถือสิทธิ จ านวน 1 ชุด 
2. แบบฟอร์มค าขอรับสิทธบิัตร/อนุสิทธบิัตร แบบ สป/สผ/อสป/001-ก จ านวน 1 ชุด 
3. แบบใบต่อทา้ยค าขอ แบบ สป/สผ/อสป/012-ก จ านวน 1 ชุด (กรณีมีผู้ประดิษฐ์มากกว่า 1 คน) 
โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้จาก https://www.ipthailand.go.th/th/patent-007.html 

เตรียมเอกสารยื่นค าขอฯ ดังต่อไปนี ้
4.บันทึกข้อความแจ้งความจ านงการขอรับสิทธิบัตร/อนสุิทธบิัตร 
5.หนังสือสัญญาโอนสทิธิขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร จ านวน 1 ชดุ        

ดาวนโ์หดลแบบฟอร์มได้จาก https://ird.rmutto.ac.th/?page_id=499 
6.ส าเนาบัตรประชาชนของผูป้ระดิษฐ์ทุกคน จ านวน 1 ชุด 

ส่งเอกสารหมายเลข 1 – 6 ผ่านหน่วยงานตน้สังกัดถึงคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
-ส่งเอกสารถึงสถาบนัวิจัยและพฒันา 
-ติดตามเลขค าขอฯ กับสถาบันวิจัยและพฒันา ภายใน 7 วนั 
-แจ้งเลขค าขอฯ แก่ผู้ประดิษฐ์เพื่อใช้ในการติดตามผลการยื่นค าขอฯ 

 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี แจ้งผลการยืน่จดสทิธิบัตร/อนุสิทธบิัตรแกผู่้ประดษิฐ ์

จบ 

https://www.ipthailand.go.th/th/patent-014.html
https://search.ipthailand.go.th/
https://search.ipthailand.go.th/
https://search.ipthailand.go.th/
https://www.ipthailand.go.th/th/patent-007.html
https://ird.rmutto.ac.th/?page_id=499


ขั้นตอนการด าเนินการขอยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
ขั้นตอน/ วิธีกำร/ 

รำยละเอียด 
ระยะเวลำ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

   
 

   

1 ผู้ประดิษฐ์   1. ผู้ประดิษฐ์จัดเตรียม
เอกสำรค ำขอยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
2. ผู้ประดิษฐ์จัดส่ง
เอกสำรผ่ำนหน่วยงำน
ต้นสังกัด 

- 1. แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
2. รำยละเอียดกำรประดิษฐ์ 
3. ข้อถือสิทธิ 
4. บทสรุปกำรประดิษฐ์ 
5. หนังสือสัญญำโอนสิทธิ 
6. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้
ประดิษฐ์รับรองส ำเนำถูกต้อง 

2 จนท. สำรบรรณ 
และ จนท. 
งำนวิจัย คณะ
วิทยำศำสตร์และ
เทคโนโลยี 

 
 
 
 
 
 
 

1. จนท.สำรบรรณ 
คณะฯ ลงทะเบียนรับ
เอกสำรและแจ้งจนท.
งำนวิจัย ด ำเนินกำร 
2. จนท. งำนวิจัย
คณะฯ บันทึกข้อมูล
และจัดท ำหนังสือ
บันทึกข้อควำมน ำส่ง
กำรยื่นจดสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตรจำกคณะฯ 
3. เสนอคณบดีลงนำม 

1-2 วัน 1. หนังสือบันทึกข้อควำมกำร
ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
จำกหน่วยงำนต้นสังกัดของผู้
ประดิษฐ์ 
2. แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
3. รำยละเอียดกำรประดิษฐ์ 
4. ข้อถือสิทธิ 
5. บทสรุปกำรประดิษฐ์ 
6. หนังสือสัญญำโอนสิทธิ 
7. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้
ประดิษฐ์รับรองส ำเนำถูกต้อง 

3 จนท. งำนสิทธิ
ประโยชน์ 
 
 
 
 

 1. จนท. สำรบรรณ 
สวพ.ลงทะเบียนรับ
เอกสำรและแจ้งจนท.
งำนสิทธิประโยชน์
ด ำเนินกำร 

1 วัน 1. หนังสือบันทึกข้อควำมกำร
ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
จำกหน่วยงำนต้นสังกัดของผู้
ประดิษฐ์ 
2. แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
3. รำยละเอียดกำรประดิษฐ์ 
4. ข้อถือสิทธิ 
5. บทสรุปกำรประดิษฐ์ 
6. หนังสือสัญญำโอนสิทธิ 
7. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้
ประดิษฐ์รับรองส ำเนำถูกต้อง 

  
 

    

เริ่มต้น 

ผู้ประดิษฐ์จัดเตรยีม
เอกสำร 

รับเอกสำรจำกผู้ประดิษฐ ์

รับเอกสำรจำกผู้ประดิษฐ ์

2 



ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
ขั้นตอน/ วิธีกำร/ 

รำยละเอียด 
ระยะเวลำ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

   
 
 
 

   

4 
 
 
 
 
 
 
 

จนท . ง ำนสิ ทธิ
ประโยชน์ 

 ด ำเนินกำรตรวจสอบ
เอกสำรตำมแบบฟอร์ม 
กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งผู้
ประดิษฐ์แก้ไขหรือขอ
ข้อมูลเพิ่มเติม 
กรณีถูกต้อง เสนอ
อธิกำรบดี ลงนำมและ
ขอเอกสำร
ประกอบกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

1-3 วัน 1. หนังสือบันทึกข้อควำมกำร
ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
จำกหน่วยงำนต้นสังกัดของผู้
ประดิษฐ์ 
2. แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
3. รำยละเอียดกำรประดิษฐ์ 
4. ข้อถือสิทธิ 
5. บทสรุปกำรประดิษฐ์ 
6. หนังสือสัญญำโอนสิทธิ 
7. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้
ประดิษฐ์รับรองส ำเนำถูกต้อง 

5 อธิกำรบดี 
กองกลำง 
ส ำนักงำน
อธิกำรบดี 
ผอ สถำบันวิจัย
และพัฒนำ 
 
จนท.งำนสิทธิ
ประโยชน์ 

 1. จนท.งำนสิทธิ
ประโยชน์จัดท ำบันทึก
ข้อควำมขอควำม
อนุเครำะห์อธิกำรบดี
ลงนำมผ่ำน ผอ.สวพ. 
2. เสนออธิกำรบดีลง
นำมเอกสำร
ประกอบกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
และแนบเอกสำร
ประกอบ เสนอผ่ำน
หน่วยงำนกองกลำง
และส ำนักงำน
อธิกำรบดี 
3. อธิกำรบดีลงนำม
เอกสำรและแนบ
เอกสำรประกอบกำร
ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตร 

1-4 วัน 1. หนังสือบันทึกข้อควำมขอ
ควำมอนุเครำะห์อธิกำรบดีลง
นำม 
2. แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
3. รำยละเอียดกำรประดิษฐ์ 
4. ข้อถือสิทธิ 
5. บทสรุปกำรประดิษฐ์ 
6. หนังสือสัญญำโอนสิทธิ 
7. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้
ประดิษฐ์รับรองส ำเนำถูกต้อง 
8. ส ำเนำบัตรประชำชน
อธิกำรบดีรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 
9. ค ำสั่งแต่งตั้งอธิกำรบดี 
 

   
 

   

ตรวจสอบ
เอกสำร 

1 

ผ่ำน 

ไม่ผำ่น 

เสนออธิกำรบดลีงนำม
เอกสำร 

3 



ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
ขั้นตอน/ วิธีกำร/ 

รำยละเอียด 
ระยะเวลำ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

   
 
 
 

   
 

6 จนท . ง ำนสิ ทธิ
ประโยชน์ 

 1. ส ำเนำเอกสำร
ประกอบกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
2 .  ล ง บั น ทึ ก ส มุ ด
ทะเบียนรับส่ง กำรยื่น
ขอจดสิทธิ บั ต ร /อนุ
สิทธิบัตร 
3. ด ำเนินกำรยื่นค ำขอ 
ณ  พ ำ ณิ ช ย์ จั ง ห วั ด
ช ลบุ รี  พ ร้ อ มช ำ ร ะ
ค่ำธรรมเนียม 
4. ส ำนักงำนพำณิชย์
จังหวัดชลบุรีออก
ใบเสร็จกำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม (แบบ
ยกเว้นค่ำธรรมเนียม) 
5. จัดท ำหนังสือบันทึก
ข้อควำมแจ้งผลกำร
ด ำเนินกำรยื่นแก่ผู้
ประดิษฐ์พร้อมแนบ
ส ำเนำเอกสำรผ่ำน
หน่วยงำนต้นสังกัด 

2 วัน 1. แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
2. รำยละเอียดกำรประดิษฐ์ 
3. ข้อถือสิทธิ 
4. บทสรุปกำรประดิษฐ์ 
5. หนังสือสัญญำโอนสิทธิ 
6. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้
ประดิษฐ์รับรองส ำเนำถูกต้อง 
7. ส ำเนำบัตรประชำชน
อธิกำรบดีรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 
8. ค ำสั่งแต่งตั้งอธิกำรบดี 
9. ใบเสร็จกำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียม (แบบยกเว้น
ค่ำธรรมเนียม) 

7 จนท. งำนสิทธิ
ประโยชน์ 

 ติดตำมสอบถำมผล
กำรพิจำรณำค ำขอจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
จำกกรมทรัพย์สินทำง
ปัญญำ 

1-2 ครั้ง หมำยเหตุ 
กำรด ำ เนินกำรของส ำนั ก
สิทธิบัตร กรมทรัพย์สินทำง
ปัญญำ ใช้เวลำประมำณ 1-2 
ปีส ำหรับอนุสิทธิบัตร และ 3-
7 ปี ส ำหรับสิทธิบัตร (กำร
ประดิษฐ์) 

  
 

    
 
 

2 

ยื่นค ำขอ ณ พำณิชย์
จังหวัด/ กรมทรัพย์สินทำง

ปัญญำ พร้อมช ำระ
ค่ำธรรมเนียม และแจ้งผล
กำรด ำเนินงำนกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรแก่ผู้

ประดิษฐ ์

ติดตำมผลกำรกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรจำก
กรมทรัพยส์ินทำงปัญญำ 

4 



ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
ขั้นตอน/ วิธีกำร/ 

รำยละเอียด 
ระยะเวลำ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

   
 
 

   

8 จนท. งำนสิทธิ
ประโยชน์ 

 1. มหำวิทยำลัยรับ
เอกสำรกำรแจ้งผลกำร
ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตร จำกกรม
ทรัพย์สินทำงปัญญำ 
2. จัดท ำบันทึก
ข้อควำมแจ้งผลกำรยื่น
จดสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตรแก่ผู้ประดิษฐ์
ผ่ำนหน่วยงำนต้น
สังกัดของผู้ประดิษฐ์
พร้อมแนบหนังสือ
ส ำคัญกำรจดทะเบียน 
3. บันทึกข้อมูลลง
ระบบสแกนเอกสำร 
และจัดเก็บส ำเนำเข้ำ
แฟ้ม 
4. ช ำระค่ำธรรมเนียม
รำยปี/ต่ออำยุ ณ 
พำณิชย์จังหวัดชลบุรี  

1-3 วัน 1. หนังสือแจ้งผลกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรของ
กรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 
2. บันทึกข้อควำมแจ้งผลกำร
ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
แก่ผู้ประดิษฐ์ 
3. หนังสือแจ้งช ำระ
ค่ำธรรมเนียมรำยปี/ต่ออำยุ 
4. เอกสำรประกอบกำรช ำระ
ค่ำธรรมเนียมรำยปี/ต่ออำยุ 

9 จ น ท . ง ำ น ส ร ร
บรรณ  
จนท.งำนวิจัย 
คณะ
วิทยำศำสตร์และ
เทคโนโลยี 

 1. จนท.สำรบรรณรับ
เอกสำรและแจ้งจนท.
งำนวิจัยด ำเนินกำร 
 

1 วัน 1. หนังสือแจ้งผลกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรของ
กรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 
2. หนังสือส ำคัญกำรจด
ทะเบียนสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตร (ฉบับจริง) 
3. บันทึกข้อควำมแจ้งผลกำร
ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
แก่ผู้ประดิษฐ์ 
 

    
 

  
 
 

3 

รับแจ้งผลกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรจำก
กรมทรัพยส์ินทำงปัญญำ 

รับแจ้งผลกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรจำก

สวพ.  
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ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
ขั้นตอน/ วิธีกำร/ 

รำยละเอียด 
ระยะเวลำ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

   
 
 

   

10 จนท . ง ำน วิ จั ย 
และ จนท.งำน
ประกัน 
คณะ
วิทยำศำสตร์และ
เทคโนโลยี 

 1. จนท.งำนวิจัยบันทึก
ข้อมูลลงระบบ สแกน
เอกสำรและจัดเก็บ
ส ำเนำเข้ำแฟ้ม 
2. แจ้งผลผลกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
แก่ผู้ประดิษฐ์  
3. ส่งมอบหนังสือ
ส ำคัญกำรจดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
แก่ผู้ประดิษฐ์ 
4. จัดท ำภำพข่ำวแสดง
ควำมยินดีแก่ผู้
ประดิษฐ์ที่ได้รับกำรจด
ทะเบียนสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตรเพื่อเผยแพร่
ลงสื่อออนไลน์ต่อไป 

1 วัน 1. หนังสือแจ้งผลกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรของ
กรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 
2. หนังสือส ำคัญกำรจด
ทะเบียนสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตร (ฉบับจริง) 
3. บันทึกข้อควำมแจ้งผลกำร
ยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
แก่ผู้ประดิษฐ์ 
4. ภำพข่ำวแสดงควำมยินดี
แก่ผู้ประดิษฐ์ที่ได้รับกำรจด
ทะเบียนสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตร 
 

      
 

 

จบ 

4 

แจ้งผลกำรยื่นจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรแก่ผู้

ประดิษฐ ์


