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KM
Knowledge Management

การใช ้Dashboard ดว้ยโปรแกรม 
Microsoft Excel เพือ่วเิคราะห ์และน าเสนอ

ขอ้มูลทางสถติิ
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Dashboard
Dashboard คอืหนา้กระดานทีใ่ชใ้นการสรปุขอ้มูล
แบบ Executive ในมุมมองตา่ง ๆ เพือ่ใหส้ามารถดไูด ้
ง่าย ๆ ใชเ้วลาในการตคีวามสัน้ ๆ และสามารถตอบ

โจทยใ์นทางธรุกจิได ้ใชใ้นการตดิตามเร ือ่งทีส่นใจ เพือ่

เห็นการเปลีย่นแปลงของขอ้มูลตลอดเวลา
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DashBoard

01

Excel Table

02

Pivot Table

03

Slicer

04

Shape/Icon/Textbox

05 06

Background Format
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Insert > Table เพือ่ท าให ้Pivot Table 
ขยายขนาดตามจ านวนรายการโดยอตัโนมตัิ
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Rename Table เพือ่ใหเ้กดิชือ่ทีช่ดัเจนและน าไป
อา้งองิใน Pivot Table
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ตัง้ช ือ่ Range Name ใหก้บัตารางขอ้มูล
รวมทัง้หวัตารางดว้ย
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คลกิในตาราง สัง่ Insert > Pivot Table จะ
เห็นชือ่ทีต่ ัง้ไวถ้กูใชง้าน หรอืใหก้ดปุ่ ม F3 น าชือ่ 

Range Name มาใสใ่นชอ่ง Table/Range
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เมือ่สรา้งตาราง Pivot Table แลว้ ใหเ้ปลีย่นชือ่
ตารางใหส้ือ่ถงึเร ือ่งทีแ่สดง
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Copy Sheet ไปสรา้งชทีใหม่ แลว้ท าขัน้ตอน
เดมิซ า้ โดยสรา้ง Pivot Table ตามเร ือ่งใหม่ที่

ตอ้งการแสดง
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เมือ่สรา้งกราฟไดห้ลายแบบตามตอ้งการแลว้จงึ 

Copy หรอื Cut รปูกราฟไปรวมกนัในชที 
Dashboard
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Insert > Slicer
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ก าหนด Report Connection ใหก้บัแต่ละ 
Slicer แลว้แตว่า่ตอ้งการใหก้ราฟใดเปลีย่นตาม 

Slicer ตวัใดบา้ง
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แสดงผล Dashboard
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