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โปรแกรม CANVA เพื่องานสร้างสรรค์ ซึ่งมีเนื้อหาสาระความรู้ที่
คณะกรรมการจัดการความรู้ของสำนักงานประกันคุณภาพ
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ประโยชน์แก่ผู้อ่านทุก ๆ ท่าน “
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แนะนำโปรแกรม CANVA

1



              แอปพลิเคชัน CANVA ถูกคิดค้นโดย Melanie Perkins มีแนว
ความคิดว่าควรมีโปรแกรมสำเร็จรูปที่สามารถสร้างงานออกแบบได้ง่าย
ไม่ยากต่อการเรียนรู้ และควรอยู่บน Online Platform ที่สามารถทำงาน
ร่วมกันได้ เขาจึงสร้างโปรแกรม Fusion Books สำหรับนักเรียนเพื่อการ
ออกแบบหนังสือรุ่นร่วมกันบน Online Platform และในปี ค.ศ. 2013
บริษัท Design Software ได้ดำเนินการเปิดตัว Graphic Design
Platform ที่ชื่อว่า CANVAS Chef และเปลี่ยนชื่อมาเป็น CANVA 

แนะนำโปรแกรม CANVA

ในปัจจุบันโปรแกรม CANVA 
เป็นแอปพลิเคชันสำหรับสร้างสื่อการ
ออกแบบในหลากหลายรูปแบบ เช่น

Presentation, Poster, Card, Resume,
Certificate, Infographic เป็นต้น โดย

CANVA จะมีขนาดมาตรฐานให้ และผู้ใช้
งานสามารถกำหนดขนาดเองได้ สามารถ

ใช้งานได้ง่าย สวยงาม และสามารถ
ทำงานร่วมกับผู้อื่นได้
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การสมัครเข้าใช้งาน
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การสมัครเข้าใช้งาน

รูปแบบของการใช้งานโปรแกรม CANVA

วิธีการเข้าใช้งาน

ผ่านแอปพลิเคชัน Canva

ผ่านเว็บไซต์ www.canva.com

CANVA for Windows

วิธีการสมัครเข้าใช้งาน
1. กด ลงชื่อเข้าใช้

2. ดำเนินการต่อด้วย
บัญชี Google
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แนะนำหน้าหลัก
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แนะนำหน้าหลัก

เมนูคอลัมน์ด้านซ้ายมือ
- เมนูส่วนตัว: สามารถสลับไปเป็นคลาสเรียนได้ ในกรณีที่มีการสร้าง Theme หรือสร้าง Class เรียน
- เมนูหน้าหลัก: จะแสดงหน้าจอดังรูป กดเพื่อกลับสู่หน้าเริ่มต้นของโปรแกรม CANVA
- เมนูโปรเจ็คต์: ใช้ดูโปรเจ็คต์ที่เราสร้างขึ้น และโปรเจ็คต์ที่ถูกแชร์มาจากผู้อื่น
- เมนู Template: จะมีการแนะนำ Template ที่เกี่ยวข้องกับธุรกิจ/ Docs ประกอบด้วย พรีเซนเทชัน, ไวท์
   บอร์ด, นามบัตร, ใบปลิว, ต้นแบบ, Mind Map, เว็บไซต์, กราฟ, แพลนเนอร์, หัวจดหมาย, ปฏิทิน, เรซูเม่, 
   อินวอยซ์, ข้อเสนอ, รายงาน/ โซเชียลมีเดีย/ การศึกษา/ วิดิโอ/ การตลาด/ ผลิตภัณฑ์งานพิมพ์/ การ์ด
   และบัตรเชิญ นอกจากนี้ยังมีเมนูภาพถ่ายและไอคอนยอดนิยม ให้เลือกใช้สำหรับงานออกแบบ
- เมนูแบรนด์: เป็นเมนูสำหรับการสร้างแบรนด์ เพื่อนำไปใช้ในงานออกแบบได้อย่างง่ายและรวดเร็ว
- เมนูแอพ: แหล่งรวบรวมแอพที่สามารถใช้ได้ในโปรแกรม CANVA ทั้งหมด โดยมีการจัดหมวดหมู่ คือ 
   แอพที่ได้รับความนิยม/ ใหม่และน่าสนใจ/ แอพที่ขั บเคลื่อนด้วย AI/ แอพเพิ่มประสิทธิภาพการทำงาน/ 
   เครื่องมือดีไซน์ที่ดี/ เครื่องมือสำหรับการแชร์และเผยแพร่
- เมนูสร้างทีม: เป็นฟีเจอร์สำหรับการทำงานร่วมกัน สามารถทำงานเป็นทีมได้อย่างมีประสิทธิภาพ
- เมนูถังขยะ: เป็นดีไซน์/ รูป/วิดิโอที่ลบทิ้งแล้ว โดยสามารถกู้คืนกลับมา กดจุด 3 จุด > เลือกกู้คืน
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แนะนำหน้าหลัก

เมนูในกรอบสีน้ำเงิน-ฟ้า
- เมนูกำหนดขนาดเอง: ผู้ใช้งานสามารถกำหนดขนาดของงานออกแบบได้เอง โดยกำหนดเป็นความ
   กว้าง x ความยาว ในหน่วย px หรือ นิ้ว หรือ มม. หรือ ซม.
- เมนูอัพโหลด: สำหรับการอัพโหลดภาพถ่าย เอกสาร ไฟล์ และวิดิโอที่จะใช้สำหรับการออกแบบงาน 
- ช่องค้นหาคอนเทนต์ของคุณหรือคอนเทนต์ของ CANVA : สำหรับการค้นหา Template ที่ต้องการนำ
   ไปใช้ในงานออกแบบ
- เมนู สำหรับคุณ : เป็นเมนูที่แสดงผลงานการดีไซน์ล่าสุดของเรา
- เมนู Docs : มีตัวอย่าง Template ให้เลือกใช้
- เมนูไวท์บอร์ด : มีตัวอย่าง Template ให้เลือกใช้
- เมนูพรีเซนเทชัน: มีตัวอย่าง Template ให้เลือกใช้
- เมนูโซเชียลมีเดีย: มีตัวอย่าง Template ให้เลือกใช้
- เมนูวิดีโอ: มีตัวอย่าง Template ให้เลือกใช้
- เมนูผลิตภัณฑ์งานพิมพ์ : มีตัวอย่าง Template ให้เลือกใช้
- เมนูเว็บไซต์: มีตัวอย่าง Template ให้เลือกใช้
- เมนูเพิ่มเติม: มีเมนูอื่น ๆ ให้เลือกใช้ เช่น อินโฟกราฟฟิก, คอลลาจภาพถ่ายแนวตั้ง, วอลเปเปอร์สำหรับ
   เดสก์ท็อป, กราฟ, หน้าปกหนังสือ, Mind Map, ปกแม็กกาซีน, แบ็คกราวน์เสมือนจริง, ปฏิทิน, 
   โปสเตอร์, รายงาน,  แพลนเนอร์ ฯลฯ 
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การเริ่มต้นสร้างดีไซน์
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การเริ่มต้นสร้างดีไซน์

การค้นหา Template
ไปที่ช่องค้นหาคอนเทนต์ของคุณหรือคอนเทนต์ของ CANVA 
พิมพ์งานออกแบบที่ต้องการใช้งาน เช่น พรีเซนต์เทชั่น
ปรากฎ Template ให้เลือกใช้งาน

1. พิมพ์ประเภทของงาน
ออกแบบ

2. หน้าจอปรากฎ Template
ให้เลือกใช้งาน
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การเริ่มต้นสร้างดีไซน์

การกำหนดขนาดของงานออกแบบด้วยตนเอง
เลือก “กำหนดขนาดเอง”
พิมพ์ขนาดกระดาษ (ความกว้าง x ความยาว) หน่วยสามารถเลือก
ได้ : px., ซม., นิ้ว, มม.
กด “สร้างดีไซน์”
ปรากฎหน้ากระดาษที่มีขนาดตรงตามความต้องการให้

3. กำหนดขนาดดีไซน์
โดยพิมพ์  ขนาดกระดาษ และ

กดสร้างดีไซน์

4. ได้หน้ากระดาษที่มี
ขนาดตามที่กำหนด
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BASIC  TECHNIQUE
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การตั้งค่าไม้บรรทัด/ แสดงไม้บรรทัด
เลือก “ไฟล์” > การตั้งค่ามุมมอง > แสดงไม้บรรทัดและแนว
ปรากฎหน้ากระดาษที่มีไม้บรรทัดในแถวและคอมลัมน์ โดยสามารถดึงเส้น
แนวออกมาได้

คลิกซ้ายค้างและลากเส้นออกมา
เป็นแนวไม้บรรทัด

สามารถเลือกตั้งค่ามุมมองได้หลายรูปแบบ 
เพื่ออำนวยความสะดวกในการสร้างผลงาน
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การเปลี่ยนชื่อไฟล์งาน
สังเกตแถบสีน้ำเงินฟ้า จะมีกรอบชื่อ ซึ่งสามารถพิมพ์ชื่องานออกแบบชื่อ
ใหม่ได้

พิมพ์ชื่อผลงาน

สังเกตตรงส่วนนี้
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การเพิ่มองค์ประกอบ/เปลี่ยนสี
สังเกตคอลัมน์ด้านซ้ายมือ > เลือก องค์ประกอบ > พิมพ์สิ่งที่ต้องการค้นหา

พิมพ์องค์ประกอบที่ต้องการค้นหา

เลือกที่คำว่าองค์ประกอบ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

เลือกสีที่ต้องการเปลี่ยน

กดเลือกองค์ประกอบ องค์ประกอบที่เลือก
จะปรากฎบนหน้ากระดาษ

เลือกสีตรงส่วนนี้

การเพิ่มองค์ประกอบ/เปลี่ยนสี (ต่อ)
สังเกตคอลัมน์ด้านซ้ายมือ  >  กดเลือกกราฟฟิกที่ต้องการ > องค์ประกอบที่
เลือกจะปรากฎบนหน้ากระดาษ > หากสามารถเปลี่ยนสีได้จะมีแถบสีให้เปลี่ยน
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การพิมพ์ข้อความ/เปลี่ยน Font ตัวอักษร
สังเกตคอลัมน์ด้านซ้ายมือ เลือก ข้อความ > เลือกสไตล์ข้อความ > กล่องข้อ
ความปรากฎบนหน้ากระดาษ โดยสามารถพิมพ์แก้ไขข้อความได้ > สามารถ
เพิ่ม/ลดขนาดได้/ เปลี่ยนรูปแบบ/ เปลี่ยนสี

เลือกข้อความ
และเลือกสไตล์ข้อความ

กล่องข้อความจะปรากฎ
บนหน้ากระดาษ

พิมพ์แก้ไขข้อความ

เพิ่ม/ลดขนาดของข้อความ

เลือกข้อความ
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เปลี่ยนรูปแบบตัวอักษร

เลือกรูปแบบตัวอักษร

เมนูและเทคนิคการออกแบบ

เปลี่ยนสีตัวอักษร

เลือกและปรับสีตัวอักษร

ตัวอักษรเปลี่ยนแปลงไป

สีตัวอักษรเปลี่ยนแปลงไป

การการพิมพ์ข้อความ/เปลี่ยน Font ตัวอักษร (ต่อ)
สังเกตคอลัมน์ด้านซ้ายมือ เลือก ข้อความ > เลือกสไตล์ข้อความ > กล่องข้อ
ความปรากฎบนหน้ากระดาษ โดยสามารถพิมพ์แก้ไขข้อความได้ > สามารถ
เพิ่ม/ลดขนาดได้/ เปลี่ยนรูปแบบ/ เปลี่ยนสี
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

เอฟเฟ็กต์ตัวอักษร
สังเกตแถบด้านบน > เลือก เอฟเฟ็กต์ > สังเกตแถบด้านซ้าย > เลือกรูปแบบ
เอฟเฟ็กต์

เลือกเอฟเฟ็กต์หลากหลายรูปแบบ

เปลี่ยนเอฟเฟ็กต์ตัวอักษร

เอฟเฟ็กต์ตัวอักษรเปลี่ยนแปลงไป
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การปรับระยะห่างระหว่างตัวอักษร/ ระยะห่างระหว่างบรรทัด
สังเกตแถบด้านบน > เลือก สัญลักษณ์ ลูกศร 2 หัว > สามารถเลื่อนปรับระยะ
ห่างตัวอักษร และระยะห่างระหว่างบรรทัดได้

ปรับระยะห่างระหว่างตัวอักษร
และระยะห่างระหว่างบรรทัด

ตัวอักษรมีระยะห่างมากขึ้น
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การเคลื่อนไหวของตัวอักษร
สังเกตแถบด้านบน > เลือก การเคลื่อนไหว > สังเกตแถบด้านซ้ายมือจะมีรูป
แบบการเคลื่อนไหวให้เลือก > เมื่อกดนำเสนอตัวอักษรจะมีการเคลื่อนไหว

การเคลื่อนไหวของตัวอักษร

เมื่อทำการนำเสนอ 
ตัวอักษรจะมีการเคลื่อนไหว

เลือกรูปแบบการเคลื่อนไหวของตัวอักษร
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การจัดตำแหน่งภาพ
คลิกซ้ายค้างไว้และลากคลุมองค์ประกอบและตัวอักษรทั้งหมดที่สร้างไว้
หากคลุมสำเร็จจะมีกรอบสีม่วงครอบองค์ประกอบและตัวอักษร > กดที่จุด 3
จุด > เลือกจัดองค์ประกอบ > เลือกตำแหน่ง

คลิกซ้ายค้างไว้และลากคลุมองค์ประกอบและตัวอักษรที่สร้างไว้
ซึ่งหากคลุมสำเร็จจะมีกรอบสีม่วงครอบองค์ประกอบและตัวอักษร

กดที่จุด 3 จุดเลือกไปที่จัดองค์ประกอบจากนั้น
เลือกว่าจะจัดให้องคืประกอบอยู่ตำแหน่งใด
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

ได้ภาพที่มีการจัดองค์ประกอบ
“กึ่งกลาง”

การจัดตำแหน่งภาพ (ต่อ)
คลิกซ้ายค้างไว้และลากคลุมองค์ประกอบและตัวอักษรทั้งหมดที่สร้างไว้
หากคลุมสำเร็จจะมีกรอบสีม่วงครอบองค์ประกอบและตัวอักษร > กดที่จุด 3
จุด > เลือกจัดองค์ประกอบ > เลือกตำแหน่ง
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การรวมกลุ่ม
คลิกซ้ายค้างไว้และลากคลุมองค์ประกอบและตัวอักษรทั้งหมดที่สร้างไว้
หากคลุมสำเร็จจะมีกรอบสีม่วงครอบองค์ประกอบและตัวอักษร >             
กด รวมกลุ่ม

คลิกซ้ายค้างไว้และลากคลุมองค์ประกอบและตัวอักษรที่สร้างไว้
ซึ่งหากคลุมสำเร็จจะมีกรอบสีม่วงครอบองค์ประกอบและตัวอักษร

เลือกคำว่ารวมกลุ่ม

เมื่อทำการรวมกลุ่มแล้ว 
กรอบสีม่วงที่เคยเป็นกรอบแยกองค์ประกอบ 

จะกลายเป็นกรอบเดียว

เมื่อทำการรวมกลุ่มแล้ว จากคำว่ารวมกลุ่มจะ
เปลี่ยนแปลงเป็น ยกเลิกการจัดกลุ่ม 
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การอัพโหลดภาพ
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือก อัพโหลด > เลือกปุ่มสีม่วง “อัพโหลดไฟล์” >
ปรากฎหน้าต่างให้เลือกไฟล์ จากนั้นกด open > ภาพจะอยู่ด้านซ้ายมือใน
คลังอัพโหลด > กดเลือกไฟล์ > ภาพปรากฎบนหน้ากระดาษ

เลือกที่คำว่าอัพโหลด

เลือกปุ่มสีม่วง (อัพโหลดไฟล์)

ปรากฎหน้าต่างให้เลือกไฟล์ภาพที่ต้องการอัพโหลด
และกด Open

24



เมนูและเทคนิคการออกแบบ

รูปภาพจะเข้ามาปรากฎอยู่ในไฟล์ที่อัพโหลด
เข้ามาใน CANVA ให้ทำการกดเลือกไฟล์ภาพ

กดเลือกไฟล์ภาพที่ต้องการ
และไฟล์ภาพจะมาปรากฎบนหน้ากระดาษ

การอัพโหลดภาพ (ต่อ)
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือก อัพโหลด > เลือกปุ่มสีม่วง “อัพโหลดไฟล์” >
ปรากฎหน้าต่างให้เลือกไฟล์ จากนั้นกด open > ภาพจะอยู่ด้านซ้ายมือใน
คลังอัพโหลด > กดเลือกไฟล์ > ภาพปรากฎบนหน้ากระดาษ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำแบรคกราวน์
คลิกขวาที่ไฟล์ภาพบนหน้ากระดาษ > ปรากฎเมนู > เลือกกำหนดรูปภาพเป็น
แบ็คกราวน์

คลิกขวาที่ไฟล์ภาพ

จะปรากฎเมนูให้เลือก

เลือกกำหนดรูปภาพเป็นแบ็คกราวน์

จะได้ภาพแบ็คกราวน์ดังภาพ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การแทรกวิดิโอ
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือกองค์ประกอบ > พิมพ์ชื่อวิดิโอที่ต้องการ >
เลื่อนหาคำว่าวิดิโอ และกดเลือก > มีวิดิโอให้เลือกใช้ > เมื่อกดเลือกวิดิโอ  
วิดิโอจะปรากฎบนหน้ากระดาษ

เลือกไปที่องค์ประกอบ

พิมพ์ชื่อวิ ดิโอที่ต้องการ

เลื่อนไปที่คำว่าดิโอ และเลือกคำว่าวิ ดิโอ

จะมีวิ ดิโอที่เกี่ยวข้องกับคำค้นหา
ขึ้นมาให้เลือกใช้งาน
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วิ ดิโอจะปรากฎบนหน้ากระดาษ สามารถลด-ขยายขนาดได้
เพียงลากมุมใดมุมหนึ่งของวิ ดิโอขึ้น-ลง

เมนูและเทคนิคการออกแบบ

กดเลือกวิ ดิโอที่ต้องการ

การแทรกวิดิโอ (ต่อ)
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือกองค์ประกอบ > พิมพ์ชื่อวิดิโอที่ต้องการ >
เลื่อนหาคำว่าวิดิโอ และกดเลือก > มีวิดิโอให้เลือกใช้ > เมื่อกดเลือกวิดิโอ  
วิดิโอจะปรากฎบนหน้ากระดาษ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การไล่เฉดสี 
สังแถบด้านซ้ายมือ > เลือก “องค์ประกอบ” > เลือกรูปทรงที่ต้องการ > กดที่
แถบสี > สังเกตด้านซ้ายมือ เลื่อนหากราเดียนท์ > สีรูปทรงจะเปลี่ยนแปลง >
เพิ่มสีและไล่เฉดสีใหม่ได้

เลือกไปที่องค์ประกอบ

เลือกรูปทรงใดรูปทรงหนึ่งตามต้องการ

ได้รูปทรงตามต้องการปรากฎบนหน้ากระดาษ

กดที่แถบสี

เลือกสีที่แถบกราเดียนต์ ที่มีการไล่สี

เมื่อเลือกแล้วสีจะเปลี่ยนตามที่เลือกดังภาพ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

สามารถเปลี่ยนสีและเพิ่มสีในการไล่เฉดสีได้

สามารถปรับขนาดโดยลากที่มุมใดมุมหนึ่งของรูป
ทรงขึ้น-ลง และเคลื่อนย้ายไปแต่ละที่ได้

การไล่เฉดสี (ต่อ) 
สังแถบด้านซ้ายมือ > เลือก “องค์ประกอบ” > เลือกรูปทรงที่ต้องการ > กดที่
แถบสี > สังเกตด้านซ้ายมือ เลื่อนหากราเดียนท์ > สีรูปทรงจะเปลี่ยนแปลง >
เพิ่มสีและไล่เฉดสีใหม่ได้
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำขอบมน และเพิ่มเส้นขอบ
กดเลือกที่รูปทรง > ปรากฎแถบด้านบน > เลือก สัญลักษณ์ เส้นทึบ-บาง >
สามารถเลือกรูปแบบเส้นขอบ/ ปรับน้ำหนักและความมนได้

กดที่แถบนี้

เลือกรูปแบบเส้นขอบ

ปรับน้ำหนักเส้นขอบ และความมนของขอบ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำโปร่งใส
เลือกที่รูปทรง หรือ ภาพ หรือ ภาพพื้นหลัง > สังเกตสัญลักษณ์ เลือนลาง >
กดเลือก > ปรับความโปรงใส 0-100 

เลือกที่ภาพพื้นหลัง

ปรับความโปร่งใส

เลือกตรงส่วนนี้
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

ตัวอักษรโค้ง
กดเลือกตัวอักษรบรหน้ากระดาษ > สังเกตแถบด้านบน > เลือกเอฟเฟ็กต์ >
จะมีแถบด้านซ้านปรากฎ > เลื่อนลงมาเพื่อหา “เส้นโค้ง” > ปรับความโค้ง

เลือกเอฟเฟ็กต์

เลื่อนลงมาด้านล่างเพื่อหาคำว่าเส้นโค้ง

ปรับความโค้ง

ตัวอักษรมีความโค้งตามขนาดที่กำหนด
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การเพิ่ม-ลบหน้ากระดาษ/ ฟังก์ชันหน้ากระดาษ
กดที่สัญลักษณ์  ^ ที่ด้านล่างของหน้าจอ > จะมีแถบหน้ากระดาษขึ้นมา > กด
+ เพื่อเพิ่มหน้ากระดาษ > หรือกดที่จุด 3 จุด > เพื่อเปลี่ยนชื่อ/ ทำสำเนา/ ลบ
หน้ากระดาษ/ซ่อนหน้ากระดาษ

เมนูและเทคนิคการออกแบบ

กดตรงส่วนนี้ เพื่อให้มีแถบหน้ากระดาษปรากฎ

สามารถกด + เพื่อเพิ่มหน้ากระดาษได้
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

สามารถเปลี่ยนชื่อ/ ทำสำเนา/ ลบหน้ากระดาษ/
ซ่อนหน้ากระดาษได้

กดที่จุด 3 จุด ในส่วนมุมของหน้ากระดาษ

การเพิ่ม-ลบหน้ากระดาษ/ ฟังก์ชันหน้ากระดาษ (ต่อ)
กดที่สัญลักษณ์  ^ ที่ด้านล่างของหน้าจอ > จะมีแถบหน้ากระดาษขึ้นมา > กด
+ เพื่อเพิ่มหน้ากระดาษ > หรือกดที่จุด 3 จุด > เพื่อเปลี่ยนชื่อ/ ทำสำเนา/ ลบ
หน้ากระดาษ/ซ่อนหน้ากระดาษ
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ADVANCE  TECHNIQUE

36

เมนูและเทคนิคการออกแบบ



เลือกที่ข้อความ 

เลือกสไตล์ข้อความ

มีข้อความปรากฎ โดยสามารถแก้ไขได้

พิมพ์ข้อความที่ต้องการ

เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้าง 3D Effect
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > กดเลือก ข้อความ > เลือกสไตล์ข้อความ > แก้ไข
ข้อความที่ปรากฎบนหน้ากระดาษ > ลดขนาดตัวอักษร

เพิ่ม/ลด ขนาดตัวอักษร
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

พิมพ์สิ่งที่ต้องการค้นหา

เลือกที่องค์ประกอบ 

เลือกกราฟฟิกที่ต้องการ 

กราฟฟิกจะปรากฎบนกระดาษ

การสร้าง 3D Effect (ต่อ)
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > กดเลือก องค์ประกอบ > พิมพ์สิ่งที่ต้องการค้นหา >
เลือกกราฟฟิกที่ต้องการ > กราฟฟิกเข้ามาปรากฎบนหน้ากระดาษ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

ทำการหมุนภาพ โดยคลิกซ้ายค้างไว้และขยับเมาส์

เลือกที่จุด 3 จุด

เลือกคัดลอก

การสร้าง 3D Effect (ต่อ)
กดเลือกกราฟฟิกบนหน้ากระดาษ > สังเกต สัญลักษณ์ลูกศรหมุนเป็นวงกลม
> คลิกซ้ายค้างไว้ และขยับเม้าส์ให้ภาพหมุนตามองศาที่ต้องการ > กดจุด 3
จุด > เลือกคัดลอก
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

ได้กราฟฟิกเดิม เพิ่มมา 1 กราฟฟิก

คลิกซ้าย 2 ครั้งที่กราฟฟิก

กดที่มุมและลากขึนลงเพื่อตัดภาพ
ให้เหลือเฉพาะส่วนที่ต้องการทำให้เป็น 3D

การสร้าง 3D Effect (ต่อ)
ได้กราฟฟิกอีก 1 กราฟฟิก > double click ที่กราฟฟิก >  กดที่มุมและลากขึน
ลงเพื่อตัดภาพให้เหลือเฉพาะส่วนที่ต้องการทำให้เป็น 3D
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

คัดลอกกราฟฟิกเดิมมาอีก 1 กราฟฟิก และทำการตัดภาพ
เช่นเดิมโดยให้เหลือแต่ด้านบนของดอกทานตะวัน

ได้ภาพกราฟฟิกที่มีลักษณะเป็น 3D

การสร้าง 3D Effect (ต่อ)
คัดลอกกราฟฟิกอีก 1 กราฟฟิก > double click ที่กราฟฟิก >  กดที่มุมและ
ลากขึนลงเพื่อตัดภาพให้เหลือเฉพาะส่วนที่ต้องการทำให้เป็น 3D อีกส่วน
หนึ่ง
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้างเอฟเฟ็กต์ตังอักษรกลวง Hollow Effect
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือกที่ ข้อความ > เลือกสไตล์ข้อความ > ปรากฎ
ข้อความบนหน้ากระดาษให้แก้ไข > พิมพ์ข้อความและปรับขนาด

เลือกที่ข้อความ

เลือกสไตล์ข้อความ

จะปรากฎข้อความบนกระดาษ ให้สามารถแก้ไขได้

พิมพ์ข้อความที่ต้องการ และปรับขนาดให้เหมาะสม
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

เลือกไปที่องค์ประกอบ

พิมพ์สิ่งที่ต้องการค้นหา

เลือกไปที่ภาพถ่าย

เลือกภาพที่ต้องการ (อาจเลือกแบบไม่มีพื้นหลัง)

ภาพที่เลือกจะปรากฎบนหน้ากระดาษ

การสร้างเอฟเฟ็กต์ตังอักษรกลวง Hollow Effect
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือกที่ องค์ประกอบ > พิมพ์สิ่งที่ต้องการค้นหา >
เลื่อนหมวดไปที่ ภาพถ่าย > เลือกภาพที่ต้องการ (ในรูปแบบไม่มีพื้นหลัง)  >
ภาพจะปรากฎบนหน้ากระดาษ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

เลือกตำแหน่ง

กดที่ข้อความ

ข้อมูลปรากฎที่แถบด้านซ้าย

เลือก  “ด้านหลังสุด” 
เพื่อให้ตัวอักษรไปอยู่ด้านหลังรูปภาพ

การสร้างเอฟเฟ็กต์ตังอักษรกลวง Hollow Effect
กดเลือกที่ตัวข้อความ > สังเกตแถบด้านบน เลือก ตำแหน่ง > จะมีข้อมูล
ปรากฎที่แถบด้านซ้าย > เลือกเลย์เอาต์ ไปที่ ย้ายลงไปล่างสุด

คลิกขวาที่ตัวอักษร เลือกไปที่เลเยอร์

เลือกย้ายลงไปล่างสุด
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้างเอฟเฟ็กต์ตังอักษรกลวง Hollow Effect
คลิกขวาที่ตัวอักษารอีก 1 ครั้ง > เลือก คัดลอก > จะได้ข้อความเดิมเพิ่มมา 1
ข้อความ > เลื่อนข้อความให้ซ้อนทับข้อความที่อยู่ด้านหลังภาพ

คลิกขวาที่ตัวอักษรอีก 1 ครั้ง

เลือก คัดลอก

ได้ข้อความเดิมเพิ่มมา

เลื่อนข้อความเพื่อซ้อนข้อความเดิม
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้างเอฟเฟ็กต์ตังอักษรกลวง Hollow Effect
กดไปที่เอฟเฟ็กต์ > สังเกตแถบด้านซ้าย เลือกเอฟเฟ็กต์ กลวง > ได้ภาพที่มี
ตัวอักษรกลวง

กดไปที่เอฟเฟ็กต์

เลือก กลวง

ได้ภาพที่มีเอฟเฟ็กต์ตัวอักษรกลวง
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การคุมโทนสี
เปิด Tab google ใหม่ และหาโทนสีที่ต้องการได้จาก https://coolors.co/ >
Expolre > เลื่อนหาโทนสีที่ต้องการ

เปิด Tab Google ใหม่ 
และพิมพ์ URL : https://coolors.co/  

เลือกในส่วนนี้

เลื่อนหาโทนสีที่ต้องการ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การคุมโทนสี
เมื่อเจอโทนสีที่ต้องการ > กดจุด 3 จุด ด้านล่างของแถบสี > กด Open
Palette > ทำการแคปหน้าจอ โดย Ctrl + Print Screen

กดที่จุด 3 จุด ด้านล่างของโทนสีที่ต้องการ

เลือก Open Palette

ทำการแคปหน้าจอ โดย Ctrl + Print Screen
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การคุมโทนสี (ต่อ)
กลับมาที่ CANVA > สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือกดีไซน์ > หา Template ที่
ชอบมา 1  Template > สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือกอัพโหลดไฟล์ > เลือก
ภาพโทนสีที่แคปหน้าจอไว้ อัพโหลดเข้ามา 

เลือกดีไซน์

เลือก Template ที่ต้องการ

เลือก อัพโหลดไฟล์

เลือกโทนสีที่แคปมา และกด  Open
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การคุมโทนสี (ต่อ)
กดเลือกภาพโทนสีให้ปรากฎบนหน้ากระดาษ > ตัดภาพ ให้เหลือแต่ส่วนของ
โทนสี > คลิกขวาที่ภาพโทนสี > เลือกใช้สีกับเพจ

ตัดภาพ ให้เหลือแต่ส่วนของโทนสี

เลือกใช้สีกับเพจ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การคุมโทนสี (ต่อ)
ทำการเลือกภาพโทนสี และกด Delete  > จะได้ชิ้นงานที่มีสีตามโทนสีที่เลือก
มาใช้

Delete ภาพโทนสีออก 

ได้ชินงานตามโทนสีที่เลือกมาใช้
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำภาพเงาดำ
ค้นหาภาพในองค์ประกอบ และจัดการตัดภาพพื้นหลังให้เรียบร้อย > เลือก
ตกแต่งภาพถ่าย > สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > ไปที่เมนู fx เอฟเฟ็กต์ > Duo
tone

ค้นหาภาพในองค์ประกอบ โดยเลือกภาพที่ไม่มีพื้นหลัง 
หรือทำการตัดพื้นหลังให้เรียบร้อย

หรืออัพโหลดภาพจากเครื่องคอมพิวเตอร์

เลือกตกแต่งภาพถ่าย

ไปที่ fx เอฟเฟ็กต์
และเลือก Duotone
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำภาพเงาดำ
เลือก Mono > ปรับไฮไลท์ และเงา เป็นสีดำ

เลือก Mono

ปรับไฮไลต์และเงาเป็นสีดำ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำภาพเงาดำ
เพิ่มภาพเดิมอีก 1 ภาพ > นำมาซ้อนทับภาพแมวที่เป็นสีดำในลักษณะให้มี
ความเหลื่อมกับภาพดำเล็กน้อย เพื่อให้เกิดเป็นเงา และมีมิติมากขึ้น

เพิ่มภาพเดิมอีก 1 ภาพ

นำมาซ้อนทับเงาดำที่สร้างไว้ 
โดยให้มีความเหลื่อมจากเงาดำเล็กน้อย
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้าง Chart
สังเกตแถบสีน้ำเงินฟ้า จะมีกรอบชื่อ ซึ่งสามารถพิมพ์ชื่องานออกแบบชื่อ
ใหม่ได้

กดเลือก องค์ประกอบ

พิมพ์ที่ช่องค้นหาว่า Chart

ปรากฎ Chart ให้เลือกใช้งาน

ใส่ข้อมูล และตั้งค่าการแสดงผลได้

55



เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้างภาพ 3D ออกนอกกรอบรูปภาพ
สังเกตแถบซ้ายมือ > กดเลือก “องค์ประกอบ” > พิมพ์ค้นหา “กรอบ หรือ
Frame” > มีกรอบให้เลือกใช้งานกลากหลายรูปแบบ

กดเลือก องค์ประกอบ

พิมพ์คำว่า “กรอบ หรือ Frame” ที่ช่องค้นหา

มีกรอบให้เลือกหลากหลายรูปแบบ

กรอบที่เลือกจะปรากฎบนหน้ากระดาษ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้างภาพ 3D ออกนอกกรอบรูปภาพ
หาภาพจากองค์ประกอบ หรืออัพโหลดภาพเข้ามาใน CANVA > กดเลือก
รูปภาพ > ภาพปรากฎบนหน้ากระดาษ > นำภาพพื้นหลังออก

หาภาพจากองค์ประกอบ 
หรืออัพโหลดภาพจากเครื่องคอมพิวเตอร์

ภาพที่เลือกจะปรากฎบนหน้ากระดาษ

ไปที่ตกแต่งภาพถ่าย 
เพื่อทำ Background remover

ได้ภาพที่ไม่มีภาพพื้นหลัง
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้างภาพ 3D ออกนอกกรอบรูปภาพ
ลากภาพเข้าไปอยู่ในกรอบ > สร้างภาพแบบเดิมขึ้นมาอีก 1 ภาพ

ลากภาพให้เข้าไปอยู่ในกรอบวงกลม

สร้างภาพในลักษณะะเดิมขึ้นมาอีก 1 ภาพ 
โดยตัดพื้นหลังให้เรียบร้อย
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การสร้างภาพ 3D ออกนอกกรอบรูปภาพ
นำภาพที่สร้างขึ้นใหม่และไม่ได้อยู่ในกรอบมาวางซ้อนภาพในกรอบ > ตัด
ภาพ เอาเฉพาะส่วนที่ต้องการให้เป็น 3 มิติ

นำภาพที่สร้างขึ้นใหม่มาวางซ้อนภาพในกรอบ
และตัดเฉพาะส่วนที่ต้องการให้เป็น 3D

ได้ภาพในลักษณะ 3D ที่ออกมานอกกรอบ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การใช้แอพ QR Code
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือก “แอพ” > พิมพ์ค้นหา QR Code > เลือก
แอพQR Code ที่ต้องการ > กดเปิด

พิมพ์ค้นหา “QR Code”

กดเลือก “แอพ”

กดเปิด

เลือก QR Code
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

ใส่ลิงก์ URL ที่ต้องการสร้าง QR Code

กดสร้างรหัส QR Code

QR Code ปรากฎบนหน้ากระดาษ

การใช้แอพ QR Code (ต่อ)
ใส่ลิงก์ URL > กดสร้าง QR Code > ได้ QR Code ปรากฎบนหน้ากระดาษ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การใช้แอพ Cartoonify
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือก “แอพ” > พิมพ์ค้นหา Cartoonify > เลือก
แอพ Cartoonify  > กด choose file > เลือกไฟล์จากคอมพิวเตอร์ > open

กดเลือก “แอพ”

พิมพ์ค้นหา “Cartoonify”

เลือก Cartoonify

กด Choose file

เลือกไฟล์รูปภาพจากคอมพิวเตอร์

กด open
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การใช้แอพ Cartoonify (ต่อ)
รอแอพพลิเคชัน Generate รูปภาพแบบการ์ตูน > ภาพที่ได้จะปรากฎบนหน้า
กระดาษ

รอแอพพลิเคชัน Generate รูปภาพ

ภาพที่ Generate เรียบร้อยแล้ว
จะแสดงบนหน้ากระดาษ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การใช้แอพ Megic Media
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือก “แอพ” > พิมพ์ค้นหา Magic Media > เลือก
แอพ Magic Media > เลือกรายละเอียด และพิมพ์บรรยายสิ่งที่ต้องการให้
AI Generate  > กดสร้างรูปภาพ/วิดิโอ

กดเลือก “แอพ”

พิมพ์ค้นหา “Magic Media”

เลือก Magic Media

เลือกได้ว่าต้องการรูปภาพหรือวิดีโอ

พิมพ์บรรยายสิ่งที่ต้องการให้ AI สร้างภาพให้

เลือกสไตล์ของภาพ

กดสร้างรูปภาพ/วิดีโอ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

รอแอพพลิเคชันประมวลผล

สามารถเลือกภาพตามที่ AI Generate มาใช้ได้

การใช้แอพ Megic Media
รอแอพพลิเคชันประมวลผล > เลือกภาพตามที่ AI Generate มาใช้ได้
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การใช้แอพ Mockups
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือก “แอพ” > พิมพ์ค้นหา Mockups > เลือก แอพ
Mockups > กดเปิด

กดเลือก “แอพ”

พิมพ์ค้นหา “Mockups”

เลือก Mockups

กดเปิด
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การใช้แอพ Mockups
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ จะมี Mockups ให้เลือกหลากหลาย > เลือก 1
Mockups > ทำการอัพโหลดไฟล์ภาพ เช่น Logo หรือลายเสื้อที่ต้องการ

มี Mockups ให้เลือกหลากหลายรูปแบบ

กดเลือก อัพโหลด

กดปุ่มสีม่วง (อัพโหลดไฟล์)

เลือกไฟล์ภาพ เช่น Logo

กด Open
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การใช้แอพ Mockups
ลากภาพที่อัพโหลดแล้วใส่ใน Mockups 

นำภาพที่อัพโหลดมาลากใส่ Mockups
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำสไลด์แอนิเมชั่น
สร้างชิ้นงานด้วยองค์ประกอบ และใช้ส่วนประกอบต่าง q มาประกอบกัน >
เลือกส่วนที่ต้องการสร้างแอนิเมชัน >  สังเกตแถบด้านบน > เลือกเคลื่อนไหว
> สังเกตแถบด้านซ้าย > เลือก สร้างแอนิเมชัน 

สร้างชิ้นงาน

เลือกส่วนที่ต้องการสร้างแอนิเมชัน

เลือก เคลื่อนไหว

กดสร้างแอนิเมชัน
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำสไลด์แอนิเมชั่น
คลิกส่วนที่ต้องการสร้างแอนิเมชั่นค้างไว้และใช้เมาส์ลาก เพื่อกำหนด
ทิศทางในการเคลื่อนไหวของส่วนที่ต้องการให้มีการเคลื่อนไหว

คลิกซ้ายค้างไว้ 
และลากทิศทางการเคลื่อนไหว
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนียบัตร
ไปที่หน้าหลักของโปรแกรม CANVA > พิมพ์ค้นหา “Certificate” > เลือกรูป
แบบที่สนใจ

ค้นหา “Certificate”

เลือกเท็มเพลตที่ต้องการ

71



เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนียบัตร
เลือกปรับแต่งเท็มเพลตนี้ > จะปรากฎ Certificate ให้สามารถแก้ไขเนื้อหา
ข้อมูลภายในได้

กดปรับแต่ง Template นี้

ปรากฎ Certificate ให้สามารถแก้ไขได้
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนียบัตร
สังเกตแถบด้านซ้ายมือ > เลือก แอพ > เลือก “สร้างเป็นจำนวน
มาก” > กดอัพโหลด CSV

เลือกสร้างเป็นจำนวนมาก

เลือก แอพ

เลือกอัพโหลด CSV
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนียบัตร
สังเกตที่หน้ากระดาษ > คลิกขวาที่ชื่อ > เลือกเชื่อมต่อข้อมูล > เลือก
ข้อมูลที่ต้องการเชื่อมต่อ

คลิกขวาที่ชื่อ
เลือกเชื่อมต่อข้อมูล

เลือกข้อมูลที่ต้องการเชื่อมต่อ
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนียบัตร
สังเกตแถบด้านซ้าย > กด ดำเนินการต่อ > กด เลือกทั้งหมด > กด
สร้าง 1 ดีไซน์

ชื่อจะเปลี่ยนเป็นชื่อไฟล์ CSV  ที่เลือก

กดดำเนินการต่อ

กดเลือกทั้งหมด

กดสร้าง 1 ดีไซน์
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การส่งออกไฟล์งาน
และการแชร์ไฟล์
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เมนูและเทคนิคการออกแบบ

การทำ E-Book
กดแชร์ >เลือกไปที่เพิ่มเติม > พิมพ์ช่องค้นหาว่า Heyzine flipbook

กดไปที่แชร์

เลือกเพิ่มเติม

พิมพ์ที่ช่องค้นหา  > HeyZine flipbook
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การส่งออกไฟล์งาน

การทำ E-Book
เลือกหน้าที่ต้องการ > รอการสร้างดีไซน์

เลือกทุกหน้า

เลือกเสร็จแล้ว

รอการสร้างดีไซน์
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การส่งออกไฟล์งาน

การทำ E-Book
เมื่อดีไซน์สร้างเสร็จ > เลือก ดูใน Heyzine flipbook > จะได้ E-book
1 เล่ม ตามหน้าที่เราเลือก

เลือก ดูใน Heyzine  flipbook

ได้ E-Book 
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การดาวน์โหลดไฟล์
กดไปที่แชร์ > ไปที่ดาวน์โหลด > เลือกประเภทไฟล์ที่ต้องการ
ดาวน์โหลด

กดไปที่แชร์

ไปที่ดาวน์โหลด

เลือกประเภทไฟล์ที่ต้องการดาวน์โหลด
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การส่งออกไฟล์งาน



การดาวน์โหลดไฟล์
เลือกหน้าที่ต้องการดาวน์โหลด > ปรับขนาดเป็น x2 เพื่อเพิ่มความ
คมชัด > กดดาวน์โหลด

เลือกหน้าที่ต้องการดาวน์โหลด

ปรับขนาดเป็น x2 เพื่อความคมชัด

กดดาวน์โหลด
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การส่งออกไฟล์งาน



การแชร์ไฟล์/ การทำงานร่วมกัน
กดไปที่แชร์ไฟล์ > พิมพ์อีเมล์ที่ต้องการแชร์ไฟล์ให้สามารถแก้ไขร่วม
กัน ตรงช่อง บุคคลที่มีสิทธิ์เข้าถึง แก้ไข

กดไปที่แชร์

พิมพ์อีเมล์ที่ต้องการแชร์ไฟล์
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TRICK งานออกแบบ

วางรูปแบบที่เป็นเอกภาพ (Unity); เนื้อหาและองค์ประกอบมี
ความสัมพันธ์และสอดคล้องกัน มีจุดรวมสายตา
 ความสมดุล (Balancing); เหมาะกับงานที่เป็นทางการ เป็นการ
ออกแบบให้มีความเท่าเทียมกัน ไม่หนักไปทางใดทางหนึ่ง
 สัดส่วน (Propotion); ความพอเหมาะของสัดส่วนกับการจัด
ตำแหน่ง สัดส่วนโครงสีพื้นที่ว่าง ข้อความตัวอักษร รูปภาพ
ตลอดจนความเข้มของแสง
 จุดเด่น (Emphasis); ส่วนใดจะเป็นส่วนสำคัญ ต้องการเน้นให้
ชัดเจน ส่วนใดเป็นส่วนประกอบ ควรมีจุดโฟกัสที่ดี
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ภาพกิจกรรม
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PRESENTED  BY

THE OFFICE OF QUALITY ASSURANCE

โดยการมีส่วนร่วมของคณะดำเนินกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้
ของสำนักงานประกันคุณภาพ ประจำปีการศึกษา 2566

RAJAMANGALA UNIVERSITY OF TECHNOLOGY TAWAN-OK

ขอขอบพระคุณท่านวิยากร
อาจารย์สุธีรา  อานามวงษ์

ที่ได้มาให้ความรู้ความเข้าใจ รวมถึงเทคนิคต่าง ๆ  ในการใช้งานโปรแกรมสำเร็จรูป CANVA เพื่องานสร้างสรรค์
โดยความรู้ที่ได้รับ มีคุณค่า และเป็นประโยชน์อย่างมาก 

สามารถนำไปใช้ในการดำเนินงานและปรับปรุงการทำงานให้มีประสิทธิภาพ และมีคุณภาพมากขึ้น


