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แนะนาํโปรแกรม CANVA
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              แอปพลเิคชนั CANVA ถกูคดิค�นโดย Melanie Perkins มแีนว
ความคดิว�าควรมโีปรแกรมสาํเรจ็รปูทีส่ามารถสร�างงานออกแบบได�ง�าย
ไม�ยากต�อการเรยีนรู� และควรอยู�บน Online Platform ทีส่ามารถทาํงาน
ร�วมกนัได� เขาจงึสร�างโปรแกรม Fusion Books สาํหรบันกัเรยีนเพือ่การ
ออกแบบหนงัสอืรุ�นร�วมกนับน Online Platform และในป� ค.ศ. 2013
บรษิทั Design Software ได�ดาํเนนิการเป�ดตวั Graphic Design
Platform ทีช่ือ่ว�า CANVAS Chef และเปลีย่นชือ่มาเป�น CANVA 

แนะนาํโปรแกรม CANVA

ในป�จจบุนัโปรแกรม CANVA 
เป�นแอปพลเิคชนัสาํหรบัสร�างสือ่การ
ออกแบบในหลากหลายรปูแบบ เช�น

Presentation, Poster, Card, Resume,
Certificate, Infographic เป�นต�น โดย

CANVA จะมขีนาดมาตรฐานให� และผู�ใช�
งานสามารถกาํหนดขนาดเองได� สามารถ

ใช�งานได�ง�าย สวยงาม และสามารถ
ทาํงานร�วมกบัผู�อืน่ได�
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การสมคัรเข�าใช�งาน
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การสมคัรเข�าใช�งาน

รปูแบบของการใช�งานโปรแกรม CANVA

วธิกีารเข�าใช�งาน

ผ�านแอปพลเิคชนั Canva

ผ�านเวบ็ไซต� www.canva.com

CANVA for Windows

วธิกีารสมคัรเข�าใช�งาน
1. กด ลงชือ่เข�าใช�

2. ดาํเนนิการต�อด�วย
บญัช ีGoogle
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แนะนาํหน�าหลกั
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แนะนาํหน�าหลกั

เมนคูอลมัน�ด�านซ�ายมอื
- เมนสู�วนตวั: สามารถสลบัไปเป�นคลาสเรยีนได� ในกรณทีีม่กีารสร�าง Theme หรอืสร�าง Class เรยีน
- เมนหูน�าหลกั: จะแสดงหน�าจอดงัรปู กดเพือ่กลบัสู�หน�าเริม่ต�นของโปรแกรม CANVA
- เมนโูปรเจค็ต�: ใช�ดโูปรเจค็ต�ทีเ่ราสร�างขึน้ และโปรเจค็ต�ทีถ่กูแชร�มาจากผู�อืน่
- เมน ูTemplate: จะมกีารแนะนาํ Template ทีเ่กีย่วข�องกบัธรุกจิ/ Docs ประกอบด�วย พรเีซนเทชนั, ไวท�
   บอร�ด, นามบตัร, ใบปลวิ, ต�นแบบ, Mind Map, เวบ็ไซต�, กราฟ, แพลนเนอร�, หวัจดหมาย, ปฏทินิ, เรซเูม�, 
   อนิวอยซ�, ข�อเสนอ, รายงาน/ โซเชยีลมเีดยี/ การศกึษา/ วดิโิอ/ การตลาด/ ผลติภณัฑ�งานพมิพ�/ การ�ด
   และบตัรเชญิ นอกจากนีย้งัมเีมนภูาพถ�ายและไอคอนยอดนยิม ให�เลอืกใช�สาํหรบังานออกแบบ
- เมนแูบรนด�: เป�นเมนสูาํหรบัการสร�างแบรนด� เพือ่นาํไปใช�ในงานออกแบบได�อย�างง�ายและรวดเรว็
- เมนแูอพ: แหล�งรวบรวมแอพทีส่ามารถใช�ได�ในโปรแกรม CANVA ทัง้หมด โดยมกีารจดัหมวดหมู� คอื 
   แอพทีไ่ด�รบัความนยิม/ ใหม�และน�าสนใจ/ แอพทีข่บัเคลือ่นด�วย AI/ แอพเพิม่ประสทิธภิาพการทาํงาน/ 
   เครือ่งมอืดไีซน�ทีด่/ี เครือ่งมอืสาํหรบัการแชร�และเผยแพร�
- เมนสูร�างทมี: เป�นฟ�เจอร�สาํหรบัการทาํงานร�วมกนั สามารถทาํงานเป�นทมีได�อย�างมปีระสทิธภิาพ
- เมนถูงัขยะ: เป�นดไีซน�/ รปู/วดิโิอทีล่บทิง้แล�ว โดยสามารถกู�คนืกลบัมา กดจดุ 3 จดุ > เลอืกกู�คนื
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แนะนาํหน�าหลกั

เมนใูนกรอบสนีํา้เงนิ-ฟ�า
- เมนกูาํหนดขนาดเอง: ผู�ใช�งานสามารถกาํหนดขนาดของงานออกแบบได�เอง โดยกาํหนดเป�นความ
   กว�าง x ความยาว ในหน�วย px หรอื นิว้ หรอื มม. หรอื ซม.
- เมนอูพัโหลด: สาํหรบัการอพัโหลดภาพถ�าย เอกสาร ไฟล� และวดิโิอทีจ่ะใช�สาํหรบัการออกแบบงาน 
- ช�องค�นหาคอนเทนต�ของคณุหรอืคอนเทนต�ของ CANVA : สาํหรบัการค�นหา Template ทีต่�องการนาํ
   ไปใช�ในงานออกแบบ
- เมน ูสาํหรบัคณุ : เป�นเมนทูีแ่สดงผลงานการดไีซน�ล�าสดุของเรา
- เมน ูDocs : มตีวัอย�าง Template ให�เลอืกใช�
- เมนไูวท�บอร�ด : มตีวัอย�าง Template ให�เลอืกใช�
- เมนพูรเีซนเทชนั: มตีวัอย�าง Template ให�เลอืกใช�
- เมนโูซเชยีลมเีดยี: มตีวัอย�าง Template ให�เลอืกใช�
- เมนวูดิโีอ: มตีวัอย�าง Template ให�เลอืกใช�
- เมนผูลติภณัฑ�งานพมิพ� : มตีวัอย�าง Template ให�เลอืกใช�
- เมนเูวบ็ไซต�: มตีวัอย�าง Template ให�เลอืกใช�
- เมนเูพิม่เตมิ: มเีมนอูืน่ ๆ ให�เลอืกใช� เช�น อนิโฟกราฟฟ�ก, คอลลาจภาพถ�ายแนวตัง้, วอลเปเปอร�สาํหรบั
   เดสก�ทอ็ป, กราฟ, หน�าปกหนงัสอื, Mind Map, ปกแมก็กาซนี, แบค็กราวน�เสมอืนจรงิ, ปฏทินิ, 
   โปสเตอร�, รายงาน,  แพลนเนอร� ฯลฯ 
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การเริม่ต�นสร�างดไีซน�
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การเริม่ต�นสร�างดไีซน�

การค�นหา Template
ไปทีช่�องค�นหาคอนเทนต�ของคณุหรอืคอนเทนต�ของ CANVA 
พมิพ�งานออกแบบทีต่�องการใช�งาน เช�น พรเีซนต�เทชัน่
ปรากฎ Template ให�เลอืกใช�งาน

1. พมิพ�ประเภทของงาน
ออกแบบ

2. หน�าจอปรากฎ Template
ให�เลอืกใช�งาน
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การเริม่ต�นสร�างดไีซน�

การกาํหนดขนาดของงานออกแบบด�วยตนเอง
เลอืก “กาํหนดขนาดเอง”
พมิพ�ขนาดกระดาษ (ความกว�าง x ความยาว) หน�วยสามารถเลอืก
ได� : px., ซม., นิว้, มม.
กด “สร�างดไีซน�”
ปรากฎหน�ากระดาษทีม่ขีนาดตรงตามความต�องการให�

3. กาํหนดขนาดดไีซน�
โดยพมิพ�  ขนาดกระดาษ และ

กดสร�างดไีซน�

4. ได�หน�ากระดาษทีม่ี
ขนาดตามทีก่าํหนด
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BASIC  TECHNIQUE
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การตัง้ค�าไม�บรรทดั/ แสดงไม�บรรทดั
เลอืก “ไฟล�” > การตัง้ค�ามมุมอง > แสดงไม�บรรทดัและแนว
ปรากฎหน�ากระดาษทีม่ไีม�บรรทดัในแถวและคอมลมัน� โดยสามารถดงึเส�น
แนวออกมาได�

คลิกซ้ายค้างและลากเส้นออกมา
เป�นแนวไม้บรรทัด

สามารถเลือกตั�งค่ามุมมองได้หลายรูปแบบ 
เพื�ออํานวยความสะดวกในการสร้างผลงาน
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การเปลีย่นชือ่ไฟล�งาน
สงัเกตแถบสนีํา้เงนิฟ�า จะมกีรอบชือ่ ซึง่สามารถพมิพ�ชือ่งานออกแบบชือ่
ใหม�ได�

พิมพ์ชื�อผลงาน

สังเกตตรงส่วนนี�
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การเพิม่องค�ประกอบ/เปลีย่นสี
สงัเกตคอลมัน�ด�านซ�ายมอื > เลอืก องค�ประกอบ > พมิพ�สิง่ทีต่�องการค�นหา

พิมพ์องค์ประกอบที�ต้องการค้นหา

เลือกที�คําว่าองค์ประกอบ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

เลือกสีที�ต้องการเปลี�ยน

กดเลือกองค์ประกอบ องค์ประกอบที�เลือก
จะปรากฎบนหน้ากระดาษ

เลือกสีตรงส่วนนี�

การเพิม่องค�ประกอบ/เปลีย่นส ี(ต�อ)
สงัเกตคอลมัน�ด�านซ�ายมอื  >  กดเลอืกกราฟฟ�กทีต่�องการ > องค�ประกอบที่
เลอืกจะปรากฎบนหน�ากระดาษ > หากสามารถเปลีย่นสไีด�จะมแีถบสใีห�เปลีย่น
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การพมิพ�ข�อความ/เปลีย่น Font ตวัอกัษร
สงัเกตคอลมัน�ด�านซ�ายมอื เลอืก ข�อความ > เลอืกสไตล�ข�อความ > กล�องข�อ
ความปรากฎบนหน�ากระดาษ โดยสามารถพมิพ�แก�ไขข�อความได� > สามารถ
เพิม่/ลดขนาดได�/ เปลีย่นรปูแบบ/ เปลีย่นสี

เลือกข้อความ
และเลือกสไตล์ข้อความ

กล่องข้อความจะปรากฎ
บนหน้ากระดาษ

พิมพ์แก้ไขข้อความ

เพิ�ม/ลดขนาดของข้อความ

เลือกข้อความ
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เปลี�ยนรูปแบบตัวอักษร

เลือกรูปแบบตัวอักษร

เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

เปลี�ยนสีตัวอักษร

เลือกและปรับสีตัวอักษร

ตัวอักษรเปลี�ยนแปลงไป

สีตัวอักษรเปลี�ยนแปลงไป

การการพมิพ�ข�อความ/เปลีย่น Font ตวัอกัษร (ต�อ)
สงัเกตคอลมัน�ด�านซ�ายมอื เลอืก ข�อความ > เลอืกสไตล�ข�อความ > กล�องข�อ
ความปรากฎบนหน�ากระดาษ โดยสามารถพมิพ�แก�ไขข�อความได� > สามารถ
เพิม่/ลดขนาดได�/ เปลีย่นรปูแบบ/ เปลีย่นสี
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

เอฟเฟ�กต�ตวัอกัษร
สงัเกตแถบด�านบน > เลอืก เอฟเฟ�กต� > สงัเกตแถบด�านซ�าย > เลอืกรปูแบบ
เอฟเฟ�กต�

เลือกเอฟเฟ�กต์หลากหลายรูปแบบ

เปลี�ยนเอฟเฟ�กต์ตัวอักษร

เอฟเฟ�กต์ตัวอักษรเปลี�ยนแปลงไป
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การปรบัระยะห�างระหว�างตวัอกัษร/ ระยะห�างระหว�างบรรทดั
สงัเกตแถบด�านบน > เลอืก สญัลกัษณ� ลกูศร 2 หวั > สามารถเลือ่นปรบัระยะ
ห�างตวัอกัษร และระยะห�างระหว�างบรรทดัได�

ปรับระยะห่างระหวา่งตัวอักษร
และระยะห่างระหว่างบรรทัด

ตัวอักษรมีระยะห่างมากขึ�น
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การเคลือ่นไหวของตวัอกัษร
สงัเกตแถบด�านบน > เลอืก การเคลือ่นไหว > สงัเกตแถบด�านซ�ายมอืจะมรีปู
แบบการเคลือ่นไหวให�เลอืก > เมือ่กดนาํเสนอตวัอกัษรจะมกีารเคลือ่นไหว

การเคลื�อนไหวของตัวอักษร

เมื�อทําการนําเสนอ 
ตัวอักษรจะมีการเคลื�อนไหว

เลือกรูปแบบการเคลื�อนไหวของตัวอักษร
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การจดัตาํแหน�งภาพ
คลกิซ�ายค�างไว�และลากคลมุองค�ประกอบและตวัอกัษรทัง้หมดทีส่ร�างไว�
หากคลมุสาํเรจ็จะมกีรอบสมี�วงครอบองค�ประกอบและตวัอกัษร > กดทีจ่ดุ 3
จดุ > เลอืกจดัองค�ประกอบ > เลอืกตาํแหน�ง

คลิกซ้ายค้างไว้และลากคลุมองค์ประกอบและตัวอักษรที�สร้างไว้
ซึ�งหากคลุมสําเร็จจะมีกรอบสีม่วงครอบองค์ประกอบและตัวอักษร

กดที�จุด 3 จุดเลือกไปที�จัดองค์ประกอบจากนั�น
เลือกวา่จะจัดให้องคืประกอบอยู่ตําแหน่งใด

21



เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

ได้ภาพที�มีการจัดองค์ประกอบ
“กึ�งกลาง”

การจดัตาํแหน�งภาพ (ต�อ)
คลกิซ�ายค�างไว�และลากคลมุองค�ประกอบและตวัอกัษรทัง้หมดทีส่ร�างไว�
หากคลมุสาํเรจ็จะมกีรอบสมี�วงครอบองค�ประกอบและตวัอกัษร > กดทีจ่ดุ 3
จดุ > เลอืกจดัองค�ประกอบ > เลอืกตาํแหน�ง
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การรวมกลุ�ม
คลกิซ�ายค�างไว�และลากคลมุองค�ประกอบและตวัอกัษรทัง้หมดทีส่ร�างไว�
หากคลมุสาํเรจ็จะมกีรอบสมี�วงครอบองค�ประกอบและตวัอกัษร >             
กด รวมกลุ�ม

คลิกซ้ายค้างไว้และลากคลุมองค์ประกอบและตัวอักษรที�สร้างไว้
ซึ�งหากคลุมสําเร็จจะมีกรอบสีม่วงครอบองค์ประกอบและตัวอักษร

เลือกคําวา่รวมกลุ่ม

เมื�อทําการรวมกลุ่มแล้ว 
กรอบสีม่วงที�เคยเป�นกรอบแยกองค์ประกอบ 

จะกลายเป�นกรอบเดียว

เมื�อทําการรวมกลุ่มแล้ว จากคําวา่รวมกลุ่มจะ
เปลี�ยนแปลงเป�น ยกเลิกการจัดกลุ่ม 
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การอพัโหลดภาพ
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก อพัโหลด > เลอืกปุ�มสมี�วง “อพัโหลดไฟล�” >
ปรากฎหน�าต�างให�เลอืกไฟล� จากนัน้กด open > ภาพจะอยู�ด�านซ�ายมอืใน
คลงัอพัโหลด > กดเลอืกไฟล� > ภาพปรากฎบนหน�ากระดาษ

เลือกที�คําว่าอัพโหลด

เลือกปุ�มสีม่วง (อัพโหลดไฟล์)

ปรากฎหน้าต่างให้เลือกไฟล์ภาพที�ต้องการอัพโหลด
และกด Open
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

รูปภาพจะเข้ามาปรากฎอยู่ในไฟล์ที�อัพโหลด
เข้ามาใน CANVA ให้ทําการกดเลือกไฟล์ภาพ

กดเลือกไฟล์ภาพที�ต้องการ
และไฟล์ภาพจะมาปรากฎบนหน้ากระดาษ

การอพัโหลดภาพ (ต�อ)
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก อพัโหลด > เลอืกปุ�มสมี�วง “อพัโหลดไฟล�” >
ปรากฎหน�าต�างให�เลอืกไฟล� จากนัน้กด open > ภาพจะอยู�ด�านซ�ายมอืใน
คลงัอพัโหลด > กดเลอืกไฟล� > ภาพปรากฎบนหน�ากระดาษ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํแบรคกราวน�
คลกิขวาทีไ่ฟล�ภาพบนหน�ากระดาษ > ปรากฎเมน ู> เลอืกกาํหนดรปูภาพเป�น
แบค็กราวน�

คลิกขวาที�ไฟล์ภาพ

จะปรากฎเมนูให้เลือก

เลือกกําหนดรูปภาพเป�นแบ็คกราวน์

จะได้ภาพแบ็คกราวน์ดังภาพ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การแทรกวดิโิอ
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืกองค�ประกอบ > พมิพ�ชือ่วดิโิอทีต่�องการ >
เลือ่นหาคาํว�าวดิโิอ และกดเลอืก > มวีดิโิอให�เลอืกใช� > เมือ่กดเลอืกวดิโิอ  
วดิโิอจะปรากฎบนหน�ากระดาษ

เลือกไปที�องค์ประกอบ

พิมพ์ชื�อว �ดิโอที�ต้องการ

เลื�อนไปที�คําว่าดิโอ และเลือกคําวา่ว �ดิโอ

จะมีว �ดิโอที�เกี�ยวข้องกับคําค้นหา
ขึ�นมาให้เลือกใช้งาน
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ว �ดิโอจะปรากฎบนหน้ากระดาษ สามารถลด-ขยายขนาดได้
เพียงลากมุมใดมุมหนึ�งของว �ดิโอขึ�น-ลง

เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

กดเลือกว �ดิโอที�ต้องการ

การแทรกวดิโิอ (ต�อ)
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืกองค�ประกอบ > พมิพ�ชือ่วดิโิอทีต่�องการ >
เลือ่นหาคาํว�าวดิโิอ และกดเลอืก > มวีดิโิอให�เลอืกใช� > เมือ่กดเลอืกวดิโิอ  
วดิโิอจะปรากฎบนหน�ากระดาษ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การไล�เฉดส ี
สงัแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก “องค�ประกอบ” > เลอืกรปูทรงทีต่�องการ > กดที่
แถบส ี> สงัเกตด�านซ�ายมอื เลือ่นหากราเดยีนท� > สรีปูทรงจะเปลีย่นแปลง >
เพิม่สแีละไล�เฉดสใีหม�ได�

เลือกไปที�องค์ประกอบ

เลือกรูปทรงใดรูปทรงหนึ�งตามต้องการ

ได้รูปทรงตามต้องการปรากฎบนหน้ากระดาษ

กดที�แถบสี

เลือกสีที�แถบกราเดียนต์ ที�มีการไล่สี

เมื�อเลือกแล้วสีจะเปลี�ยนตามที�เลือกดังภาพ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

สามารถเปลี�ยนสีและเพิ�มสีในการไล่เฉดสีได้

สามารถปรับขนาดโดยลากที�มุมใดมุมหนึ�งของรูป
ทรงขึ�น-ลง และเคลื�อนย้ายไปแต่ละที�ได้

การไล�เฉดส ี(ต�อ) 
สงัแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก “องค�ประกอบ” > เลอืกรปูทรงทีต่�องการ > กดที่
แถบส ี> สงัเกตด�านซ�ายมอื เลือ่นหากราเดยีนท� > สรีปูทรงจะเปลีย่นแปลง >
เพิม่สแีละไล�เฉดสใีหม�ได�
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํขอบมน และเพิม่เส�นขอบ
กดเลอืกทีร่ปูทรง > ปรากฎแถบด�านบน > เลอืก สญัลกัษณ� เส�นทบึ-บาง >
สามารถเลอืกรปูแบบเส�นขอบ/ ปรบันํา้หนกัและความมนได�

กดที�แถบนี�

เลือกรูปแบบเส้นขอบ

ปรับนํ�าหนักเส้นขอบ และความมนของขอบ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํโปร�งใส
เลอืกทีร่ปูทรง หรอื ภาพ หรอื ภาพพืน้หลงั > สงัเกตสญัลกัษณ� เลอืนลาง >
กดเลอืก > ปรบัความโปรงใส 0-100 

เลือกที�ภาพพื�นหลัง

ปรับความโปร่งใส

เลือกตรงส่วนนี�
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

ตวัอกัษรโค�ง
กดเลอืกตวัอกัษรบรหน�ากระดาษ > สงัเกตแถบด�านบน > เลอืกเอฟเฟ�กต� >
จะมแีถบด�านซ�านปรากฎ > เลือ่นลงมาเพือ่หา “เส�นโค�ง” > ปรบัความโค�ง

เลือกเอฟเฟ�กต์

เลื�อนลงมาด้านล่างเพื�อหาคําว่าเส้นโค้ง

ปรับความโค้ง

ตัวอักษรมีความโค้งตามขนาดที�กําหนด
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การเพิม่-ลบหน�ากระดาษ/ ฟ�งก�ชนัหน�ากระดาษ
กดทีส่ญัลกัษณ�  ^ ทีด่�านล�างของหน�าจอ > จะมแีถบหน�ากระดาษขึน้มา > กด
+ เพือ่เพิม่หน�ากระดาษ > หรอืกดทีจ่ดุ 3 จดุ > เพือ่เปลีย่นชือ่/ ทาํสาํเนา/ ลบ
หน�ากระดาษ/ซ�อนหน�ากระดาษ

เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

กดตรงส่วนนี� เพื�อให้มีแถบหน้ากระดาษปรากฎ

สามารถกด + เพื�อเพิ�มหน้ากระดาษได้
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

สามารถเปลี�ยนชื�อ/ ทําสําเนา/ ลบหน้ากระดาษ/
ซ่อนหน้ากระดาษได้

กดที�จุด 3 จุด ในส่วนมุมของหน้ากระดาษ

การเพิม่-ลบหน�ากระดาษ/ ฟ�งก�ชนัหน�ากระดาษ (ต�อ)
กดทีส่ญัลกัษณ�  ^ ทีด่�านล�างของหน�าจอ > จะมแีถบหน�ากระดาษขึน้มา > กด
+ เพือ่เพิม่หน�ากระดาษ > หรอืกดทีจ่ดุ 3 จดุ > เพือ่เปลีย่นชือ่/ ทาํสาํเนา/ ลบ
หน�ากระดาษ/ซ�อนหน�ากระดาษ

35



ADVANCE  TECHNIQUE

36

เมนแูละเทคนคิการออกแบบ



เลือกที�ข้อความ 

เลือกสไตล์ข้อความ

มีข้อความปรากฎ โดยสามารถแก้ไขได้

พิมพ์ข้อความที�ต้องการ

เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�าง 3D Effect
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > กดเลอืก ข�อความ > เลอืกสไตล�ข�อความ > แก�ไข
ข�อความทีป่รากฎบนหน�ากระดาษ > ลดขนาดตวัอกัษร

เพิ�ม/ลด ขนาดตัวอักษร
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

พิมพ์สิ�งที�ต้องการค้นหา

เลือกที�องค์ประกอบ 

เลือกกราฟฟ�กที�ต้องการ 

กราฟฟ�กจะปรากฎบนกระดาษ

การสร�าง 3D Effect (ต�อ)
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > กดเลอืก องค�ประกอบ > พมิพ�สิง่ทีต่�องการค�นหา >
เลอืกกราฟฟ�กทีต่�องการ > กราฟฟ�กเข�ามาปรากฎบนหน�ากระดาษ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

ทําการหมุนภาพ โดยคลิกซ้ายค้างไวแ้ละขยับเมาส์

เลือกที�จุด 3 จุด

เลือกคัดลอก

การสร�าง 3D Effect (ต�อ)
กดเลอืกกราฟฟ�กบนหน�ากระดาษ > สงัเกต สญัลกัษณ�ลกูศรหมนุเป�นวงกลม
> คลกิซ�ายค�างไว� และขยบัเม�าส�ให�ภาพหมนุตามองศาทีต่�องการ > กดจดุ 3
จดุ > เลอืกคดัลอก
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

ได้กราฟฟ�กเดิม เพิ�มมา 1 กราฟฟ�ก

คลิกซ้าย 2 ครั�งที�กราฟฟ�ก

กดที�มุมและลากขึนลงเพื�อตัดภาพ
ให้เหลือเฉพาะส่วนที�ต้องการทําให้เป�น 3D

การสร�าง 3D Effect (ต�อ)
ได�กราฟฟ�กอกี 1 กราฟฟ�ก > double click ทีก่ราฟฟ�ก >  กดทีม่มุและลากขนึ
ลงเพือ่ตดัภาพให�เหลอืเฉพาะส�วนทีต่�องการทาํให�เป�น 3D
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

คัดลอกกราฟฟ�กเดิมมาอีก 1 กราฟฟ�ก และทําการตัดภาพ
เช่นเดิมโดยให้เหลือแต่ด้านบนของดอกทานตะวนั

ได้ภาพกราฟฟ�กที�มีลักษณะเป�น 3D

การสร�าง 3D Effect (ต�อ)
คดัลอกกราฟฟ�กอกี 1 กราฟฟ�ก > double click ทีก่ราฟฟ�ก >  กดทีม่มุและ
ลากขนึลงเพือ่ตดัภาพให�เหลอืเฉพาะส�วนทีต่�องการทาํให�เป�น 3D อกีส�วน
หนึง่
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�างเอฟเฟ�กต�ตงัอกัษรกลวง Hollow Effect
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืกที ่ข�อความ > เลอืกสไตล�ข�อความ > ปรากฎ
ข�อความบนหน�ากระดาษให�แก�ไข > พมิพ�ข�อความและปรบัขนาด

เลือกที�ข้อความ

เลือกสไตล์ข้อความ

จะปรากฎข้อความบนกระดาษ ให้สามารถแก้ไขได้

พิมพ์ข้อความที�ต้องการ และปรับขนาดให้เหมาะสม
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

เลือกไปที�องค์ประกอบ

พิมพ์สิ�งที�ต้องการค้นหา

เลือกไปที�ภาพถ่าย

เลือกภาพที�ต้องการ (อาจเลือกแบบไม่มีพื�นหลัง)

ภาพที�เลือกจะปรากฎบนหน้ากระดาษ

การสร�างเอฟเฟ�กต�ตงัอกัษรกลวง Hollow Effect
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืกที ่องค�ประกอบ > พมิพ�สิง่ทีต่�องการค�นหา >
เลือ่นหมวดไปที ่ภาพถ�าย > เลอืกภาพทีต่�องการ (ในรปูแบบไม�มพีืน้หลงั)  >
ภาพจะปรากฎบนหน�ากระดาษ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

เลือกตําแหน่ง

กดที�ข้อความ

ข้อมูลปรากฎที�แถบด้านซ้าย

เลือก  “ด้านหลังสุด” 
เพื�อให้ตัวอักษรไปอยู่ด้านหลังรูปภาพ

การสร�างเอฟเฟ�กต�ตงัอกัษรกลวง Hollow Effect
กดเลอืกทีต่วัข�อความ > สงัเกตแถบด�านบน เลอืก ตาํแหน�ง > จะมขี�อมลู
ปรากฎทีแ่ถบด�านซ�าย > เลอืกเลย�เอาต� ไปที ่ย�ายลงไปล�างสดุ

คลิกขวาที�ตัวอักษร เลือกไปที�เลเยอร์

เลือกย้ายลงไปล่างสุด
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�างเอฟเฟ�กต�ตงัอกัษรกลวง Hollow Effect
คลกิขวาทีต่วัอกัษารอกี 1 ครัง้ > เลอืก คดัลอก > จะได�ข�อความเดมิเพิม่มา 1
ข�อความ > เลือ่นข�อความให�ซ�อนทบัข�อความทีอ่ยู�ด�านหลงัภาพ

คลิกขวาที�ตัวอักษรอีก 1 ครั�ง

เลือก คัดลอก

ได้ข้อความเดิมเพิ�มมา

เลื�อนข้อความเพื�อซ้อนข้อความเดิม
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�างเอฟเฟ�กต�ตงัอกัษรกลวง Hollow Effect
กดไปทีเ่อฟเฟ�กต� > สงัเกตแถบด�านซ�าย เลอืกเอฟเฟ�กต� กลวง > ได�ภาพทีม่ี
ตวัอกัษรกลวง

กดไปที�เอฟเฟ�กต์

เลือก กลวง

ได้ภาพที�มีเอฟเฟ�กต์ตัวอักษรกลวง
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การคมุโทนสี
เป�ด Tab google ใหม� และหาโทนสทีีต่�องการได�จาก https://coolors.co/ >
Expolre > เลือ่นหาโทนสทีีต่�องการ

เป�ด Tab Google ใหม่ 
และพิมพ์ URL : https://coolors.co/  

เลือกในส่วนนี�

เลื�อนหาโทนสีที�ต้องการ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การคมุโทนสี
เมือ่เจอโทนสทีีต่�องการ > กดจดุ 3 จดุ ด�านล�างของแถบส ี> กด Open
Palette > ทาํการแคปหน�าจอ โดย Ctrl + Print Screen

กดที�จุด 3 จุด ด้านล่างของโทนสีที�ต้องการ

เลือก Open Palette

ทําการแคปหนา้จอ โดย Ctrl + Print Screen
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การคมุโทนส ี(ต�อ)
กลบัมาที ่CANVA > สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืกดไีซน� > หา Template ที่
ชอบมา 1  Template > สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืกอพัโหลดไฟล� > เลอืก
ภาพโทนสทีีแ่คปหน�าจอไว� อพัโหลดเข�ามา 

เลือกดีไซน์

เลือก Template ที�ต้องการ

เลือก อัพโหลดไฟล์

เลือกโทนสทีี�แคปมา และกด  Open
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การคมุโทนส ี(ต�อ)
กดเลอืกภาพโทนสใีห�ปรากฎบนหน�ากระดาษ > ตดัภาพ ให�เหลอืแต�ส�วนของ
โทนส ี> คลกิขวาทีภ่าพโทนส ี> เลอืกใช�สกีบัเพจ

ตัดภาพ ให้เหลือแต่สว่นของโทนสี

เลือกใชส้กัีบเพจ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การคมุโทนส ี(ต�อ)
ทาํการเลอืกภาพโทนส ีและกด Delete  > จะได�ชิน้งานทีม่สีตีามโทนสทีีเ่ลอืก
มาใช�

Delete ภาพโทนสอีอก 

ได้ชนิงานตามโทนสทีี�เลือกมาใช้
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํภาพเงาดาํ
ค�นหาภาพในองค�ประกอบ และจดัการตดัภาพพืน้หลงัให�เรยีบร�อย > เลอืก
ตกแต�งภาพถ�าย > สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > ไปทีเ่มน ูfx เอฟเฟ�กต� > Duo
tone

ค้นหาภาพในองค์ประกอบ โดยเลือกภาพที�ไมม่พีื�นหลัง 
หรอืทําการตัดพื�นหลังให้เรยีบรอ้ย

หรอือัพโหลดภาพจากเครื�องคอมพวิเตอร์

เลือกตกแต่งภาพถ่าย

ไปที� fx เอฟเฟ�กต์
และเลือก Duotone
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํภาพเงาดาํ
เลอืก Mono > ปรบัไฮไลท� และเงา เป�นสดีาํ

เลือก Mono

ปรบัไฮไลต์และเงาเป�นสดํีา
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํภาพเงาดาํ
เพิม่ภาพเดมิอกี 1 ภาพ > นาํมาซ�อนทบัภาพแมวทีเ่ป�นสดีาํในลกัษณะให�มี
ความเหลือ่มกบัภาพดาํเลก็น�อย เพือ่ให�เกดิเป�นเงา และมมีติมิากขึน้

เพิ�มภาพเดิมอีก 1 ภาพ

นาํมาซอ้นทับเงาดําที�สรา้งไว ้
โดยให้มคีวามเหลื�อมจากเงาดําเล็กนอ้ย
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�าง Chart
สงัเกตแถบสนีํา้เงนิฟ�า จะมกีรอบชือ่ ซึง่สามารถพมิพ�ชือ่งานออกแบบชือ่
ใหม�ได�

กดเลือก องค์ประกอบ

พมิพที์�ชอ่งค้นหาวา่ Chart

ปรากฎ Chart ให้เลือกใชง้าน

ใสข่อ้มูล และตั�งค่าการแสดงผลได้
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�างภาพ 3D ออกนอกกรอบรปูภาพ
สงัเกตแถบซ�ายมอื > กดเลอืก “องค�ประกอบ” > พมิพ�ค�นหา “กรอบ หรอื
Frame” > มกีรอบให�เลอืกใช�งานกลากหลายรปูแบบ

กดเลือก องค์ประกอบ

พมิพคํ์าวา่ “กรอบ หรอื Frame” ที�ชอ่งค้นหา

มกีรอบให้เลือกหลากหลายรูปแบบ

กรอบที�เลือกจะปรากฎบนหนา้กระดาษ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�างภาพ 3D ออกนอกกรอบรปูภาพ
หาภาพจากองค�ประกอบ หรอือพัโหลดภาพเข�ามาใน CANVA > กดเลอืก
รปูภาพ > ภาพปรากฎบนหน�ากระดาษ > นาํภาพพืน้หลงัออก

หาภาพจากองค์ประกอบ 
หรอือัพโหลดภาพจากเครื�องคอมพวิเตอร์

ภาพที�เลือกจะปรากฎบนหนา้กระดาษ

ไปที�ตกแต่งภาพถ่าย 
เพื�อทํา Background remover

ได้ภาพที�ไมม่ภีาพพื�นหลัง
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�างภาพ 3D ออกนอกกรอบรปูภาพ
ลากภาพเข�าไปอยู�ในกรอบ > สร�างภาพแบบเดมิขึน้มาอกี 1 ภาพ

ลากภาพให้เขา้ไปอยูใ่นกรอบวงกลม

สรา้งภาพในลักษณะะเดิมขึ�นมาอีก 1 ภาพ 
โดยตัดพื�นหลังให้เรยีบรอ้ย
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การสร�างภาพ 3D ออกนอกกรอบรปูภาพ
นาํภาพทีส่ร�างขึน้ใหม�และไม�ได�อยู�ในกรอบมาวางซ�อนภาพในกรอบ > ตดั
ภาพ เอาเฉพาะส�วนทีต่�องการให�เป�น 3 มติิ

นาํภาพที�สรา้งขึ�นใหมม่าวางซอ้นภาพในกรอบ
และตัดเฉพาะสว่นที�ต้องการให้เป�น 3D

ได้ภาพในลักษณะ 3D ที�ออกมานอกกรอบ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การใช�แอพ QR Code
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก “แอพ” > พมิพ�ค�นหา QR Code > เลอืก
แอพQR Code ทีต่�องการ > กดเป�ด

พมิพค้์นหา “QR Code”

กดเลือก “แอพ”

กดเป�ด

เลือก QR Code
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

ใสลิ่งก์ URL ที�ต้องการสรา้ง QR Code

กดสรา้งรหัส QR Code

QR Code ปรากฎบนหนา้กระดาษ

การใช�แอพ QR Code (ต�อ)
ใส�ลงิก� URL > กดสร�าง QR Code > ได� QR Code ปรากฎบนหน�ากระดาษ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การใช�แอพ Cartoonify
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก “แอพ” > พมิพ�ค�นหา Cartoonify > เลอืก
แอพ Cartoonify  > กด choose file > เลอืกไฟล�จากคอมพวิเตอร� > open

กดเลือก “แอพ”

พมิพค้์นหา “Cartoonify”

เลือก Cartoonify

กด Choose file

เลือกไฟล์รูปภาพจากคอมพวิเตอร์

กด open
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การใช�แอพ Cartoonify (ต�อ)
รอแอพพลเิคชนั Generate รปูภาพแบบการ�ตนู > ภาพทีไ่ด�จะปรากฎบนหน�า
กระดาษ

รอแอพพลิเคชนั Generate รูปภาพ

ภาพที� Generate เรยีบรอ้ยแล้ว
จะแสดงบนหนา้กระดาษ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การใช�แอพ Megic Media
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก “แอพ” > พมิพ�ค�นหา Magic Media > เลอืก
แอพ Magic Media > เลอืกรายละเอยีด และพมิพ�บรรยายสิง่ทีต่�องการให�
AI Generate  > กดสร�างรปูภาพ/วดิโิอ

กดเลือก “แอพ”

พมิพค้์นหา “Magic Media”

เลือก Magic Media

เลือกได้วา่ต้องการรูปภาพหรอืวดีิโอ

พมิพบ์รรยายสิ�งที�ต้องการให้ AI สรา้งภาพให้

เลือกสไตล์ของภาพ

กดสรา้งรูปภาพ/วดีิโอ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

รอแอพพลิเคชนัประมวลผล

สามารถเลือกภาพตามที� AI Generate มาใชไ้ด้

การใช�แอพ Megic Media
รอแอพพลเิคชนัประมวลผล > เลอืกภาพตามที ่AI Generate มาใช�ได�
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การใช�แอพ Mockups
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก “แอพ” > พมิพ�ค�นหา Mockups > เลอืก แอพ
Mockups > กดเป�ด

กดเลือก “แอพ”

พมิพค้์นหา “Mockups”

เลือก Mockups

กดเป�ด
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การใช�แอพ Mockups
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื จะม ีMockups ให�เลอืกหลากหลาย > เลอืก 1
Mockups > ทาํการอพัโหลดไฟล�ภาพ เช�น Logo หรอืลายเสือ้ทีต่�องการ

ม ีMockups ให้เลือกหลากหลายรูปแบบ

กดเลือก อัพโหลด

กดปุ�มสมีว่ง (อัพโหลดไฟล์)

เลือกไฟล์ภาพ เชน่ Logo

กด Open
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การใช�แอพ Mockups
ลากภาพทีอ่พัโหลดแล�วใส�ใน Mockups 

นาํภาพที�อัพโหลดมาลากใส ่Mockups
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํสไลด�แอนเิมชัน่
สร�างชิน้งานด�วยองค�ประกอบ และใช�ส�วนประกอบต�าง q มาประกอบกนั >
เลอืกส�วนทีต่�องการสร�างแอนเิมชนั >  สงัเกตแถบด�านบน > เลอืกเคลือ่นไหว
> สงัเกตแถบด�านซ�าย > เลอืก สร�างแอนเิมชนั 

สรา้งชิ�นงาน

เลือกสว่นที�ต้องการสรา้งแอนเิมชนั

เลือก เคลื�อนไหว

กดสรา้งแอนเิมชนั
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํสไลด�แอนเิมชัน่
คลกิส�วนทีต่�องการสร�างแอนเิมชัน่ค�างไว�และใช�เมาส�ลาก เพือ่กาํหนด
ทศิทางในการเคลือ่นไหวของส�วนทีต่�องการให�มกีารเคลือ่นไหว

คลิกซา้ยค้างไว ้
และลากทิศทางการเคลื�อนไหว
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนยีบตัร
ไปทีห่น�าหลกัของโปรแกรม CANVA > พมิพ�ค�นหา “Certificate” > เลอืกรปู
แบบทีส่นใจ

ค้นหา “Certificate”

เลือกเท็มเพลตที�ต้องการ
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนยีบตัร
เลอืกปรบัแต�งเทม็เพลตนี ้> จะปรากฎ Certificate ให�สามารถแก�ไขเนือ้หา
ข�อมลูภายในได�

กดปรบัแต่ง Template นี�

ปรากฎ Certificate ให้สามารถแก้ไขได้
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนยีบตัร
สงัเกตแถบด�านซ�ายมอื > เลอืก แอพ > เลอืก “สร�างเป�นจาํนวน
มาก” > กดอพัโหลด CSV

เลือกสรา้งเป�นจาํนวนมาก

เลือก แอพ

เลือกอัพโหลด CSV

73



เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนยีบตัร
สงัเกตทีห่น�ากระดาษ > คลกิขวาทีช่ือ่ > เลอืกเชือ่มต�อข�อมลู > เลอืก
ข�อมลูทีต่�องการเชือ่มต�อ

คลิกขวาที�ชื�อ
เลือกเชื�อมต่อขอ้มูล

เลือกขอ้มูลที�ต้องการเชื�อมต่อ

74



เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การออกแบบใบประกาศนยีบตัร
สงัเกตแถบด�านซ�าย > กด ดาํเนนิการต�อ > กด เลอืกทัง้หมด > กด
สร�าง 1 ดไีซน�

ชื�อจะเปลี�ยนเป�นชื�อไฟล์ CSV  ที�เลือก

กดดําเนนิการต่อ

กดเลือกทั�งหมด

กดสรา้ง 1 ดีไซน์
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การส�งออกไฟล�งาน
และการแชร�ไฟล�
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เมนแูละเทคนคิการออกแบบ

การทาํ E-Book
กดแชร� >เลอืกไปทีเ่พิม่เตมิ > พมิพ�ช�องค�นหาว�า Heyzine flipbook

กดไปที�แชร์

เลือกเพิ�มเติม

พมิพที์�ชอ่งค้นหา  > HeyZine flipbook
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การส�งออกไฟล�งาน

การทาํ E-Book
เลอืกหน�าทีต่�องการ > รอการสร�างดไีซน�

เลือกทกุหนา้

เลือกเสรจ็แล้ว

รอการสรา้งดีไซน์
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การส�งออกไฟล�งาน

การทาํ E-Book
เมือ่ดไีซน�สร�างเสรจ็ > เลอืก ดใูน Heyzine flipbook > จะได� E-book
1 เล�ม ตามหน�าทีเ่ราเลอืก

เลือก ดใูน Heyzine  flipbook

ได้ E-Book 
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การดาวน�โหลดไฟล�
กดไปทีแ่ชร� > ไปทีด่าวน�โหลด > เลอืกประเภทไฟล�ทีต่�องการ
ดาวน�โหลด

กดไปที�แชร์

ไปที�ดาวนโ์หลด

เลือกประเภทไฟล์ที�ต้องการดาวนโ์หลด
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การดาวน�โหลดไฟล�
เลอืกหน�าทีต่�องการดาวน�โหลด > ปรบัขนาดเป�น x2 เพือ่เพิม่ความ
คมชดั > กดดาวน�โหลด

เลือกหนา้ที�ต้องการดาวนโ์หลด

ปรบัขนาดเป�น x2 เพื�อความคมชดั

กดดาวนโ์หลด
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การแชร�ไฟล�/ การทาํงานร�วมกนั
กดไปทีแ่ชร�ไฟล� > พมิพ�อเีมล�ทีต่�องการแชร�ไฟล�ให�สามารถแก�ไขร�วม
กนั ตรงช�อง บคุคลทีม่สีทิธิเ์ข�าถงึ แก�ไข

กดไปที�แชร์

พมิพอี์เมล์ที�ต้องการแชรไ์ฟล์
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TRICK งานออกแบบ

 วางรปูแบบทีเ่ป�นเอกภาพ (Unity); เนือ้หาและองค�ประกอบมี
ความสมัพนัธ�และสอดคล�องกนั มจีดุรวมสายตา
  ความสมดลุ (Balancing); เหมาะกบังานทีเ่ป�นทางการ เป�นการ
ออกแบบให�มคีวามเท�าเทยีมกนั ไม�หนกัไปทางใดทางหนึง่
  สดัส�วน (Propotion); ความพอเหมาะของสดัส�วนกบัการจดั
ตาํแหน�ง สดัส�วนโครงสพีืน้ทีว่�าง ข�อความตวัอกัษร รปูภาพ
ตลอดจนความเข�มของแสง
  จดุเด�น (Emphasis); ส�วนใดจะเป�นส�วนสาํคญั ต�องการเน�นให�
ชดัเจน ส�วนใดเป�นส�วนประกอบ ควรมจีดุโฟกสัทีด่ี
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ภาพกิจกรรม
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THE OFFICE OF QUALITY ASSURANCE

โดยการมสีว่นรว่มของคณะดําเนนิกิจกรรมแลกเปลี�ยนเรยีนรู้
ของสาํนกังานประกันคณุภาพ ประจาํป�การศึกษา 2566

RAJAMANGALA UNIVERSITY OF TECHNOLOGY TAWAN-OK

ขอขอบพระคณุท่านวยิากร
อาจารยส์ธุรีา  อานามวงษ์

ที�ได้มาให้ความรูค้วามเขา้ใจ รวมถึงเทคนคิต่าง ๆ  ในการใชง้านโปรแกรมสาํเรจ็รูป CANVA เพื�องานสรา้งสรรค์
โดยความรูที้�ได้รบั มคีณุค่า และเป�นประโยชนอ์ยา่งมาก 

สามารถนาํไปใชใ้นการดําเนนิงานและปรบัปรุงการทํางานให้มปีระสทิธภิาพ และมคีณุภาพมากขึ�น


