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เพื่อสร้างความสำเร็จ
ให้กับเป้าหมายที่กำหนดไว้

KM
knowledge
Management

สำนักงานวิทยาเขตจันทบุรี

(Action Plan)

จัดทำ Action Plan เพื่ออะไร 

ลดความเสี่ยง

ลดความขัดแย้ง
ความผิดพลาด

จัดลำดับความสำคัญ

แผนปฏิบัติการคือ
      เครื่องมือกำหนดเป้าหมายในการทำงานในแต่ละปี มีโอกาสบรรลุ
เป้าหมายตามที่ กำหนดไว้ เป็นสิ่งยืนยันว่าเป้าหมายที่ตั้งไว้นั้นมีความเป็นไปได้
เพราะมีแผนงานรองรับที่ชัดเจน หากดำเนินการ ตามแผนปฏิบัติการได้สำเร็จก็จะส่งผลต่อ
ความสำเร็จของเป้าหมายที่กำหนดไว้เช่นกัน จึงเป็นส่วนสำคัญในการ กำหนดทิศทางของ
หน่วยงาน ซึ่งถือเป็นภารกิจของทุกหน่วยงานที่ต้องจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีรองรับ 
การดำเนินงานในแต่ละปีการศึกษา  (คู่มือจัดทำแผนปฏิบัติกาารประจำปี วิทยาลัยนอร์ทเทิร์น จ.ตาก)
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แนวทางในการเขียน
Action Plan
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77

กำหนดวัตถุประสงค์ /เป้าหมาย ให้ชัดเจน

สำรวจสภาพปัญหา

วิเคราะห์ข้อมูล

เขียน Action Plan ตามวงล้อ PDCA

สื่อสารให้ผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบ

ประชุมเป็นระยะๆ เพื่อติดตาม

สรุปผล

การจัดทำแผนปฏิบัติการ (Action Plan)
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การจัดทำแผนปฏิบัติการ (Action Plan)

 
ลำ
ดับ

 
รายการ

กลุ่ม
เป้า

หมาย
(คน)

 
เป้ามาย

 
งบประมาณ(บาท)

ระยะเวลาดำเนินการ

2567 2568

ปริมาณ เวลา แผ่นดิน รายได้ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย.
 

ก.ค.
 

ส.ค. ก.ย.

ระบุรายละเอียดกระบวนการทำงาน เช่น โครงการ  กิจกรรม
หรือรายละเอียดขั้นตอนการทำงาน

ประกอบด้วย
01

รายละเอียดการทำงาน

02
กลุ่มเป้าหมาย

กรณีจัดโครงการ / กิจกรรม ที่กำหนดให้มีจำนวนผู้เข้าร่วม
หรือระบุจำนวนเป้าหมายผู้เข้ารับบริการ

03
ระยะเวลาเป้าหมาย

เชิงปริมาณ เช่น จำนวนครั้ง
เชิงเวลา  เช่น 1 วัน 

04
งบประมาณ

กรณีได้รับงบประมาณ ควรระบุ
แหล่งงบประมาณ ที่ได้รับจัดสรร
ช่น งบประมาณแผ่นดิน หรือ 
งบประมาณรายได้

05
ระยะเวลาดำเนินการ

ระบุระยะเวลาตามปีงบประมาณ 

ตัวอย่าง 
แผนปฏิบัติการ สำนักงานวิทยาเขตจันทบุรี

งาน พิเศษทั่วไป
ของ นางสาวตัวอย่าง  ตั้งใจ

06
การติดตามผล

ติดตามผลการดำเนินงานในแต่ละขั้นตอนเป็นระยะ 
ทำสัญลักษณ์ในขั้นตอนที่ดำเนินการไปแล้ว
กรณีเกิดข้อผิดพลาด หรือมีเหตุที่ไม่สามารถดำเนิน
การได้ ให้ระบุรายละเอียดปัญหาเอาไว้


