
สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

เรื่อง การบริหารจัดการงานบริหารงานทั่วไป
ภายในสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ

นำเสนอโดย งานบริหารงานทั่วไป

กิจกรรมการจัดการความรู้ 
(Knowledge Management : KM)  

ประจำปีการศึกษา 2567

Office of Academic Resources and Information Technology.



ลาป่วย
ลาพักผ่อน
ลาคลอด
ลาช่วยภริยาเลี้ยงบุตร
ลาไปต่างประเทศ

 การขอหนังสือรับรอง
ต่างๆ 
 การลงเวลาปฏิบัติ
ราชการ ด้วยระบบ
RMUTTO GO+
 ขั้นตอนการขออนุญาตเข้า
ร่วมอบรมต่างๆ 

การขออนุมัติเดินทางไปราชการ
ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ
ขออนุมัติงบประมาณค่าใช้จ่ายใน
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและ
วันหยุดราชการ
ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายสำหรับการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและวัน
หยุดราชการ

โดย นางสาวกานดา ศรีสง่าโดย นางสาวกุลจิรา อำภา โดย นางสาวอัญชลี การบรรจง

เรื่อง การบริหารจัดการงานบริหารงานทั่วไป ภายใน
สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

หัวข้อการนำเสนอ



01 02
การขออนุมัติเดิน
ทางไปราชการ

ขอเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไป
ราชการ

โดย นางสาวอัญชลี การบรรจง
ตำแหน่ง หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป

03
ขออนุมัติงบประมาณ
ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติ
งานนอกเวลาราชการ
และวันหยุดราชการ

04
ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
สำหรับการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการและ
วันหยุดราชการ



การขออนุมัติเดินทางไปราชการ

ไม่เบิกค่าใช้จ่าย
กรณี

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1sJV7msjfXOP8t1uVCKayPqyUI-DqHclt


แบบฟอร์ม

เขียนบันทึกข้อความ ตามแบบฟอร์ม
โดยมีเอกสารประกอบด้วย

เส้นทางที่ได้รับมอบหมาย
หนังสือเชิญ
กำหนดการ (ถ้ามี)

การขออนุมัติเดินทางไปราชการ



ตัวอย่าง
การขออนุมัติเดินทางไปราชการ



  
    

              

    
 

                    
     

   
  

   
  

   

 
  ลงชื่อ.....................................................................ผู้ขออนุมัติ  

(นายภาคภูมิ โฉมงาม) 
                                 ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 

เรียน .....................................  
          เพื่อโปรดพิจารณาการขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
ในครั้งนี้เพราะ........................................................................ 

           

                             อนุมัติ   ไม่อนุมัติ   
 

ลงช่ือ................................................................... 
(...........................................................................) 

ตำแหน่ง.......................................................... 
……......./………..………./………..... 

 

 

   

 ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน .................. บาท ทั้งนี้ ได้แนบแบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
(หากยืมเงินให้แนบสัญญายืมเงินทดรองจ่ายโดยให้ นาย/นางสาว/นาง.........................................................................................
เป็นผู้ยืมเงินทดรองดังกล่าว) ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 

 

 
 

 

 

 

 

ลงช่ือ.................................................................. 
 (.............................................................) 

ตำแหน่ง ..................................................................... 
……......./………..………./………..... 

ส่วนท่ี 1 ขออนุมัติไปราชการ 

ส่วนท่ี 2 ขออนุมัติค่าใช้จ่ายไปราชการ 

เรียน                                   . 
 เห็นควรอนุมัติ   ไมเ่ห็นควรอนุมตั ิ

     ...................................................................................................... 
.......................................................................................................... 
      

ลงชื่อ                                             . 
(....................................................) 

ตำแหน่ง................................................... 
 เจ้าหนา้ที่งบประมาณของหนว่ยงาน 

              เจา้หน้าที่งบประมาณกองคลัง/งานคลัง 

เรียน                                   . 
เพื่อโปรดพิจารณาการขออนุมัติค่าใช้จ่ายดังกล่าว 
   เห็นควรอนุมัติ   ไม่เห็นควรอนมุัต ิ

 
ลงชื่อ                                             . 

(....................................................) 
ตำแหน่ง................................................... 

        หัวหน้าสำนกังานของหนว่ยงาน 
        ผูอ้ำนวยการกองคลัง 

 อนุมัติ   ไม่อนุมัต ิ 
 
 

ลงชื่อ                                             . 
(....................................................) 

ตำแหน่ง................................................... 
 

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  โทร.  ๑๐๙๔

ที่  อว ๐๖๕๑.๓๐๒(๑)/-  วันท่ี  ๑๕  มกราคม ๒๕๖๘

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ

เรียน  อธิการบดี / รองอธิการบดี / คณบดี /  ผู้อำนวยการสำนัก / สถาบัน / ผอ.กองคลัง

  ข้าพเจ้า  นายภาคภูมิ  โฉมงาม  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป พร้อมด้วย  นายกิรัณ
เรืองทรัพย์  ตำแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์  นางสาวฉลอม  สิมพันธ์  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา  และ
นางสาววิลาสินี  ชลวิวัฒน์กุล  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา  ได้รับมอบหมายให้/มีความประสงค์เดินทางไป
ราชการที่  ณ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขตพื้นที่บางพระ  เพื่อเข้าร่วมครงการสืบสาน
ศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและเสริมสร้างวัฒนธรรมองค์กรทีดี  ในวันศุกร์ที่  ๑๗ มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖๘  เวลา
๐๖.๐๐-๒๓.๐๐  น.

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา









 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนยุทธศำสตร์  งำนบริหำรงำนทั่วไป   โทร. ๑๒๐๑                                         

ที ่ อว ๐๖๕๑.๑๑๑(๑)/๒๒๗๕ วันที ่     ๒๓  ธันวำคม   ๒๕๖๗     

เรื่อง  ขอเชิญเข้ำร่วมโครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำรเสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี 

เรียน   หัวหน้ำหน่วยงำนในสังกัดมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก 

 ตำมที่ ส ำนักงำนยุทธศำสตร์ ก ำหนดจัดโครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำร
เสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี ในวันที่ ๑๗ มกรำคม ๒๕๖๘ ณ อำคำรอเนกประสงค์ ชั้น ๒ กองพัฒนำ
นักศึกษำ และหอประชุมมังคลอุบล อำคำรสรรพวิชญ์บริกำร โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นกำรสร้ำงควำมสัมพันธ์
ที่ดีโดยผ่ำนโครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำรเสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี เสริมสร้ำง
ขวัญและก ำลังใจให้บุคลำกรทุกภำคส่วน สร้ำงควำมประทับใจและรักในกำรท ำงำนร่วมกัน โดยเชื่อม
ควำมสัมพันธ์ด้วยกีฬำพ้ืนบ้ำน กำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ศิลปวัฒนธรรม ทั้ง ๔ วิทยำเขต/เขตพ้ืนที่  และอนุรักษ์
ควำมเป็นอัตลักษณ์ควำมเป็นไทยสืบไป นั้น 

ในกำรนี้  ส ำนักงำนยุทธศำสตร์ จึงขอเชิญท่ำนและบุคลำกรในสังกัดของท่ำนเข้ำร่วม 
โครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำรเสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี ในวันที่ ๑๗ มกรำคม 
๒๕๖๘ เวลำ ๐๘.๔๕ น. เป็นต้นไป ณ อำคำรอเนกประสงค์ ชั้น ๒ กองพัฒนำนักศึกษำ และหอประชุม 
มังคลอุบล อำคำรสรรพวิชญ์บริกำร รำยละเอียดตำมก ำหนดกำรที่แนบมำพร้อมนี้ ทั้งนี้ สำมำรถลงทะเบียนเข้ำ
ร่วมโครงกำรฯ โดยสแกน QR Code ที่แนบมำพร้อมนี้  ภำยในวันที่  ๑๓ มกรำคม ๒๕๖๘ เพ่ือส ำนักงำนจะ
ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  

 
 
  (นำงสำวงำมจิต  อินทวงศ์) 
 รักษำกำรแทนผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนยุทธศำสตร์ 

แสกน QR Code เข้ำร่วมโครงกำรฯ 



 
 

ก ำหนดกำร 
โครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำรเสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี 

(Flower colorful) 
วันที ่๑๗  มกรำคม พ.ศ. ๒๕๖๘   

ณ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก เขตพื้นที่บำงพระ จังหวัดชลบุรี 
----------------------------------------------------- 

เวลา ๐๘.๔๕ น.    -    ลงทะเบียนเข้าร่วมงาน  
เวลา ๐๙.๐๐ น.  - ผู้บริหาร คณาจารย์ และบุคลากร พร้อมกัน ณ อาคารอเนกประสงค์ ชั้น ๒ 
  - ขบวนพาเหรดตั้งแถวหน้าอาคารอเนกประสงค์ ตามล าดับ ดังนี้  
   ดอกกุหลาบแดง  (สีแดง) 
   ดอกทานตะวัน   (สีเหลือง) 
   ดอกพวงชมพู  (สีชมพู) 
   ดอกอัญชัน (สีน้ าเงิน)  
เวลา ๐๙.๓๐ น.  - ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ฆณการ ภัณณิพงส์ รองอธิการบดี กล่าวรายงาน

วัตถุประสงค์การจัดโครงการ 
  - รองศาสตราจารย์ ดร.ฤกษ์ชัย ฟูประทีปศิริ อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลตะวันออก ประธานในพิธี กล่าวเปิดโครงการ 
เวลา ๑๐.๐๐ น.   - การแข่งขันเชียร์ลีดเดอร์และกองเชียร์ พร้อมกัน รอบที่ ๑ 
เวลา ๑๐.๑๐ น.  - การแข่งขันกีฬาพ้ืนบ้าน 
    - การแข่งขันกีฬาชักเย่อ รอบคัดเลือก  
    - การแข่งขันวิ่งกระสอบ   
    - การแข่งขันกีฬาชักเย่อ รอบชิงชนะเลิศ   
    - การแข่งขันห่วงหรรษา 
    - การแข่งขันเดิน-วิ่งหนีบลูกโป่ง 
    - การแข่งขันส่งแป้งกลับหลัง 
    - การแข่งขันกินวิบาก 
เวลา ๑๒.๐๐ น.  -    รับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา ๑๒.๓๐ น.  - การแข่งขันวอลเลย์บอลผสมแฟนซี  รอบคัดเลือก  
เวลา ๑๓.๓๐ น.  -   การแข่งขันเชียร์ลีดเดอร์และกองเชียร์ รอบที่ ๒ แยกตามสี 
เวลา ๑๔.๐๐ น.  -    การแข่งขันวอลเลย์บอลผสมแฟนซี  รอบชิงชนะเลิศ 
เวลา ๑๖.๐๐ น.  - การแสดงศิลปวัฒนธรรมของหน่วยงาน ทั้ง ๔ วิทยาเขต/เขตพ้ืนที่   
เวลา ๑๗.๐๐ น.  -    มอบรางวัลการแข่งขันกีฬาพ้ืนบ้าน 
  -   รับประทานอาหารเย็น 
  -   การแสดงศิลปวัฒนธรรมพ้ืนบ้าน 
เวลา ๒๒.๐๐ น.  -   เสร็จสิ้นโครงการ 
 
หมำยเหตุ : เก็บคะแนนการประกวดกองเชียร์ ในระหว่างการแข่งขันกีฬาทุกชนิด  
ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
 



การขออนุมัติเดินทางไปราชการ

เบิกค่าใช้จ่าย
กรณี

อ้างอิง ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ.2565)

1.ขอความอนุเคราะห์ใช้ยานพาหนะ ดังนี้ 
       1.1 ผ่านระบบ One Rmutto 
            1.1.2 ส่วนกลางอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะ
       1.2 ขอความอนุเคราะห์ใช้ยานพาหนะ ผ่านระบบ E-manage
            1.2.1 ส่วนกลาง “อนุมัติ” ให้ใช้ยานพาหนะ
            1.2.2 ส่วนกลาง “ไม่อนุมัติ” ให้ใช้ยานพาหนะ

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FpBdj2OStdmEgbMitrcwWFqYiIrj4NHO
https://serviceapp.rmutto.ac.th/service/index.php
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1K2tvjbzZgCvD32gckyk8gmQt_FNDJLU0
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1b4giA6ZKI7he9rsnc-Zg3bzn-EPXtCSy
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/18N8qUnW_Y2jatp6PX2cycpvdc6wFXMUt
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/18N8qUnW_Y2jatp6PX2cycpvdc6wFXMUt


บันทึกข้อความ

ระบบงานยานพาหนะ 2024/2608

กองกลาง สำนักงานอธิการบดี วิทยาเขตบางพระ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก

24 ธ.ค. 2567

ส่วนราชการ  กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก

ที ่ 25 ธันวาคม 2567

เรื่อง  ขอรถตู้ 1 คัน

เรียน  ผู้อำนวยการกองกลาง

                       ข้าพเจ้า นางสาว กุลจิรา อำภา ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานอุดมศึกษา

หน่วยงาน เขตพื้นที่บางพระ > สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ >

สามารถติดต่อได้ที ่โทรศัพท์มือถือ โทรศัพท์ที่ทำงาน 0989657818

วัตถุประสงค์การขอใช้งาน

เข้าร่วมโครงการประชุมสัมมนาเครือข่ายสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล ครั้งที่ 8 (ARIT Net#8)

ระหว่างวันที่ 20-21 กุมภาพันธ์ 2568 ณ โรงแรม แกรนด์แปซิฟิก ซอฟเฟอริน รีสอร์ทแอนด์ สปา จังหวัดเพชรบุรี

สถานที่เดินทาง โรงแรม แกรนด์แปซิฟิก ซอฟเฟอริน รีสอร์ทแอนด์ สปา จังหวัดเพชรบุรี

ขออนุญาตใช้งานตั้งแต่วันที ่20/02/2025 เวลา 06:00 น. ถึงวันที ่21/02/2025 เวลา 20:00 น.

จำนวนบุคคลที่เข้าร่วมเดินทาง 8 ท่าน

จึงขออนุมัติใช้ยานพาหนะดังรายการต่อไปนี้

หมายเลขทะเบียน ประเภทยานพาหนะ ยี่ห้อยานพาหนะ ชื่อรุ่น ชื่อพนักงานขับรถ โทรศัพท์มือถือ

1 นฉ 3314 รถตู้(เช่า) TOYOTA นายจักริน เกตุบาง 0878623357

 

 

ลงชื่อ

 ( นางสาวกุลจิรา อำภา )

 ผู้ขออนุมัติ

  

ลงชื่อ

 (                                                          )

 ผู้บังคับบัญชา

 25 /12 /2024

  

ลงชื่อ

 (  นางจรีพร เผือกผ่อง  )

 พนักงานพิมพ์ ส4

 25 /12 /2024

       อนุมัติ         ไม่อนุมัติ

ลงชื่อ

 (  นางสาวภคมน คงสมมาตย์ )

 ผู้อำนวยการกองกลาง

 25 /12 /2024







       ด่วนทีสุ่ด        บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กองกลาง งานบริการ โทร.๑๑๖๕         

ที ่ อว ๐๖๕๑.๑๐๑(๓)/๓๕๐  วันที ่ ๘  สิงหาคม  ๒๕๖๗    

เรื่อง  แจ้งการขอใช้งานยานพาหนะ         

เรียน  หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  
 

ตามที่กองกลาง ได้รับอนุมัติจัดกิจกรรมอบรม “การพัฒนาศักยภาพพนักงานขับรถยนต์
แบบมืออาชีพ” ในระหว่างวันที่ ๒๒ - ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๗ ณ โรงแรมแคนทารี เบย์ ระยอง จังหวัดระยอง  
เพ่ือให้พนักงานขับรถยนต์ราชการของมหาวิทยาลัยตระหนักถึงสาเหตุของการเกิดอุบัติเหตุ มีความรู้ ความ
เข้าใจในเทคนิค และวิธีการในการขับรถอย่างปลอดภัยตามกฎหมายและระเบียบการจราจรการขนส่งทาง
บก รวมถึงความส าคัญของการให้บริการ เป็นผู้ให้บริการที่มีจิตส านึกในการบริการที่ดี นั้น 

ในการนี้ กองกลาง จึงขอแจ้งว่าจะไม่มีพนักงานขับรถยนต์ราชการส าหรับให้บริการ หาก
หน่วยงานมีความจ าเป็นต้องไปราชการขอให้ด าเนินการขออนุมัติจ้างเหมาเช่ารถ หรือขออนุมัติใช้รถยนต์
ส่วนตัวเดินทางไปราชการและขออนุมติเบิกค่าน้ ามันเชื้อเพลิงอัตรากิโลเมตรละ ๔ บาท ในระหว่างวันที่
ดังกล่าว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

 
                                                                            
                                                                 (นางสาวภคมน  คงสมมาตย์)  
                                                                     ผู้อ านวยการกองกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขออนุมัติไปราชการพร้อม
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ (รถสาธารณะ)

ขั้นตอนที่ 2

ขอความอนุเคราะห์เบิกค่าชดเชย
ยานพาหนะ กิโลเมตรละ 4 บาท

(รถส่วนตัว)

ขั้นตอนที่ 1

กรณี ส่วนกลาง “ไม่อนุมัติ” ให้ใช้ยานพาหนะ

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xsjXh2r8edd_RoFwap4Mhty0srcgbcrU
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xsjXh2r8edd_RoFwap4Mhty0srcgbcrU
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xsjXh2r8edd_RoFwap4Mhty0srcgbcrU
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1XHd8svdgHWRfMHjEUV49fzku4tejY8eS
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1XHd8svdgHWRfMHjEUV49fzku4tejY8eS
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1XHd8svdgHWRfMHjEUV49fzku4tejY8eS


ตัวอย่าง
ขอความอนุเคราะห์เบิกค่าชดเชย
ยานพาหนะ กิโลเมตรละ 4 บาท
(รถส่วนตัว)

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1XHd8svdgHWRfMHjEUV49fzku4tejY8eS
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1XHd8svdgHWRfMHjEUV49fzku4tejY8eS
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1XHd8svdgHWRfMHjEUV49fzku4tejY8eS


งานบริหารงานทั่ วไป สำนั ก
วิ ทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ
เลขที่รับ : หนังสือรับ4026/2567
วันที่รับ : 17/1/2567 11:35:09

เรื่ อง ขอความอนุเคราะห์เบิ กค่าชดเชยยานพาหนะ

ชื่อผู้ส่ง : สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

(นางสาวกุลจิรา อำภา)

วันที่ส่ง : 17/1/2567 9:30:07

เลขที่เอกสาร : ไม่ระบุ

ระดับชั้นความลับ : ปกติ

ประเภทเอกสาร : หนังสือภายใน

วันที่เอกสาร : 15/01/2567

เรียน : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ

จาก : นางสาววันทนา นาคทิพย์

เจ้าของเอกสาร : นางสาววันทนา นาคทิพย์ (นางสาววันทนา นาค

ทิพย์)

วันที่สร้าง : 15/1/2567 11:08:35

หมายเหตุ : ไม่ระบุ

ข้อความแนบท้าย / สั่งการ

เรียน ผอ.สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ตามที่ นางสาววันทนา นาคทิพย์ สำนักวิทยบริการฯ วข.จันทบุรี ได้รับอนุมัติ

ค่าชดเชยยานพาหนะในการเดินทางไปราชการ

ณ เขตพื้นที่บางพระ ในวันที่ 19 ม.ค.2567 โดยเบิกอัตรา กม.ละ 4 บาท เป็น

จำนวนเงินทั้งสิ้น 1,576 บาท

จากงบประมาณเงินรายได้ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ นั้น

ในการนี้ งานงบประมาณ กองคลัง ดำเนินการตัดยอดงบประมาณเงินรายได้

สำนักวิทยบริการฯ ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน

เลขงบประมาณ 0035 จำนวนเงิน 1,576 บาท เรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

นางสาวธีรดา สุขสวัสดิ์

16/1/2567 18:28:00
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เรียน รองอธิการบดี (ผศ.ดลฤทัย ศรีทะ) ผ่าน งานงบประมาณ

ด้วย สำนักวิทยบริการฯ ราย นางสาววันทนา นาคทิพย์ ขออนุมัติเบิกค่า

ชดเชยยานพาหนะ กิโลเมตรละ 4 บาท

ในวันศุกร์ที่ 19 มกราคม 2567 เพื่อเข้าร่วมโครงการสืบสานศิลปวัฒนธรรม

ประเพณีไทยและการเสริมสร้างวัฒนธรรมองค์กรที่ดี

ณ อาคารอเนกประสงค์ ชั้น 2 กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลตะวันออก เขตพื้นที่บางพระ

รวมเป็นระยะทางไป-กลับ 394 กิโลเมตร เป็นจำนวนเงิน 1,576 บาท (หนึ่ง

พันห้าร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน)

จากการตรวจสอบสามารถเบิกจ่ายได้ ดังนี้

1. ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.

2560 มาตรา 25

2. ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ พ.ศ. 2550

ข้อ 11 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหา

นะในลักษณะเหมาจ่ายให้แก่ผู้เดินทางไปราชการ

ซึ่งเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองแล้วแต่กรณีในอัตราต่อ 1 คัน ตามอัตราที่

กระทรวงการคลังกำหนด

โดยให้คำนวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตามเส้นทางของกรมทางหลวงใน

ทางสั้นและตรง

3. ตามหนังสือที่ กค 0409.6/ว 42 ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2550 หลักเกณฑ์

การเบิกค่า

พาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด เงินชดเชย และค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นต้องจ่าย

เนื่องในการเดินทางไปราชการ

ข้อ 2 เงินชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ (1) รถยนต์

ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 4 บาท

4. คำสั่งมอบอำนาจมหาวิทยาลัย ที่ 120/2567 เรื่อง มอบอำนาจให้รักษา

ราชการแทนรองอธิการบดี

กำกับการบริหารสั่ง และปฏิบัติหน้าที่ราชการแทนอธิการบดี ข้อ 1 ผู้ช่วย

ศาสตราจารย์ดลฤทัย ศรีทะ

ข้อ 1.13 อนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวพร้อมน้ำมันเชื้อเพลิงของหน่วยงาน ยกเว้น

คณะหรือหน่วยงานที่มีชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. นำเสนอ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ดลฤทัย ศรีทะ รักษาราชการแทนรอง

อธิการบดี พิจารณาอนุมัติ

2. หากอนุมัติตามข้อ 1 มอบ หน่วยงาน ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยถือ

ปฏิบัติตามกฏ ระเบียบ
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ข้อบังคับ ประกาศ มติ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด ตลอดจน

มาตรฐานของราชการ

อย่างถูกต้องครบถ้วนทุกขั้นตอน โดยคำนึงถึงประโยชน์สูงสุดของทางราชการ

จะได้รับเป็นสำคัญ

นางสาวศิรดา สกุลเลิศวาณิช

16/1/2567 16:44:43

เรียน หัวหน้างานงบประมาณ/หัวหน้าการเงิน

ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบงบประมาณในปีงบประมาณ 2567

ค่าชดเชยยานพาหนะ นางสาววันทนา นาคทิพย์

ในวันศุกร์ที่ 19 มกราคม 2567

โดยใช้งบประมาณ 1,576 บาท (หนึ่งพันห้าร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน)

นางสาวอัญชลี การบรรจง

16/1/2567 11:54:09

1. อนุมัติงบประมาณค่าชดเชยยานพาหนะ เป็นเงิน 1,576 บาท

2. แจ้งนางสาววันทนา ทราบ และมอบงานบริหารงานทั่วไป ดำเนินการใน

ส่วนที่เกี่ยวข้อง

นายอุโฆษ แปลงประสพโชค

16/1/2567 11:17:50

เรียน ผู้อำนวยการฯ

เพื่อโปรดพิจารณา นางสาววันทนา นาคทิพย์ ขออนุมัติเบิก เพื่อเข้าร่วม

โครงการสืบสานศิลปวัฒนธรรม

ประเพณีไทยและการเสริมสร้างวัฒนธรรมองค์กรที่ดี ณ อาคารอเนกประสงค์

ชั้น 2 กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขต

พื้นที่บางพระ

งบประมาณทั้งสิ้น 1,576 บาท (หนึ่งพันห้าร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน)

จากการตรวจสอบงบประมาณในปี 2567 ที่ได้รับจัดสรร จำนวน 1,860,500

บาท

ไตรมาส 2 มีแผนการเบิกจ่าย จำนวน 776,900 บาท งบประมาณคงเหลือ
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267,743.68 บาท

เห็นควรพิจารณา

1. อนุมัติงบประมาณค่าชดเชยยานพาหนะ เป็นเงิน 1,576 บาท

2. หากเห็นชอบตามข้อ 1 แจ้งนางสาววันทนา ทราบ และมอบงานบริหารงาน

ทั่วไป ดำเนินการ

นางสาวกวีพร บุญญาวานิชย์

15/1/2567 16:54:21

เรียน หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ

ด้วย นางสาววันทนา นาคทิพย์ ขออนุมัติเบิกค่าชดเชยยานพาหนะ

ในวันศุกร์ที่ 19 มกราคม 2567 เพื่อเข้าร่วมโครงการสืบสานศิลปวัฒนธรรม

ประเพณีไทยและการเสริมสร้างวัฒนธรรมองค์กรที่ดี ณ อาคารอเนกประสงค์

ชั้น 2 กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขต

พื้นที่บางพระ

งบประมาณทั้งสิ้น 1,576 บาท (หนึ่งพันห้าร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน)

จากการตรวจสอบงบประมาณในปี 2567 ที่ได้รับจัดสรร จำนวน 1,860,500

บาท

ไตรมาส 2 มีแผนการเบิกจ่าย จำนวน 776,900 บาท

ผลการเบิกจ่ายปัจจุบัน

PO จำนวน 466,376.32 บาท

เบิกจ่าย จำนวน 42,780 บาท

งบประมาณคงเหลือ 267,743.68 บาท

นางสาวอัญชลี การบรรจง
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ โทร. 1094  

ที ่ อว 0651.302(1)/-        วันที่  15  มกราคม 2567   
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าชดเชยยานพาหนะ    
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 เรื่องเดิม 
 ตามหนังสือที่ อว ๐๖๕๑.๓๐๒(๑)/020 ลงวันที่ 8 มกราคม 2567 สำนักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ ขอความอนุเคราะห์ใช้ยานพาหนะ (รถตู้ปรับอากาศ) จำนวน 1 คัน พร้อมพนักงานขับ
รถยนต์ ในวันศุกร์ที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๖๗ เพื่อเข้าร่วมโครงการสืบสานศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและการ
เสริมสร้างวัฒนธรรมองค์กรที่ดี ณ อาคารอเนกประสงค์ ชั้น ๒ กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลตะวันออก เขตพ้ืนที่บางพระ โดยมีบุคลากรในสังกัดเข้าร่วมโครงการดังกล่าว จำนวน 5 ราย ดัง 
รายชื่อต่อไปนี้ 
  1. นางสาววันทนา  นาคทิพย์  ตำแหน่งบรรณารักษ ์
  2. นายศักดิ์นรินทร์  ช่างเรือน  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
  3. นายพงษ์ศักดิ์  เศษวิสัย  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
  4. นายดลพัฒน์   วัชราสิน  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
  5. นางสาวธัญญรัตน์  บุญมี   ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 

 ข้อกฎหมาย 
 1. ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2560 มาตรา 
25 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ผู้เดินทางจะต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา และต้องใช้
พาหนะนั้นตลอดเส้นทาง มีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายได้ 
 2. ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 
2550 ข้อ 11 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ให้เบิกเงินชดเชยค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายให้แก่ 
ผ ู ้ เด ินทางไปราชการ ซึ ่งเป็นเจ้าของหรือผู ้ครอบครองแล้วแต่กรณีในอัตราต่อ 1 คัน ตามอัตราที่
กระทรวงการคลังกำหนด โดยให้คำนวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตามเส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั้น
และตรง 
 3. ตามหนังสือที่ กค 0409.6/ว 42 ลว. 26 ก.ค. 2550 หลักเกณฑ์การเบิกค่าพาหนะ
รับจ้างข้ามเขตจังหวัด เงินชดเชย และค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทงไปราชการ ข้อ 2 เงิน
ชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ (1) รถยนต์สวนบุคคล กิโลเมตรละ 4 บาท 
 4. ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ที่ ๒๙๖๓/๒๕๖๖ เรื่อง มอบหน้าที่
และอำนาจให้ผู้บริหาร กำกับการบริหาร สั่ง และปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี  

ข้อ ๑. มอบอำนาจให้คณบดี ผู ้อำนวยการสถาบัน ผู ้อำนวยการสำนัก หรือหัวหน้า
หน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ  
 ข้อ ๑.๖ อนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวพร้อมน้ำมันเชื้อเพลิง กรณีหากรถราชการไม่ว่าง และ
ต้องมีเหตุผลชี้แจงถึงผลกระทบที่เสียหายต่อทางราชการ รวมถึงความจำเป็นที่ความสำคัญเกี่ยวกับภารกิจงาน
ที่รับผิดชอบโดยตรง และเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานและหรือมหาวิทยาลัยอย่างแท้จริง 
 

 ข้อเท็จจริง… 



~ 2 ~ 
 

 ข้อเท็จจริง 
 สำนักงานวิทยาเขตจันทบุรี ไม่สามารถจัดรถยนต์ส่วนกลางและพนักงานขับรถยนต์ให้ได้ 
เนื่องจากติดราชการ ในวันศุกร์ที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๖๗ 

 ข้อพิจารณา 
 ในการนี ้ เพื ่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติเบิกค่าชดเชย
ยานพาหนะให้กับนางสาววันทนา นาคทิพย์ ตำแหน่งบรรณารักษ์ ในวันศุกร์ที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๖๗ เดินทาง
จากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก วิทยาเขตจันทบุรี ถึง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก เขตพื้นที่บางพระ โดยใช้รถยนต์ เลขทะเบียน 1นก9389 กรุงเทพมหานคร ยี่ห้อ Toyota รุ่น 
Ventury สีดำ ระยะทางไป-กลับ 394 × อัตรากิโลเมตรละ 4 บาท เป็นเงินทั้งสิ้น 1,576 บาท (หนึ่งพันห้า
ร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน) 

 ข้อเสนอ 
 1. ขออนุมัติเบิกค่าชดเชยยานพาหนะ ระยะทางไป-กลับ 394 × อัตรากิโลเมตรละ 4 บาท 
เป็นเงินทั้งสิ้น 1,576 บาท (หนึ่งพันห้าร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน) 
 2. หากอนุมัติตามข้อ ๑ มอบงานบริหารงานทั่วไป ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 จึงเรียนเสนอมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 

  
(นางสาววันทนา นาคทิพย์) 

บรรณารักษ์ 
สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

วิทยาเขตจันทบุรี 



แนะนำเส้นทางโดย กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม

จาก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกวิทยาเขตจันทบุรี ทางหลวงจังหวัดหมายเลข 3249 ต.พลวง กิ่ง

อ.เขาคิชฌกูฏ จ.จันทบุรี 22210 ถึง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบุรี 20210

เงื่อนไข ถนนหลัก (สั้นและตรง)

เวลาที่ใช้ 2 ชั่วโมง 37 นาที ระยะทาง 197.27 กิโลเมตร

ค่าประมาณการน้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทาง

อัตราสิ้นเปลืองน้ำมัน กิโลเมตร/ลิตร

ราคาน้ำมันที่ใช้ บาท/ลิตร

ค่าประมาณการ บาท

รายละเอียดเส้นทาง

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกวิทยาเขตจันทบุรี

ถนนเชื่อมต่อ

14 เมตร ใช้เวลา < 1 นาที

ทางหลวงแผ่นดินหมายเลข 3249

22.28 กิโลเมตร ใช้เวลา 22 นาที

ถนนสุขุมวิท

55.58 กิโลเมตร ใช้เวลา 43 นาที

ออกรายงาน ณ วันที่ 15 มกราคม 2567 เวลา 10:02 น. หน้า 1



แนะนำเส้นทางโดย กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม

จาก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกวิทยาเขตจันทบุรี ทางหลวงจังหวัดหมายเลข 3249 ต.พลวง กิ่ง

อ.เขาคิชฌกูฏ จ.จันทบุรี 22210 ถึง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ต.บางพระ อ.ศรีราชา จ.ชลบุรี 20210

ทางหลวงแผ่นดินหมายเลข 344

97.23 กิโลเมตร ใช้เวลา 1 ชั่วโมง 16 นาที

ถนนมอเตอร์เวย์สายกรุงเทพ-ชลบุรี

5.36 กิโลเมตร ใช้เวลา 3 นาที

ถนนเลียบมอเตอร์เวย์สายกรุงเทพ-ชลบุรี

9.06 กิโลเมตร ใช้เวลา 5 นาที

จุดกลับรถใต้สะพาน

58 เมตร ใช้เวลา < 1 นาที

ถนนเลียบมอเตอร์เวย์สายกรุงเทพ-ชลบุรี

744 เมตร ใช้เวลา < 1 นาที

ทางหลวงแผ่นดินหมายเลข 3144

6.81 กิโลเมตร ใช้เวลา 8 นาที

ถนนเชื่อมต่อ

140 เมตร ใช้เวลา < 1 นาที

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก

ออกรายงาน ณ วันที่ 15 มกราคม 2567 เวลา 10:02 น. หน้า 2











บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  โทร. 1094  

ที ่ อว ๐๖๕๑.๓๐๒(๑)/020  วันที่  8  มกราคม  2567    

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ใช้ยานพาหนะ     
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตจันทบุรี 

 ตามหนังสือที ่ อว ๐๖๕๑.๑๑๑(๑)/๒๗๗๔ ลงวันที ่ ๒๖ ธันวาคม ๒๕๖๖ สำนักงาน
ยุทธศาสตร์ ขอเชิญท่านและบุคลากรเข้าร่วมโครงการสืบสานศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและการเสริมสร้าง
วัฒนธรรมองค์กรที่ดี ในวันศุกร์ที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๖๗ เวลา ๐๘.๔๕ น. เป็นต้นไป ณ อาคารอเนกประสงค์ 
ชั้น ๒ กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขตพื้นที่บางพระ ทั้งนี้ สำนักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้อนุญาตให้บุคลากรในสังกัดเข้าร่วมโครงการดังกล่าว จำนวน 5 ราย ดัง
รายชื่อต่อไปนี้  
  1. นางสาววันทนา  นาคทิพย์ ตำแหน่งบรรณารักษ์  
  2. นายศักดิ์นรินทร์  ช่างเรือน ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

3. นายพงษ์ศักดิ์  เศษวิสัย  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
4. นายดลพัฒน์   วัชราสิน  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
5. นางสาวธัญญรัตน์  บุญม ี  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 

ในการนี้ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จึงขอความอนุเคราะห์ใช้ยานพาหนะ 
(รถตู้ปรับอากาศ) จำนวน 1 คัน พร้อมพนักงานขับรถยนต์ ในวันศุกร์ที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๖๗ เพื่อเข้าร่วม
โครงการดังกล่าว ทั้งนี้ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย (ค่าเบี้ยเลี้ยง
พนักงานขับรถยนต์ ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าผ่านทาง)  

 จึงเรียนมาเพื ่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความ
อนุเคราะห์จากท่านด้วยดีดังเช่นที่ผ่านมา  

 

 
(นายอุโฆษ แปลงประสพโชค) 

ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

 
 
 
 

 

 



 

 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนยุทธศำสตร์  งำนบริหำรงำนทั่วไป   โทร. ๑๒๐๑                                         

ที ่ อว ๐๖๕๑.๑๑๑(๑)/๒๗๗๔ วันที่      ๒๖  ธันวำคม   ๒๕๖๖     

เรื่อง  ขอเชิญเข้ำร่วมโครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำรเสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี 

เรียน   หัวหน้ำหน่วยงำนในสังกัดมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก 

 ตำมท่ี ส ำนักงำนยุทธศำสตร์ ก ำหนดจัดโครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำร
เสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี ในวันที่ ๑๙ มกรำคม ๒๕๖๗ ณ หอประชุมมังคลอุบล โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ
เป็นกำรสร้ำงควำมสัมพันธ์ที่ดีโดยผ่ำนโครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำรเสริมสร้ำง
วัฒนธรรมองค์กรที่ดี เสริมสร้ำงขวัญและก ำลังใจให้บุคลำกรทุกภำคส่วน สร้ำงควำมประทับใจและรักในกำร
ท ำงำนร่วมกัน โดยเชื่อมควำมสัมพันธ์ด้วยกีฬำพ้ืนบ้ำน กำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ศิลปวัฒนธรรม ทั้ง ๔ วิทยำเขต/
เขตพ้ืนที่  และอนุรักษ์ควำมเป็นอัตลักษณ์ควำมเป็นไทยสืบไป นั้น 

ในกำรนี้ ส ำนักงำนยุทธศำสตร์ จึงขอเชิญท่ำนและบุคลำกรในสังกัดของท่ำนเข้ำร่วม 
โครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำรเสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี ในวันที่ ๑๙ มกรำคม 
๒๕๖๗ เวลำ ๐๘.๔๕ น. เป็นต้นไป ณ อำคำรอเนกประสงค์ ชั้น ๒ กองพัฒนำนักศึกษำ รำยละเอียดตำม
ก ำหนดกำรท่ีแนบมำพร้อมนี้ ทั้งนี้ สำมำรถลงทะเบียนเข้ำร่วมโครงกำรฯ โดยสแกน QR Code ที่แนบมำพร้อมนี้ 
ภำยในวันที่ ๑๒ มกรำคม ๒๕๖๗ เพ่ือส ำนักงำนจะด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  

 
 
  (นำงสำวงำมจิต  อินทวงศ์) 
 รักษำกำรแทนผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนยุทธศำสตร์ 

แสกน QR Code เข้ำร่วมโครงกำรฯ 



 
 

ก ำหนดกำร 
โครงกำรสืบสำนศิลปวัฒนธรรมประเพณีไทยและกำรเสริมสร้ำงวัฒนธรรมองค์กรที่ดี 

วันศุกร์ที่ ๑๙ มกรำคม พ.ศ. ๒๕๖๗   
มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 

----------------------------------------------------- 
เวลา ๐๘.๔๕ น.    -    ลงทะเบียนเข้าร่วมงาน  
เวลา ๐๙.๐๐ น.  - ผู้บริหาร คณาจารย์ และบุคลากร พร้อมกัน ณ อาคารอเนกประสงค์ ชั้น ๒ 
  - ขบวนพาเหรดตั้งแถวหน้าอาคารอเนกประสงค์ ตามล าดับ ดังนี้  
   ทีมทับทิมกรอบ  (สีแดง) 
   ทีมทองหยิบ   (สีเหลือง) 
   ทีมช่อม่วง  (สีม่วง) 
   ทีมหยกมณี (สีเขียว)  
เวลา ๐๙.๓๐ น.  - ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ฆณการ ภัณณิพงส์ รองอธิการบดี กล่าวรายงาน

วัตถุประสงค์การจัดโครงการ 
  - รองศาสตราจารย์ ดร.ฤกษ์ชัย ฟูประทีปศิริ อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลตะวันออก ประธานในพิธี กล่าวเปิดโครงการ 
เวลา ๑๐.๐๐ น.   - การแข่งขันเชียร์ลีดเดอร์และกองเชียร์ พร้อมกัน รอบที่ ๑ 
เวลา ๑๐.๑๐ น.  - การแข่งขันกีฬาพ้ืนบ้าน 
    - การแข่งขันกีฬาชักเย่อ รอบคัดเลือก  
    - การแข่งขันวิ่งกระสอบ   
    - การแข่งขันกีฬาชักเย่อ รอบชิงชนะเลิศ   
    - การแข่งขันห่วงหรรษา 
    - การแข่งขันส่งแป้งกลับหลัง 
    - การแข่งขันเดิน-วิ่งหนีบลูกโป่ง 
เวลา ๑๒.๐๐ น.  -    รับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา ๑๒.๓๐ น.  - วอลเลย์บอลผสมแฟนซี  รอบคัดเลือก  
เวลา ๑๓.๓๐ น.  -   การแข่งขันเชียร์ลีดเดอร์และกองเชียร์ รอบที่ ๒ แยกตามสี 
เวลา ๑๔.๐๐ น.  -    วอลเลย์บอลผสมแฟนซี  รอบชิงชนะเลิศ 
เวลา ๑๕.๐๐ น.  - การแสดงศิลปวัฒนธรรมของหน่วยงาน ทั้ง ๔ วิทยาเขต/เขตพ้ืนที่   
เวลา ๑๕.๓๐ น.  -    มอบรางวัลการแข่งขันกีฬาพ้ืนบ้าน 
  -   รับประทานอาหารเย็น 
  -   การแสดงศิลปวัฒนธรรม ร าวงพ้ืนบ้าน 
เวลา ๒๐.๐๐ น.  -   เสร็จสิ้นโครงการ 
 
หมำยเหตุ : เก็บคะแนนการประกวดกองเชียร์ ในระหว่างการแข่งขันกีฬาทุกชนิด 
 
 



ตัวอย่าง
ขออนุมัติไปราชการพร้อมค่าใช้
จ่ายในการเดินทางไปราชการ
(รถสาธารณะ)

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xsjXh2r8edd_RoFwap4Mhty0srcgbcrU
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xsjXh2r8edd_RoFwap4Mhty0srcgbcrU
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1XHd8svdgHWRfMHjEUV49fzku4tejY8eS


 

 
    

                  

     
    

  
  

 
  

   

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  

 
  ลงชื่อ.....................................................................ผู้ขออนุมัติ  

 
                       
 

เรียน .....................................  
          เพื่อโปรดพิจารณาการขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
ในครั้งนี้เพราะ........................................................................ 

           
                             อนุมัติ   ไม่อนุมัติ   

 
ลงช่ือ................................................................... 
(...........................................................................) 

ต าแหน่ง.......................................................... 
……......./………..………./………..... 

 

 
   

  
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน .................. บาท ทั้งนี้ ได้แนบแบบประมาณการค่าใช้จ่าย (หากยืมเงินให้แนบ
สัญญายืมเงินทดรองจ่ายโดยให้ นาย/นางสาว/นาง............................................................ .............................เป็นผู้ยืมเงินทดรอง
ดังกล่าว) ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

 
 

 

 

ลงช่ือ.................................................................. 
 (.............................................................) 

ต าแหน่ง ..................................................................... 
……......./………..………./………..... 

ส่วนท่ี 1 ขออนุมัติไปราชการ 

ส่วนท่ี 2 ขออนุมัติค่าใช้จ่ายไปราชการ 

เรียน                                   . 
 เห็นควรอนุมัติ   ไม่เห็นควรอนมุัต ิ

     ...................................................................................................... 
.......................................................................................................... 
      

ลงชื่อ                                             . 
(....................................................) 

ต าแหน่ง................................................... 
 เจา้หน้าที่งบประมาณของหน่วยงาน 

              เจ้าหน้าที่งบประมาณกองคลัง/งานคลัง 

เรียน                                   . 
เพื่อโปรดพิจารณาการขออนุมัติค่าใช้จ่ายดังกล่าว 
   เห็นควรอนุมัต ิ  ไม่เห็นควรอนุมัต ิ

 
ลงชื่อ                                             . 

(....................................................) 
ต าแหน่ง................................................... 

        หวัหนา้ส านักงานของหน่วยงาน 
        ผู้อ านวยการกองคลัง 

 อนุมัติ   ไม่อนุมัต ิ 
 
 

ลงชื่อ                                             . 
(....................................................) 

ต าแหน่ง................................................... 
 

  (นางสาวสุธีรา วงศ์อนันทรัพย์)
    ต าแหน่ง  รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ  โทร.  1094

ที่  อว  ๐๖๕๑.๓๐๒(๑)/212  วันที่  10  มีนาคม ๒๕๖๘

เรื่อง  ขออนุมัติไปรำชกำรพร้อมค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ

  ข้ำพเจ้ำ  นำงสำวสุธีรำ วงศ์อนันทรัพย์  ต ำแหน่งรองผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยี
สำรสนเทศ  พร้อมด้วยนำยภำคภูมิ โฉมงำม ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป  ได้รับมอบหมำยให้มีควำมประสงค์เดินทำง
ไปรำชกำร ณ  โรงแรมแกรนด์ เซนเตอร์พอยต์ ลุมพินี (MRT)  ห้องลุมพินี  ๒-๓  ชั้น  ๑๐  กรุงเทพมหำนคร เพ่ือเข้ำร่วมงำน
สัมมนำ“HPE ProLiant Compute Gen  12  :HPE ProLiant Compute  engineered for your hybrid
world”  ในวันที่  ๑๔  มีนำคม  ๒๕๖๘  เวลำ  ๐๘.๓๐  –  ๑๖.๐๐  น.



      
  
 

 
ลงชื่อ........................................................................ผู้ยื่นประมาณการ 

 

ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
 

ชื่อผู้เดินทาง   นางสาวสุธีรา วงศ์อนันทรัพย์ และ นายภาคภูมิ โฉมงาม     
ที ่ รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ  

  
 

      
           

1.       
     ……………………  
    ……………………  …………………… 
     ……………………  …………………… 
     ……………………  …………………… 

2.       

   320 .......................... 

 

 
 ……………………  …………………… 

    ……………………  …………………… 

    ……………………  ……………………  
3.       

         

     …………………… 

      …………………… 

       ……………………  
4.       

      …………………… 

      …………………… 
      ……………………  

5.        
      …………………… 
     …………………… 
      ……………………  
      ……………………  

  
  

 

๙๐๒

   
     
     

            

  
  

  
 

 
     

  
รวมเงิน  (เก้าร้อยสองบาทถ้วน)

เดินทางไปราชการ  ที่  ณ โรงแรมแกรนด ์ เซนเตอร์พอยต์ ลุมพินี (MRT)
ห้องลุมพินี  ๒-๓  ชน้ั  ๑๐  กรุงเทพมหำนคร  )
ระหว่างวันที่  14  มีนำคม 2568  ถึงวันที่  14  มีนำคม 2568
ค่าพาหนะในการเดินทาง

…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
ค่าเบ้ียเลี้ยงในการเดินทาง

บุคลำกร  80  บำท  x  จ ำนวน  2  มื้อ (เช้ำ-เย็น)  x  จ ำนวน  2  คน  x 1  วัน

………………………………………………………………………………………………………
  …………………………………………………………………………………………………….
  …………………………………………………………………………………………………….
ค่าเช่าที่พัก
อัตราค่าท่ีพัก  +  จ านวนวัน
.........................................................................  ......................................
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
ค่าขนย้ายครอบครัว
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………….
ค่าใช่จ่ายอ่ืน  ๆ

ค่ารถโดยสาร  2๙๑  x  จ ำนวน  2  คน
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….

.......................
  ……………………
  ……………………

……………………
……………………
……………………

๕๘๒

……………………
……………………



กรณีรถรับจาง รถประจําทาง รถแท็กซี่ แบบ  บค.111

หมายเหตุจํานวนเงินรายละเอียดรายจายวัน เดือน ป

ออกเดินทางจากที่พัก 

ที่อยู 58 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงรัชดาภิเษก เขตดินแดง 

กรุงเทพมหานคร 10400

 - คารถแท็กซี่จากที่พัก ถึง................................................ ––

 - คารถไฟฟาใตดินจาก สถานีรถไฟฟาใตดินพระราม 9 ถึง สถานี

รถไฟฟาใตดินลุมพินี

27.00            

 - คารถรับจางจากหนาที่พัก ถึง สถานีรถไฟฟาใตดินพระราม 9 

กทม.

 - คารถรับจางจาก สถานีรถไฟฟาใตดินลุมพินี ถึง โรงแรม     แก

รนด เซนเตอรพอยด ลุมพินี  ที่ตั้ง 1188 ถนนพระราม 4 แขวงทุง

มหาเมฆ เขตสาทร กรุงเทพมหานคร 10120

20.00

ออกเดินทางจากที่พัก                                             ท่ีตั้ง 

1188 ถนนพระราม 4 แขวงทุงมหาเมฆ เขตสาทร กรุงเทพมหานคร

 10120

 - คารถรับจางจากท่ีพัก ถึง สถานีรถไฟฟาใตดินลุมพินี 20.00

 - คารถไฟฟาใตดินจาก สถานีรถไฟฟาใตดินลุมพินี ถึง สถานี

รถไฟฟาใตดินพระราม 9

27.00            

 - คารถแท็กซี่จาก................................................ ถึงที่พัก ––

 - คารถรับจางจาก  สถานีรถไฟฟาใตดินพระราม 9  ถึงที่พัก ที่อยู 

58 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงรัชดาภิเษก เขตดินแดง 

กรุงเทพมหานคร 10400

รวมทั้งสิ้น           

   (นางสาวสุธีรา วงศอนันทรัพย)

วันท่ี 

ลงชื่อ................................................

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

สวนราชการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  

 14 มีค. 68  

14 มีค. 68  

สังกัด สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ขอรับรองวา รายจายขางตนนี้ ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับได  

และขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท

291.00

100.00

97.00

รวมท้ังสิ้น  (ตัวอักษร)  สองร้อยเก้าสิบเอ็ดบาทถ้วน

ขาพเจา นายภาคภูมิ โฉมงาม  ตําแหนง  เจาหนาท่ีบริหารงานทั่วไป



กรณีรถรับจ้าง รถประจ าทาง รถแท็กซ่ี แบบ  บค.111

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ
ออกเดินทางจากท่ีพัก 
ท่ีอยู่ 58 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงรัชดาภิเษก เขตดินแดง 
กรุงเทพมหานคร 10400

 - ค่ารถแท็กซ่ีจากท่ีพัก ถึง................................................ – –
 - ค่ารถไฟฟ้าใต้ดินจาก สถานีรถไฟฟ้าใต้ดินพระราม 9 ถึง สถานี
รถไฟฟ้าใต้ดินลุมพินี

27.00            

 - ค่ารถรับจ้างจากหน้าท่ีพัก ถึง สถานีรถไฟฟ้าใต้ดินพระราม 9 
กทม.

 - ค่ารถรับจ้างจาก สถานีรถไฟฟ้าใต้ดินลุมพินี ถึง โรงแรม     แก
รนด์ เซนเตอร์พอยด์ ลุมพินี  ท่ีต้ัง 1188 ถนนพระราม 4 แขวงทุ่ง
มหาเมฆ เขตสาทร กรุงเทพมหานคร 10120

20.00

ออกเดินทางจากท่ีพัก                                             ท่ีต้ัง 
1188 ถนนพระราม 4 แขวงทุ่งมหาเมฆ เขตสาทร กรุงเทพมหานคร
 10120

 - ค่ารถรับจ้างจากท่ีพัก ถึง สถานีรถไฟฟ้าใต้ดินลุมพินี 20.00
 - ค่ารถไฟฟ้าใต้ดินจาก สถานีรถไฟฟ้าใต้ดินลุมพินี ถึง สถานี
รถไฟฟ้าใต้ดินพระราม 9

27.00            

 - ค่ารถแท็กซ่ีจาก................................................ ถึงท่ีพัก – –
 - ค่ารถรับจ้างจาก  สถานีรถไฟฟ้าใต้ดินพระราม 9  ถึงท่ีพัก ท่ีอยู่ 
58 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงรัชดาภิเษก เขตดินแดง 
กรุงเทพมหานคร 10400

100.00

รวมท้ังส้ิน           

   

      

           (นายภาคภูมิ โฉมงาม)

วันท่ี 

ลงช่ือ................................................

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  

 14 มีค. 68  

14 มีค. 68  

      

97.00

291.00

รวมท้ังส้ิน  (ตัวอักษร)  สองร้องเกา้ สิบเอ็ดบาทถว้  น
ข้าพเจ้า  นายภาคภูมิ  โฉมงาม  ต าแหน่ง  เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป

สังกดั  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นน้ี  ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้

และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้
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เร่ือง ขอเรียนเชิญเขา้รว่มงานสมัมนาในหวัขอ้ “HPE ProLiant Compute Gen12 : HPE ProLiant Compute 

engineered for your hybrid world” 
 

เรียน     อธิการบดี 
 

สิ่งที่สง่มาดว้ย 1) กาํหนดการ  2) ใบตอบรบัการเขา้รว่มงานทางโทรสาร และทางออนไลน ์

 

Hewlett Packard Enterprise (HPE) ขอเรียนเชิญผูบ้ริหารฝ่ายไอที และผูม้ีสว่นในการวางแผนการจดัการขอ้มลูขององคก์ร เขา้

รว่มงานสมัมนาฯ ในหวัขอ้ “HPE ProLiant Compute engineered for your hybrid world” พบกบัการนาํ AI และ 

Hybrid Cloud มาใชง้านใหป้ระสบความสาํเรจ็  เพื่อการทาํงานอยา่งสอดประสานกนัระหวา่ง ฮารด์แวรป์ระมวลผลและซอฟตแ์วร ์ท่ีตอ้ง

ถกูออกแบบมาเพื่อรองรบังานประสิทธิภาพสงู ขอ้มลูมหาศาล และรบักบัความตอ้งการของแต่ละองคก์ร 
 

พบกับ HPE ProLiant Compute Gen12 รุ่นใหม่ล่าสุดท่ีเพิ่งเปิดตวัเป็นหน่ึงในหน่วยประมวลผลท่ีสามารถมอบพลัง

การประมวลผลขอ้มลูเชิงลึกดา้นการจดัการท่ีจาํเป็นสาํหรบัองคก์ร ท่ีออกแบบมาพรอ้มความสามารถดา้นความปลอดภยั ง่ายต่อการ

ควบคมุที่สรา้งสรรคส์ามารถเอาชนะภยัคกุคามที่เปลี่ยนแปลงไป บนความทา้ทายดา้นประสทิธิภาพท่ีฮารด์แวรรุ์น่เก่าไม่สามารถแกไ้ขได ้
  

จึงขอเรียนเชิญผูบ้รหิารฝ่ายไอที, ผูจ้ดัการฝ่ายไอที และผูด้แูลระบบที่เก่ียวขอ้ง เขา้รว่มงานสมัมนาฯ ในวนัศกุรท่ี์  14 มีนาคม 

2568 เวลา 08.30 น. – 16.00 น. ณ โรงแรมแกรนด ์เซนเตอรพ์อยต ์ลมุพินี (MRT ลมุพินี) หอ้งลมุพินี 2-3 ชัน้ 10 โดยไม่มีค่าใชจ่้ายใดๆ 

ทัง้สิน้  จึงเรียนมาเพื่อโปรดสาํรองท่ีนั่งลว่งหนา้ จกัขอบพระคณุยิ่ง 

 

 

              ขอแสดงความนบัถือ 

      

 

 

 

                                   
                                                                           

ลงทะเบยีนทางออนไลน ์
 

 
ตดิต่อสอบถามเพิม่เตมิไดท้ี ่          

คณุชลียา กิตติศกัดิ์ (หญิง)  โทร. 02-408-8770  ต่อ 203   

โทรสาร. 02-408-8771  อีเมล INFOR3@CHIQ-511.CO.TH 

 

 น.ส วรางคนางค ์ศกุระกาญจน ์

ผูจ้ดัการและประชาสมัพนัธง์าน 

 

mailto:INFOR3@CHIQ-511.CO.TH
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กําหนดการสมัมนา 
เวลา หวัขอ้ 

08.30 – 09.00 Registration : ลงทะเบียนเขา้รว่มงาน 

 

09.00 – 09.30 

Welcome Speech | Overview Plan 
กลา่วตอ้นรบั | กา้วสาํคญัของการพฒันาเทคโนโลยีของ HPE 

โดย สรุชยั อรรถมงคลชยั, ผูจ้ดัการประจาํประเทศไทย Hybrid IT, HPE 

 

09.30 – 10.10 

HPE ProLiant Compute engineered for your hybrid world 
การออกแบบสาํหรบัโครงสรา้งพืน้ฐานไฮบรดิอย่างแทจ้รงิ 

โดย ธนาวฒัน ์กีรสิทธ์ิเสริฐ, ผูจ้ดัการผลิตภณัฑร์ะบบประมวลผลประจาํประเทศไทย, HPE 

 

10.10 – 10.50 

The next generation of Intel® Xeon® processor is here! 
โดย Nuttinee Vongveera, Account Executive 

บรษิัท อินเทล ไมโครอิเล็กทรอนิกส ์(ประเทศไทย) จาํกดั 

10.50 – 11.05 Coffee Break | เยีย่มชมบูธ 

 

11.05 – 11.45 

Adapt your virtualization stack with an eye to the future 
ปรบัแนวทางการพฒันาระบบ virtualization stack เพื่อรองรบัความทา้ทายในอนาคต 

โดย สรุชยั อรรถมงคลชยั, ผูจ้ดัการประจาํประเทศไทย Hybrid IT, HPE 

 

11.45 – 12.25 

Discover the power of HPE Private Cloud AI 
เรียนรูป้ระสิทธิภาพท่ีเหนือกว่าของ HPE Private Cloud AI 

โดย บดินทร ์วางอภยั, Specialist Solution Architect - Private Cloud AI, Hybrid Cloud Solutions, HPE 

12.25 – 13.30 รว่มรบัประทานอาหารกลางวนั 

 
หอ้งสมัมมนาย่อย 1:  

ปฏิบติัการ AI ในสถานการณจ์รงิ 
หอ้งสมัมมนาย่อย 2:  

การจดัการไฮบรดิคลาวด ์

13.30 – 14.00 

Deliver the outstanding capabilities with 
Intel® Xeon® 6 processors  
By Sirisak Thonthong, Technology Enablement - 

Strategic Account & Partner Scale, Intel  

Solution by Veeam 
 

14.00 – 14.30 Solution by Cohesity 
 

5 ways to simplify VM management and slash costs 

5 วิธีในการทาํใหก้ารจดัการ VM ง่ายขึน้และลดตน้ทนุ 

โดย วิทยา ว่องวชิราพาณิชย,์ Storage Specialist, HPE 

14.30 – 14.45 Coffee Break | เยีย่มชมบูธ Coffee Break | เยีย่มชมบูธ 

14.45 – 15.15 
AI In Action 
ปฏิบติัการ AI ในสถานการณจ์รงิ 

 

Morpheus and OpsRamp IT Operations 
บรหิารจดัการอตัโนมติัและตรวจสอบการทาํงานของไฮบรดิคลาวดด์ว้ย 

Morpheus และ OpsRamp 

15.15 – 15.45 

Unstructured Data - HPE Alletra Storage MP 
X10000 
จดัการขอ้มลูที่ไม่มีโครงสรา้งดว้ย HPE Alletra Storage 

MP X10000 

Zerto Ransomware detection and Recovery 
ปกปอ้งและกูคื้นขอ้มลูขององคก์รจากภยัแรนซมัแวร ์ดว้ย Zerto 

โดย ธัช ทองจไุร, Storage Specialist, HPE 

15.45 – 16.00 ถาม – ตอบ | จบการสมัมนา 
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แบบตอบรบัเขา้รว่มงาน 
“HPE ProLiant Compute Gen12 :  

HPE ProLiant Compute engineered for your hybrid world” 
 วนัศุกรท์ี ่14 มนีาคม 2568 เวลา 08.30 น. – 16.00 น. หอ้งลุมพนีิ 2-3 ชัน้ 10 

            
 

กรอกขอ้มูลเป็นภาษาองักฤษ 
ท่านที ่1:  Name – Last Name ............................................................................................................................................... 

Job Title ..............................................................................................Email…………….....................................................  

Mobile Phone (เพื่อสะดวกในการยืนยนัเขา้รว่มสมัมนา) 0 __ __ - __ __ __ - __ __ __ __ 

กรณุาเลอืกหอ้งสมัมนาชว่งบา่ย 
 

ปฏิบติัการ AI ในสถานการณจ์รงิ   

การจดัการไฮบรดิคลาวด ์

 
ท่านที ่2:  Name – Last Name ................................................................................................................................................ 

Job Title ..........................................................................Email……………...........................................................................       

Mobile Phone (เพื่อสะดวกในการยืนยนัเขา้รว่มสมัมนา) 0 __ __ - __ __ __ - __ __ __ __ 

กรณุาเลอืกหอ้งสมัมนาชว่งบา่ย 
 

ปฏิบติัการ AI ในสถานการณจ์รงิ   

การจดัการไฮบรดิคลาวด ์

 

ช่ือหน่วยงาน :.……………………................................................................................................................................................. 

โทรศพัทห์น่วยงาน………………….....................เบอรต่์อ...........…..โทรสาร ……………......................... 

 
--------------------------กรุณาสง่ใบตอบรบัการเขา้รว่มงานกลบัทางอีเมลด์า้นลา่งหรือทางโทรสารคะ---------------------------- 

 

                                                                                                                ลงทะเบยีนทางออนไลน ์

 
 
ตดิต่อสอบถามเพิม่เตมิไดท้ี ่          

คณุชลียา กิตติศกัดิ์ (หญิง)  โทร. 02-408-8770  ต่อ 203   

โทรสาร. 02-408-8771  อีเมล INFOR3@CHIQ-511.CO.TH 

 

 

 

 

mailto:INFOR3@CHIQ-511.CO.TH


 



การเดินทางไปราชการ

กรณีสำรองจ่าย

กรณียืมเงิน

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FHJeqE7xURyWS1ZL7rQyFIXt12RpdP3R


ตัวอย่าง
กรณียืมเงิน

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FHJeqE7xURyWS1ZL7rQyFIXt12RpdP3R


















































ขอเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทาง
ไปราชการ

2



กรณี สำรองจ่าย

 ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ

ตามแบบฟอร์ม กค. 001 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR


ตัวอย่าง
ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดิน
ทางไปราชการ  ตามแบบฟอร์ม
กค. 001 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xsjXh2r8edd_RoFwap4Mhty0srcgbcrU
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GcGfsIxcOcPkqRNn5UigPm2vmpTFGBQR


















































กรณี ยืมเงิน

ขอส่งคืนเงินยืมทดรอง
ราชการ

ตามแบบฟอร์ม กค. 002

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1SKH6dUDqGohMj45sO4uZvBxJi0ckllSe
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1SKH6dUDqGohMj45sO4uZvBxJi0ckllSe
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1SKH6dUDqGohMj45sO4uZvBxJi0ckllSe


ตัวอย่าง
ขอส่งคืนเงินยืมทดรองราชการ
ตามแบบฟอร์ม กค. 002

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1SKH6dUDqGohMj45sO4uZvBxJi0ckllSe
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1SKH6dUDqGohMj45sO4uZvBxJi0ckllSe








































































ขออนุมัติงบประมาณ
ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ
และวันหยุดราชการ

3



ขั้นตอนการดำเนินการ

2. นำเข้าระบบ E-manage ชื่อกล่อง สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

1. ขออนุมัติงบประมาณการค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
และวันหยุดราชการ

ตัวอย่าง

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/11kratO3eTGy7VjZpjVRcoOLCR-7DSvna


ตัวอย่าง
ขออนุมัติงบประมาณการค่าใช้
จ่ายในการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการและวันหยุดราชการ



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  โทร. 1094  

ที ่ อว ๐๖๕๑.๓๐๒(1)/-   วันที่  11 มิถุนายน 2567    

เรื่อง  ขออนุมติังบประมาณการค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ กิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม ่
         ประจำปีการศึกษา ๒๕๖7    
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 ด้วยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ กำหนดจัด
กิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖7 ให้แก่นักศึกษาคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยี
สารสนเทศ และคณะศิลปศาสตร์ เพื่อแนะนำข้อมูล กระบวนการเรียนการสอน ระเบียบ กฎเกณฑ์ ข้อบังคับ
ต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย นั้น 

 ในการนี้ งานบริหารงานทั่วไป จึงมีความประสงค์ขออนุมัติงบประมาณการค่าใช้จ่ายในการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ กิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖7 ในวันที่ 16, 30 
มิถุนายน 2567 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 6,000 บาท (หกพันบาทถ้วน) เพ่ือจัดเตรียมอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์และ
ถ่ายวีดีโอในกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ และอำนวยความสะดวกระหว่างการจัดกิจกรรมดังกล่าว โดยมี
ผู้ปฏิบัติงาน จำนวน 10 ราย ดังต่อไปนี้  
  1. นายอนุวัฒน์   โชโต   ตำแหน่งหัวหน้างานเทคโนโลยีการศึกษา 
  2. นายอานนท์   อารีผล  ตำแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
  3. นางสาวญานิกา  บุตรดี  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
  4. นายกิรัน   เรืองทรัพย ์ ตำแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
  5. นายภาคภูมิ   โฉมงาม  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
  6. นางสาววิลาสินี  ชลวิวัฒน์กุล ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
  7. นายนิธิกร   แสนเสนา ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
  8. นายโชติพงศ์   กลิ่นจันทร์ ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
  9. นายณัฐวุฒิ   โหสุวรรณ ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
  10. นางสาวนริศรา  ไม้เรียง  ตำแหน่งนักปฏิบัติการอุดมศึกษา 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ และมอบงานบริหารงานทั่วไป ดำเนินการส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 

(นางสาวอัญชลี การบรรจง) 
      หวัหน้างานบริหารงานทั่วไป 

 
 
 

 



งานบริหารงานทั่ วไป สำนั ก
วิ ทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ
เลขที่รับ : หนังสือรับ5586/2567
วันที่รับ : 12/6/2567 15:22:40

เรื่ อง ขออนุมั ติ งบประมาณการค่าใช้จ่ายในการปฏิบั ติ งานนอกเวลา
ราชการ กิจกรรมปฐมนิเทศนั กศึกษาใหม่ ประจำปี การศึกษา 2567

ชื่อผู้ส่ง : งานสารบรรณ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (นางสาวกุลจิรา

อำภา)

วันที่ส่ง : 12/6/2567 15:12:33

เลขที่เอกสาร : อว 0651.302(1)/-

ระดับชั้นความลับ : ปกติ

ประเภทเอกสาร : หนังสือภายใน

วันที่เอกสาร : 11/06/2567

เรียน : ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

จาก : หัวหน้างานบริการงานทั่วไป

เจ้าของเอกสาร : นางสาวอัญชลี การบรรจง (นางสาวอัญชลี การบรรจง)

วันที่สร้าง : 11/6/2567 10:09:15

หมายเหตุ : ไม่ระบุ

ข้อความแนบท้าย / สั่งการ

1. อนุมัติให้บุคลากรทั้ง 10 รายปฎิบัติงานนอกเวลาราชการพร้อมงบประมาณ 6,000 บาท โดยใช้งบ

ประมาณ ในหมวดค่าตอบแทนสอบภาษาอังกฤษและสอบ DL ที่ปัจจุบันมีงบประมาณ คงเหลือ 30,500

บาท มาเบิกจ่ายในครั้งนี้ โดยเบิกจ่ายตามการปฏิบัติงานจริงและจำนวนผู้ปฏิบัติงานที่เหมาะสมโดยยึด

ประโยชน์ของส่วนราชการที่ได้รับเป็นสำคัญ

2. แจ้งบุคลากรทั้ง 10 รายทราบ และมอบงานบริหารงานทั่วไปดำเนินการตามกฎหมาย/ประกาศ/

ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง

นายอุโฆษ แปลงประสพโชค

12/6/2567 9:27:48

เรียน ผู้อำนวยการฯ

เพื่อโปรดพิจารณา งานบริหารงานทั่วไป ขออนุมัติงบประมาณการค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ กิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 2567

จากการตรวจสอบ

1. งบประมาณประจำปี 2567 ได้รับจัดสรรเป็นเงิน 1,860,500 บาท มีแผนการใช้จ่ายไตรมาส 3 เป็น

เงิน 1,309,000 บาท

2. ปัจจุบันมีงบประมาณคงเหลือ เป็นเงิน 585,170.30 บาท

- เบิกจ่าย เป็นเงิน 350,419.70 บาท

- PO เป็นเงิน 924,910 บาท

3. ตามแผนการใช้จ่ายตามมติที่ประชุมคกก.บริหารฯ เมื่อวันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 มีแผนการใช้จ่าย

งบประมาณ ค่าตอบแทน (OT)

เป็นเงิน 125,900 บาท ปัจจุบันมีงบประมาณคงเหลือ เป็นเงิน 30,400 บาท

- เบิกจ่าย เป็นเงิน 54,500 บาท
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- PO เป็นเงิน 41,000 บาท

4.ไตรมาส 3 มีแผนการเบิกจ่าย เป็นเงิน 45,300 บาท

- เบิกจ่าย เป็นเงิน 3,600 บาท

- PO เป็นเงิน 41,000 บาท

- คงเหลือ เป็นเงิน 700 บาท

ซึ่งมีงบประมาณคงเหลือไม่เพียงพอในครั้งนี้ เห็นควรใช้เงินในหมวดค่าตอบแทนสอบภาษาอังกฤษและ

สอบ DL ที่มีงบประมาณคงเหลือ 30,500 บาท

เห็นควรพิจารณา

1. อนุมัติให้บุคลากรทั้ง 10 รายปฎิบัติงานนอกเวลาราชการพร้อมงบประมาณ 6,000 บาท โดยใช้งบ

ประมาณ ในหมวดค่าตอบแทนสอบภาษาอังกฤษและสอบ DL ที่ปัจจุบันมีงบประมาณ คงเหลือ 30,500

บาท มาเบิกจ่ายในครั้งนี้

2. หากอนุมัติตามข้อ 1 แจ้งบุคลากรทั้ง 10 รายทราบ และมอบงานบริหารงานทั่วไปดำเนินการส่วนที่

เกี่ยวข้อง

3. หรือหากเห็นเป็นอย่างอื่นขอได้โปรดพิจารณา

นางสาวกวีพร บุญญาวานิชย์

11/6/2567 15:31:22

เรียน หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ด้วย งานบริหารงานทั่วไป ขออนุมัติงบประมาณการค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ กิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ประจำปีการศึกษา 2567

โดยใช้งบประมาณทั้งสิ้น 6,000 บาท

จากการตรวจสอบ

1. งบประมาณประจำปี 2567 ได้รับจัดสรรเป็นเงิน 1,860,500 บาท

มีแผนการใช้จ่ายไตรมาส 3 เป็นเงิน 1,309,000 บาท

2. ปัจจุบันมีงบประมาณคงเหลือ เป็นเงิน 585,170.30 บาท

- เบิกจ่าย เป็นเงิน 350,419.70 บาท

- PO เป็นเงิน 924,910 บาท

3. ตามแผนการใช้จ่ายตามมติที่ประชุมคกก.บริหารฯ เมื่อวันที่ 15 พฤศจิกายน 2566

มีแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ค่าตอบแทน (OT)

เป็นเงิน 125,900 บาท

ปัจจุบันมีงบประมาณคงเหลือ เป็นเงิน 30,400 บาท

- เบิกจ่าย เป็นเงิน 54,500 บาท

- PO เป็นเงิน 41,000 บาท

4.ไตรมาส 3 มีแผนการเบิกจ่าย เป็นเงิน 45,300 บาท

- เบิกจ่าย เป็นเงิน 3,600 บาท

- PO เป็นเงิน 41,000 บาท

- คงเหลือ เป็นเงิน 700 บาท

ซึ่งมีงบประมาณคงเหลือไม่เพียงพอในครั้งนี้ เห็นควรใช้เงินในหมวดค่าตอบแทน

สอบภาษาอังกฤษและสอบ DL ที่มีงบประมาณคงเหลือ 30,500 บาท

ทั้งนี้ สามารถเข้าผลการเบิกจ่ายได้ที่ลิงก์

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MsrwJIlJ7Ye4DD9o6kWulhRvWzExiwtvjb7M35o67_c/edit?

usp=sharing
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นางสาวอัญชลี การบรรจง

11/6/2567 11:52:31

รายการเอกสารแนบ
.pdf ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (ปฐมนิเทศ).pdf

ผู้ นำเข้ าเอกสาร :  นางสาวอัญชลี การบรรจง เพิ่มเมื่อ : 11/6/2567 10:09:15
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ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
สำหรับการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ
และวันหยุดราชการ



1.  จัดทำหลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการและในวันหยุดราชการ

ขั้นตอนการดำเนินการ

2. จัดทำบัญชีรายชื่อผู้มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและใน 
    วันหยุดราชการ
3. นำส่งเอกสาร ตามข้อที่ 1-2 (ตัวจริง) ให้งานบริหารงานทั่วไป

4. งานบริหารงานทั่วไป ดำเนินการจัดทำเอกสารขออนุมัติเบิก
     ค่าใช้จ่ายสำหรับการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และวัน
     หยุดราชการ

ตัวอย่าง

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1rZVWgJlbXQHn9iocmGMZL_mHJZ0cXRox


ตัวอย่าง
ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายสำหรับการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และ
วันหยุดราชการ

































































ถาม-ตอบ




