
แนวปฎิบัติในการใช้ระบบบริหารจัดการ

ผ่านระบบ ONE RMUTTO 
แนวปฎิบัติในการใช้ระบบบริหารจัดการ
ผ่านระบบ ONE RMUTTO 
“การขอใช้ยานพาหนะ และการขอใช้ห้องประชุม”“การขอใช้ยานพาหนะ และการขอใช้ห้องประชุม”

การจัดการความรู้ (KM)การจัดการความรู้ (KM)

สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
ประจำปีการศึกษา 2568
สํานักงานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
ประจําป�การศึกษา 2568



คำนำ

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM

          ปีการศึกษา 2568 คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
 ได้กำหนดประเด็นองค์ความรู้ที่จำเป็นต่อการปฏิบัติราชการ เรื่อง แนวปฏิบัติในการใช้ระบบบริหารจัดการผ่าน
ระบบ ONE RMUTTO ในการขอใช้ยานพาหนะและการขอใช้ห้องประชุม โดยได้ดำเนินการแลกเปลี่ยนเรียนรู้
 รวบรวมประสบการณ์ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องจากผู้ปฏิบัติงาน เพื่อนำมาสังเคราะห์และจัดทำเป็นสื่อ
เผยแพร่ในครั้งนี้
           สื่อเผยแพร่ฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อเป็นแนวทางให้บุคลากรสามารถศึกษาและนำไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง สะดวก และเป็นมาตรฐานเดียวกัน อันจะช่วยสนับสนุนการดำเนินงานของ
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นต่อไป
                                                                       คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน 
                                                                                    สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย



จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM

การขอใช้
ยานพาหนะ 
ผ่านระบบ ONE RMUTTO 



จุดแข็ง

เข้าเว็ปมหาลัย ราชมงคลตะวันออก
กดที่ e- service 

จุดแข็ง

การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ยานพาหนะ

1 กดที่ ระบบบริการจัดการ
ONE RMUTTO

2

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



Login ด้วยอีเมล์มหาลัยฯ
@Rmutto.ac.th

3

จุดแข็ง

4

การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ยานพาหนะ

เลือก ระบบยานพาหนะ

https://arit.rmutto.ac.th/?page_id=138

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



5 6

การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ยานพาหนะ

เลือก การจอง/อาคารสถานที่ กรอกคำขอใช้งานยานพาหนะ รายละเอียดขอใช้งาน 
วันเวลา เริ่มต้น- สิ้นสุด ยานพาหนะขอหน่วยงาน

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ยานพาหนะ

7 สถานะการขอใช้งานพาหนะ เรื่องและวันที่ขอใช้งาน 8 สามารถดูรายละเอียด และแก้ไขข้อมูล

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ยานพาหนะ

9

การแก้ไขข้อมูล
จะแก้ได้แค่วัตถุประสงค์การขอใช้งาน 
และรายชื่อผู้ร่วมเดินทาง

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ยานพาหนะ

10 กรอกคำร้องขอยกเลิก คือ รายการที่สามารถขอยกเลิกการขอใช้งานยานพาหนะได้ และสถานะขอยกเลิก
เลือก “รายการ จองยานพาหนะ”                เลือก “คำขอการยกเลิก”

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ยานพาหนะ

11 12กรอกคำร้องขอยกเลิก รายละเอียดคำขอใช้งาน

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



การขอใช้
ห้องประชุม
ผ่านระบบ ONE RMUTTO 

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



จุดแข็ง

การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

1 เลือก ระบบห้องประชุม

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

2 3เลือก การจอง/อาคารสถานที่ กรอกคำขอใช้งานห้อง/อาคารสถานที่ เช่น 
เรื่อง วัตถุประสงค์ จำนวนบุคคลที่เข้าร่วม วิทยาเขต
ที่ต้องการจอง อาคาร วันเวลาที่ขอใช้งาน

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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4

การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

เลือกรายละเอียดเพิ่มเติมเช่น เรื่อง ห้อง/อาคารสถานที่ ที่ต้องการจอง ขอใช้งานอุปกรณ์
เพิ่มเติมต้องการผู้ดูแลห้อง/อาคารสถานที่ ต้องการขอใช้ Zoom meeting

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



5

การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

เลือก รายการ รายการจองห้อง > เลือก จองห้อง/
อาคารสถานที่

6 สถานะการขอใช้งานห้อง/อาคารสถานที่ เรื่องและวันที่ขอใช้งาน

7 เลือก รายละเอียด 
ดูรายละเอียดที่ขอใช้งาน

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

ปฏิทินจองห้องประชุมทั้งหมด

สีแดง = ห้องอาคาร/สถานที่ถูกจอง

สีเหลือง = รอตรวจสอบอนุมัติ

สีเขียว = อนุมัติเรียบร้อย

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

8 เลือก รายการ คำขอยกเลิก > เลือก แจ้งคำขอยกเลิก
9 เลือก รายการ คำขอยกเลิก > เลือก แจ้งคำขอยกเลิก

10 เลือกยกเลิกคำขอ ดูรายละเอียดคำขอและสามารถยกเลิกคำขอการ
ขอใช้งานได้ เฉพาะรายการที่ผู้อนุมัติยังไม่ได้อนุมัติการขอใช้งาน

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

11

12

กรอกคำร้องขอยกเลิก

รายละเอียดคำขอใช้งาน

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

13 เลือก รายการวิทยาเขต  เลือกเขตพื้นที่ที่ต้องการดูข้อมมูล 

14 รายการอาคารสถานที่

15 เลือกดูรายละเอียด
ของอาคารสถานที่

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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การเริ่มใช้งานระบบ ONE RMUTTO
การขอใช้ห้องประชุม

16 รายละเอียดอาคารสถานที่
และปฏิทินการขอใช้งาน

17 ห้องที่อยู่ภายในอาคารนั้นๆ

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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ภาคผนวก



บรรยากาศการจัดการความรู้

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย

KKMM



บรรยากาศการจัดการความรู้

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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บรรยากาศการจัดการความรู้

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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บรรยากาศการจัดการความรู้

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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คณะกรรมการจัดการความรู้

จัดทำโดย   คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย
สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวาย
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สาํนกังานเขตพื�นที�อุเทนถวายสำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย

KKMM

จดัทาํโดย   
คณะกรรมการจดัการความรู�สายสนบัสนนุ

 สาํนกังานเขตพืน้ทีอ่เุทนถวาย

จัดทำโดย   
คณะกรรมการจัดการความรู้สายสนับสนุน

 สำนักงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย


